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Bekendtgerelse om optagelse pa de gymnasiale uddannelser og om
kapacitetsfastsattelse pa institutioner for almengymnasiale uddannelser

I medfor af § 7, stk. 2, § 8, stk. 2, § 9, stk. 3, § 10, stk. 3, § 11, stk. 2, § 12, stk. 4 og 5, og § 72,
stk. 2, 1 lov nr. 1716 af 27. december 2016 om de gymnasiale uddannelser, og § 12, stk. 5, § 14, stk. 4,
og § 57 a i lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v., jf.
lovbekendtgerelse nr. 236 af 23. marts 2018, fastsattes efter bemyndigelse:

Kapitel 1

Reservation af plads til ansogere

Felles regler

§ 1. Reglerne 1 dette kapitel geelder for reservation af plads til ansegere til tredrige gymnasiale ung-
domsuddannelser og toarig uddannelse til hf-eksamen.

§ 2. Institutionen reserverer efter reglerne 1 §§ 4-12 plads til en anseger, der har segt om optagelse
senest den 1. marts.

Stk. 2. Pladsreservationen gelder til den 1. september. Pladsreservationen bortfalder dog forinden 1
folgende tilfzlde:

1) Huvis ansegeren inden den 1. september traekker sin ansggning tilbage.

2) Huvis institutionen treeffer afgerelse om, at ansegeren ikke opfylder betingelserne for optagelse pa
uddannelsen, jf. § 11, stk. 1, og § 12, stk. 1 og 3, i lov om de gymnasiale uddannelser.

3) Hyvis pladsreservationen erstattes med en pladsreservation for det efterfelgende skolear, jf. § 3, stk. 3.

Stk. 3. Institutionen giver snarest og senest den 1. maj ansegeren besked om, at der er reserveret plads
til ansegeren. Institutionen informerer samtidig ansggeren om betingelserne for optagelse pd uddannelsen,
herunder processen 1 forbindelse med eventuel optagelsesprove og efterfolgende samtale, vejledningssam-
tale og standardiseret vurdering.

Stk. 4. Hvis ansegeren efter § 12 har faet tilbud om reservation af plads pd en institution, som
anspgeren ikke har prioriteret, anmoder institutionen ansggeren om at bekrafte, at ansegeren ensker, at
der reserveres en plads til ansegeren pa den pagaldende institution. Hvis ansggeren bekrafter, at pladsen
onskes reserveret, er ansggeren herefter ansgger 1 forhold til denne institution.

§ 3. Institutionen kan tillade, at ansggeren forst begynder pd uddannelsen ved starten af det efterfolgen-
de skoledr, hvis ansggeren skal et ar til udlandet pa en uddannelsesinstitution.
Stk. 2. Der er folgende forudsatninger for en tilladelse efter stk. 1:
1) Ansggeren optages pa uddannelsen, jf. reglerne 1 kapitel 2 i lov om de gymnasiale uddannelser.
2) Ansggeren afleverer dokumentation for optagelse pd den udenlandske institution.
3) Det udenlandske uddannelsesophold vil efter institutionens vurdering dygtiggere ansggeren fagligt.
Stk. 3. Hvis ansegeren 1 medfer af reglerne 1 §§ 4-12 har faet reserveret en plads, bortfalder den
reserverede plads og erstattes af en reservation af en plads i det nestkommende skolear, jf. § 4.

Reservation af pladser

§ 4. Institutionen kan udover pladser, der er reserveret til omgaengere og elever, der har varet pa
udlandsophold, jf. § 3, umiddelbart reservere plads til folgende ansegere, der har angivet institutionen
som deres forste prioritet:

1) Ansegere til pre-IB, jf. § 25.

2) Ansggere til serligt tilrettelagte forleb for elever med Autisme Spektrum Forstyrrelser, jf. § 26.

3) Ansogere til tredrige tilretteleeggelser af uddannelsen til hf-eksamen eller firearige tilretteleggelser af
uddannelsen til almen studentereksamen, jf. § 63 i lov om de gymnasiale uddannelser.
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4) Ansggere, som af en kommunal eliteidratsorganisation eller en af KL udpeget kommunal instans er
vurderet at have status som eliteidretsudever, ndr det efter organisationens henholdsvis instansens
vurdering er af vasentlig betydning for ansegerens idratslige udvikling, at ansegeren optages pd
netop den pagaeldende institution.

§ 5. Udover anseggere, som institutionen har reserveret plads til efter § 4, reserverer institutionen plads
til alle ansogere, der har segt institutionen som hgjst prioriterede enske, jf. dog §§ 6-7.

§ 6. Institutioner, der udbyder uddannelsen til merkantil eller teknisk studentereksamen, treeffer indbyr-
des aftale om reservation af pladser til overskydende ansegere til disse uddannelser. En institution er
dog forpligtet til straks at videresende en ansegning, hvis den af kapacitetsmessige grunde ikke kan
imedekommes, og hvis ansegerens efterfolgende prioriterede uddannelsesenske ikke er uddannelsen til
merkantil studentereksamen eller til teknisk studentereksamen. Ansegningen videresendes til den institu-
tion, der er omfattet af ansegerens nestfolgende prioriterede uddannelsesonske.

Scerlige regler vedrorende reservation af pladser til ansagere til almengymnasiale uddannelser

§ 7. Hvis der for institutioner, der udbyder den tredrige uddannelse til almen studentereksamen eller
den todrige uddannelse til hf-eksamen, er flere ansegere efter § 4 og § 5, end der er plads til inden
for institutionens optagelseskapacitet, sender institutionen samtlige ansegninger fra ansegere til den
pageldende uddannelse, som institutionen ikke har reserveret plads til efter § 4, til fordelingsudvalget.

Stk. 2. Hvis institutionen efter § 31 har faet godkendt en sarlig profil, kan institutionen afgive en be-
grundet indstilling til fordelingsudvalget om, hvilke ansegere der ber reserveres plads til pa institutionen
pa baggrund af individuelle faglige foruds@tninger, der er relevante for profilen.

§ 8. Efter at have modtaget ansegningerne efter § 7 afger fordelingsudvalget, hvilke ansegere der
umiddelbart skal reserveres plads til pa den institution, de har segt som ferste prioritet, jf. § 9.

Stk. 2. Fordelingsudvalget videresender straks en ansegning, hvis den af kapacitetsmessige grunde
ikke kan imedekommes, og hvis ansegerens efterfolgende prioriterede uddannelsesonske ligger uden for
fordelingsudvalgets funktionsomréde. Udvalget sender ansegningen til den institution, der er omfattet af
anseggerens nastfolgende prioriterede uddannelsesenske.

§ 9. Ved afgorelse af, hvilke ansegere der skal reserveres plads til pd den institution, de har angivet som
forste prioritet, legger fordelingsudvalget vaegt pd afstanden via vejnettet mellem ansegernes bopal og
uddannelsesstedet, saledes at en anseger gar forud for andre ansegere, der har lengere afstand mellem
bopxlen og uddannelsesstedet end ansegeren. Omfatter ansegning om optagelse pa den pagazldende
institution mere end et uddannelsessted, leegger fordelingsudvalget ved vurderingen, jf. 1. pkt., vaegt pa
afstanden mellem ansegerens bopel og det uddannelsessted, der ligger naermest ansegerens bopel.

Stk. 2. Fordelingsudvalget tager hensyn til foreliggende oplysninger om en ansegers handicap og kan
1 den forbindelse give reservation af en plads til ansegeren pa en institution, der er hensigtsmassig
1 forhold til det pagzldende handicap, hejere prioritet som fordelingskriterium end afstanden mellem
anseggerens bopal og institutionen, jf. stk. 1.

Stk. 3. 1 tilfelde, hvor en institution udbyder en studieretning i den tredrige uddannelse til almen
studentereksamen, der udbydes sjeldent i institutionens geografiske omrade, kan fordelingsudvalget, med
henvisning til foreliggende oplysninger om andre anseggeres ensker om den pagaldende studieretning,
give disse ansegeres optagelse pa institutionen hejere prioritet som fordelingskriterium end afstanden
mellem ansegerens bopal og institutionen, jf. stk. 1. Det er dog en forudsatning, at det sker for at sikre
et tilstreekkeligt og varieret tilbud af studieretninger for eleverne i det pagaldende geografiske omréde,
jf. § 14, stk. 1, 1 lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.,
og af hensyn til en hensigtsmassig klassedannelse i studieretningsforlebene, jf. § 20 og § 26 1 lov om de
gymnasiale uddannelser.
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Stk. 4. Fordelingsudvalget kan uanset stk. 1 reservere plads til en anseger pa institutionen, hvis
vedkommende ikke pa anden médde kan fa plads pd en institution inden for en rimelig transporttid fra
sin bopal. Ved en rimelig transporttid forstds normalt 60 minutter med offentlig transport.

Stk. 5. Fordelingsudvalget kan uanset stk. 1 tillade, at en institution reserverer plads til en anseger efter
et eller flere kriterier, som er godkendt efter § 31.

Stk. 6. Fordelingsudvalget kan i helt serlige tilfelde begrundet 1 lokale forhold beslutte, at en institution
reserverer plads til et mindre antal ansegere i stedet for andre ansegere, der ellers ville skulle reserveres
plads til efter stk. 1 eller 5.

§ 10. Fordelingsudvalget sorger for, at den samlede optagelseskapacitet er tilstraeekkelig set 1 forhold
til antallet af ansegere, der ikke allerede efter § 8, stk. 1, jf. § 9, har féet reserveret en plads i
overensstemmelse med deres forste prioritet. Udvalget indhenter til brug herfor oplysninger fra andre
fordelingsudvalg, jf. § 28, stk. 2.

Stk. 2. En institution kan beslutte at opregulere sin optagelseskapacitet, hvis fordelingsudvalget har
anmodet den herom for at tilvejebringe tilstreekkelig optagelseskapacitet. Optagelseskapaciteten pa en
institution kan alene reguleres op til et niveau, der ligger over et kapacitetsloft fastlagt efter § 8, stk. 2,
1 lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v., hvis Styrelsen
for Undervisning og Kvalitet godkender dette.

Stk. 3. Fordelingsudvalget fastsatter en frist for, hvornér det skal vere afklaret, hvilke reguleringer af
optagelseskapaciteten der er blevet foretaget efter stk. 2. Ved fristens udleb afger fordelingsudvalget, om
der 1 kraft af foretagne opreguleringer nu er flere ansegere, der efter § 8, stk. 1, jf. § 9, skal reserveres
plads til pd den institution, som de har ensket som forste prioritet, end de ansegere, som umiddelbart fik
reserveret en plads. Fordelingsudvalget afger herefter, hvilke af de resterende ansggere der kan {4 opfyldt
et efterfolgende prioriteret uddannelsesonske, jf. § 11, og hvem der skal henvises til en anden institution,
jf § 12.

§ 11. Fordelingsudvalget fordeler de anseogere, der ikke er reserveret plads til efter § 8, stk. 1, jf.
§ 9, eller videresendt efter § 8, stk. 2, (overskydende ansegere) sddan, at deres efterfolgende ensker
imedekommes bedst muligt, dvs. at ansegernes ensker sd vidt muligt skal imedekommes 1 prioriteret
rekkefolge. Ved valg mellem flere ansegere, der har uddannelsen pa en given institution som samme
prioritet, legges vagt pd afstanden mellem anseggerens bopal og institutionen, jf. § 9, stk. 1, dog séledes,
at en anseger, der ikke pd anden made kan fa plads pa en institution inden for en rimelig transporttid fra
sin bopeel, jf. § 9, stk. 4, 2. pkt., skal optages.

Stk. 2. Med henblik pd at opnd en fordeling af ansegere, der samlet set er hensigtsmassig for savel
ansggere som institutioner, kan fordelingsudvalget beslutte, at det ved fordeling af ansegere efter stk. 1
sidestiller uddannelseseonsker, der er prioriteret i umiddelbar forlengelse af hinanden og vedrerer samme
uddannelse pa forskellige institutioner.

§ 12. Er der ikke plads pa nogen af de ansegte institutioner, henviser fordelingsudvalget ansegeren til
en institution inden for en rimelig transporttid fra bopalen, jf. § 9, stk. 4, som har plads til ansegeren,
under hensyntagen til afstanden mellem anseggerens bop@l og uddannelsesstedet og en hensigtsmassig
udnyttelse af optagelseskapaciteten.

Stk. 2. Er det ikke muligt at henvise ansegeren til en institution efter stk. 1 inden for en rimelig
transporttid fra dennes bopzl, jf. § 9, stk. 4, henviser fordelingsudvalget ansggeren til en institution, som
har plads til ansegeren, under hensyntagen til afstanden mellem ansegerens bopal og uddannelsesstedet.

Stk. 3. Den institution, som ansegeren er blevet henvist til, jf. stk. 1 og 2, tilbyder at reservere en plads
til ansogeren.
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§ 13. Regionsrdd, de forpligtende samarbejder og de private institutioner, der udbyder den treérige
uddannelse til almen studentereksamen og den toarige uddannelse til hf-eksamen, og som geografisk
greenser op til hinanden, samarbejder om fordelingen af ansegere.

Kapitel 2

Procedure ved optagelse af ansogere

Feelles regler

§ 14. Den institution, der efter kapitel 1 har reserveret plads til en anseger, jf. dog § 11, stk. 1, og § 12,
stk. 1, 1 lov om de gymnasiale uddannelser, afger, s& snart det fornedne grundlag foreligger, om ansegeren
kan optages pa den uddannelse, som den reserverede plads vedrerer.

Stk. 2. Hvis ansegeren ikke har faet reserveret plads pé en institution, herunder 1 tilfaelde hvor ansegeren
har segt om optagelse efter 1. marts, afger den hejst prioriterede institution, som vil kunne have plads til
ansegeren, jf. dog § 11, stk. 1, og § 12, stk. 1, i lov om de gymnasiale uddannelser, hurtigst muligt, om
ansegeren kan optages pa uddannelsen.

§ 15. Hvis ansegeren, jf. § 11, stk. 1, og § 12, stk. 1, 1 lov om de gymnasiale uddannelser, kun
kan optages efter optagelsesprove og optagelsessamtale, som skal atholdes af en anden institution end
den institution, der har reserveret plads til ansegeren, giver den institution, der har reserveret plads til
anseggeren, meddelelse herom til den anden institution.

Stk. 2. Reglen i stk. 1 gelder tilsvarende for ansegere, der er vurderet ikke-uddannelsesparat, jf. § 7, stk.
I,nr. 2, § 9, stk. 1, nr. 2 eller § 10, stk. 1, nr. 2, i lov om de gymnasiale uddannelser, og det derfor, jf.
samme lovs § 7, stk. 1, nr. 9, § 9, stk. 1, nr. 10 eller § 10, stk. 1, nr. 7, er uafklaret, om ansegerne alene
vil kunne optages pd uddannelsen pé baggrund af en optagelsesprove og optagelsessamtale. Institutionen,
der har reserveret plads til ansegeren, giver endvidere uden ugrundet ophold den anden institution besked,
hvis ansegeren ved de lovbundne prover fra folkeskolens afgangseksamen opnér et karaktergennemsnit pa
mindst 6,0, og ansegeren 1 ovrigt opfylder betingelserne for at have retskrav pa optagelse pa uddannelsen.

§ 16. Den institution, der efter § 11, stk. 1, og § 12, stk. 1, i lov om de gymnasiale uddannelser skal
vurdere, om ansegeren kan optages pd den ansegte uddannelse, indkalder hurtigst muligt ansegeren til
en optagelsesprave og efterfolgende optagelsessamtale, jf. reglerne i §§ 18-22. Tilsvarende gelder for
ansegere, der er nevnt i § 15, stk. 2.

Stk. 2. En anseger, der forgaeves har sggt om optagelse efter §§ 7, 9 eller 10 i lov om de gymnasiale
uddannelser, bekrafter onsket om at fastholde sin ansegning ved at tilmelde sig preoven. Tilsvarende
galder for ansggere, der er nevnt i § 15, stk. 2.

Vejledningssamtale

§ 17. Den institution, der efter § 14 skal afgere, om ansggeren kan optages pa uddannelsen, indkalder
ansggeren til vejledningssamtale, jf. § 7, stk. 1, nr. 8, og § 9, stk. 1, nr. 9, 1 lov om de gymnasiale
uddannelser, hvis ansegerens optagelse pa uddannelsen efter § 7 eller § 9 1 lov om de gymnasiale
uddannelser forudszatter dette.

Stk. 2. Samtalen atholdes snarest muligt og senest to uger, efter at resultatet af folkeskolens afgangsek-
samen foreligger.

Stk. 3. Ved samtalen udfordrer institutionen ansegeren fagligt og i forhold til ansegerens valg af
ungdomsuddannelse.

Optagelsesprove og optagelsessamtale

§ 18. En institution, der skal atholde optagelsesprove og optagelsessamtale, jf. reglerne 1 § 11, stk. 1,
og § 12, stk. 1, 1 lov om de gymnasiale uddannelser, fastsatter, evt. i samarbejde med andre institutioner,
hvilket sted optagelsesproven og optagelsessamtalen skal forega.
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§ 19. Reglerne og rammerne for optagelsesproven er fastsat i bilag 1.

§ 20. Institutionen atholder optagelsessamtalen, efter at resultatet af optagelsesproven foreligger.

Stk. 2. Ved optagelsessamtalen, der skal vere med til at afdekke ansegerens personlige og sociale
forudsetninger for at gennemfore uddannelsen, tager institutionen sa vidt muligt udgangspunkt i resultatet
af den seneste uddannelsesparathedsvurdering og ansegerens studievalgsportfolio og inddrager resultatet
af optagelsesproven.

§ 21. Institutionen afger pd baggrund af optagelsessamtalen og resultatet af optagelsespraven, om anse-
geren kan optages pd uddannelsen. Institutionen meddeler tidligst ved samtalens afslutning og senest to
uger efter atholdelse af optagelsespraven sin afgerelse til ansegeren. Afgerelsen kan 1 helt serlige tilfelde
indebare, at anseggeren kan optages pd uddannelsen uden at have bestéet proven, f.eks. 1 tilfeelde, hvor
en anseger, der pa grund af szrlige indleringsmassige udfordringer ikke har bestiet optagelsesproven,
ved provebesvarelsen og optagelsessamtalen har vist, at ansggeren péd trods af de indleringsmaessige
udfordringer har gode faglige forudsatninger for at gennemfore uddannelsen.

Stk. 2. Hvis en anden institution end den hgjst prioriterede institution har reserveret plads til ansegeren,
meddeler den hgjst prioriterede institution hurtigst muligt sin afgerelse, jf. stk. 1, 1. pkt., til den institu-
tion, der har reserveret plads til ansegeren.

§ 22. En anseger, der efter en konkret vurdering, jf. § 11, stk. 1, og § 12, stk. 1, 1 lov om de
gymnasiale uddannelser, ikke findes optagelsesberettiget, har efter anmodning adgang til en ny vurdering
pa baggrund af en ny optagelsesprove og en ny optagelsessamtale. For ansagere til de tredrige gymnasiale
uddannelser kan institutionen kun i helt sarlige tilfelde tillade en tredje vurdering.

Standardiseret vurdering

§ 23. Institutionen pdbegynder snarest muligt en standardiseret vurdering af ansegeren, hvis ansegerens
optagelse pd uddannelsen efter § 12, stk. 3, 1 lov om de gymnasiale uddannelser forudsetter dette.

Stk. 2. Institutionen skal inddrage felgende elementer i den standardiserede vurdering af ansegerens
faglige, sociale og personlige forudsatninger for at pabegynde og gennemfore uddannelsen:

1) Om ansegeren, hvis denne havde sogt om optagelse 1 umiddelbar forleengelse af 9. eller 10. klasse,
efter institutionens vurdering ville have haft retskrav pa optagelse pa uddannelsen. Hvis institutionen
vurderer, at ansegeren ville have haft retskrav pad optagelse, indgir dette med betydelig vagt i
vurderingen.

2) Om ansegeren efter 9. eller 10. klasse har deltaget i uddannelsesaktiviteter, der har udviklet ansege-
rens forudsatninger for at kunne gennemfore uddannelsen.

3) Om ansegeren efter 9. eller 10. klasse har opnéaet erhvervserfaring eller deltaget i andre aktiviteter,
der har udviklet ansegerens forudsatninger for at kunne gennemfore uddannelsen.

Stk. 3. Ansegeren fremlaegger dokumentation for eller sandsynligger pd anden vis sine faglige, sociale

og personlige forudsatninger for at pabegynde og gennemfore uddannelsen, jf. stk. 2.

Kapitel 3
Optagelse af scerlige ansogere til gymnasiale uddannelser
Ansogere med scerlige krav om optagelse, herunder ansogere fra andre lande

§ 24. Ansegere fra Feroerne eller Gronland har pé felgende betingelser ret til optagelse pa de gymnasi-
ale uddannelser:
1) Ansggeren er omfattet af den nordiske overenskomst om uddannelsesfzllesskab pa det gymnasiale
niveau.
2) Ansggeren har gennemfort den faereske eller den grenlandske grundskole.
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3) Ansegeren har efter den ansegte institutions vurdering kvalifikationer svarende til de krav, der gaelder
for optagelse pa den ansegte uddannelse, jf. dog stk. 5.

Stk. 2. Ansegere fra Europaskolerne, som er oprykket i Europaskolens 5. sekunderklasse, har ret til
optagelse pa de gymnasiale uddannelser, jf. dog stk. 5.

Stk. 3. Ansegere fra Finland, Island, Norge og Sverige har pé folgende betingelser ret til optagelse pé de
gymnasiale uddannelser:

1) Ansegeren er omfattet af den nordiske overenskomst om uddannelsesfellesskab pd det gymnasiale
niveau.

2) Ansggeren har kvalifikationer svarende til de krav, der gaelder for optagelse pd den ansegte uddannel-
se, jf. dog stk. 5.

Stk. 4. Anseggere fra andre lande har ret til optagelse pd de gymnasiale uddannelser, hvis ansegerens
skoleuddannelse 1 niveau kan sidestilles med en afsluttet 9. eller 10. klasse efter lov om vurdering af
udenlandske uddannelseskvalifikationer m.v., jf. dog stk. 5.

Stk. 5. Ansegere, som er omfattet af stk. 1-4, skal ikke opfylde betingelserne om afleggelse af
folkeskolens prover og eksaminer eller en centralt stillet prove, jf. §§ 7-11 1 lov om de gymnasiale
uddannelser, men skal med de tilpasninger, der folger af deres sarlige skolegang, opfylde de ovrige
optagelsesbetingelser. Den institution, der har reserveret plads til ansegeren, afger dette pa grundlag af en
konkret vurdering og eventuelt en faglig test.

Ansagere til pre-1B

§ 25. En anseger kan kun tages i betragtning til pre-IB, hvis ansegeren i sin ansegning har angivet
pre-IB som sit hgjst prioriterede uddannelsesenske.

Stk. 2. Den institution, ansegeren har angivet som sit hejst prioriterede uddannelseseonske, tager stilling
til reservation af plads til denne til pre-IB, for institutionen tager stilling til reservation af plads til evrige
ansogere.

Stk. 3. En anseger, der ikke fér reserveret en plads pd uddannelsen til almen studentereksamen i pre-1B,
indgar 1 fordelingen af ansggere efter bekendtgerelsens kapitel 1 pa lige fod med andre ansggere og uden
fortrinsret til en bestemt institution.

Stk. 4. Hvis ansegeren optages pa baggrund af en konkret vurdering, jf. § 11, stk. 1, 1 lov om de
gymnasiale uddannelser, afger institutionen, om der udover den centrale optagelsesprove skal atholdes
prover, der er serligt rettet mod pre-IB, og som skal forega pa engelsk.

Ansogere til scerligt tilrettelagte forlob

§ 26. En anseger, der onsker optagelse pa et serligt tilrettelagt forleb for elever med Autisme
Spektrum Forstyrrelser efter § 33 b i lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen
voksenuddannelse m.v. eller § 15 ¢ i lov om institutioner for erhvervsrettet uddannelse, og som har de
faglige forudsatninger, der er nedvendige for at gennemfore en gymnasial uddannelse, kan optages efter
institutionens konkrete vurdering, hvis der er plads. Felgende betingelser skal i ovrigt vaere opfyldt:

1) Ansegeren skal i sin ansegning have angivet det serligt tilrettelagte forleb som sit hejst prioriterede
uddannelsesenske.

2) Der skal foreligge en legeerklering, der omfatter en diagnose inden for Autisme Spektrum Forstyr-
relser og en anbefaling om sarundervisning.

3) Kommunalbestyrelsen skal for ansegere fra grundskolen eller 10. klasse have vurderet, at ansegeren
pa baggrund af de personlige og sociale forudsetninger ikke i almindelighed er uddannelsesparat
i forhold til gymnasiale uddannelser, men at ansegeren har tilstrekkelige faglige forudsatninger,
saledes at den pageldende kan henvises til et serligt tilrettelagt forlgb.

4) Et visitationsudvalg nedsat af institutionens leder skal have vurderet, at ansegerens faglige, personli-
ge og sociale kompetencer er tilstraekkelige til, at ansggeren kan gennemfore det sarligt tilrettelagte
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forleb, herunder at den pagaeldende har den fornedne motivation. I udvalget indgar personer, som har
viden om og erfaring med diagnoser inden for tilbuddets malgruppe.

Kapitel 4
Ventelister

§ 27. Institutioner 1 et forpligtende samarbejde kan oprette ventelister for elever, der ikke er blevet
optaget pa den enskede uddannelse eller institution, med henblik pé tildeling af pladser, der matte opsta.

Stk. 2. En elev pa en almengymnasial uddannelse, som lader sig indskrive pd ventelisten til optagelse
pa en anden institution eller uddannelse end den, eleven er optaget pa, har fortrinsret til optagelse, hvis
eleven har haft angivet institutionen eller uddannelsen som et hgjere prioriteret uddannelsesonske.

Kapitel 5
Fordelingsudvalg

§ 28. Fordelingsudvalget velger af sin midte en formand og fastsatter sin forretningsorden med regler
om blandt andet, hvordan fordelingsudvalget sikrer et hensigtsmessigt samarbejde om fordelingen af de
optagelsesberettigede anseggere med andre fordelingsudvalg, herunder pa tvars af eventuelle regionsgran-
ser.

Stk. 2. Til brug for det samarbejde, der er navnt 1 stk. 1, kan fordelingsudvalget fra ethvert andet
fordelingsudvalg efter anmodning fa indsigt 1 oplysninger om det samlede antal af ansegere, der har
angivet en eller flere af de institutioner, der er omfattet af fordelingsudvalgets geografiske omrade, som
et af sine prioriterede uddannelsesensker, set 1 forhold til den fastsatte optagelseskapacitet. Fordelings-
udvalget kan 1 givet fald anmode om oplysninger for hver institution i det andet fordelingsudvalgets
geografiske omrdde om, hvilke ansegere der har angivet institutionen som uddannelsesenske og med
hvilken prioritet. I forbindelse med imedekommelsen af en anmodning efter 1. pkt. informerer det
adspurgte fordelingsudvalg om, i1 hvilket omfang udvalget forventer, at den optagelseskapacitet, som er
fastsat 1 det pageeldende geografiske omrade, vil blive reguleret, jf. § 10, stk. 2.

Kapitel 6
Kapacitetsfastscettelse

§ 29. Alle institutioner 1 et forpligtende samarbejde skal senest den 1. september sende deres oplaeg til,
hvor mange elever institutionen vil kunne optage det kommende skoleér (institutionens optagelseskapaci-
tet), fordelt pa henholdsvis den trearige uddannelse til almen studentereksamen og den toarige uddannelse
til hf-eksamen, til det forpligtende samarbejde. Institutionerne skal tillige oplyse den forudsatning om
antal oprettede klasser, som ligger til grund for oplaegget. De private institutioner, der ligger inden for
samarbejdets geografiske omrdde, skal samtidig sende oplysning til samarbejdet om deres optagelseska-
pacitet for det kommende éar.

Stk. 2. Institutionerne 1 det forpligtende samarbejde skal senest den 15. september ud fra forventninger
om ansggertal drefte opleeggene og i den forbindelse pése, at det forventede samlede behov for optagel-
seskapacitet bedst muligt vil kunne tilgodeses inden for samarbejdets geografiske omrade.

Stk. 3. Den enkelte institution skal efter kapacitetsdroeftelsen 1 det forpligtende samarbejde, som institu-
tionen er med 1, og senest den 10. december forud for det kommende skolear fastsatte institutionens
optagelseskapacitet.

Stk. 4. Institutionerne 1 det forpligtende samarbejde skal senest den 15. december orientere regionsradet
om den samlede optagelseskapacitet, hvad angar sivel elever som klasser, i samarbejdets geografiske
omrade, herunder hvordan optagelseskapaciteten er fordelt pa de enkelte institutioner. Regionsradet kan
som led 1 sin koordinering efter § 10, stk. 1, 1 lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser
og almen voksenuddannelse m.v. ga i1 dialog med institutionerne 1 det forpligtende samarbejde om
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optagelseskapacitetens storrelse og dens fordeling pad de enkelte institutioner. Regionsradet skal senest
den 1. februar skriftligt give Styrelsen for Undervisning og Kvalitet besked om den samlede fastsattelse
af optagelseskapaciteten 1 regionen, herunder hvordan den er fordelt pa de enkelte institutioner.

Stk. 5. Regionsradet skal samtidig offentliggere oplysningerne om de enkelte institutioners optagelses-
kapacitet, jf. stk. 4, pa regionens hjemmeside.

§ 30. En institution, der udbyder uddannelsen til teknisk eller merkantil studentereksamen, orienterer
senest den 15. december regionsradet om sin optagelseskapacitet, hvad angér sivel elever som klas-
ser. Regionsradet medtager disse oplysninger 1 sin meddelelse efter § 29, stk. 4, til Styrelsen for Undervis-
ning og Kvalitet og offentligger samtidig oplysningerne om de enkelte institutioners optagelseskapacitet
pa regionens hjemmeside.

Kapitel 7
Ansogning om scerlig profil

§ 31. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet kan godkende, at en institution har en serlig profil med
den virkning, at individuelle faglige forudsatninger hos ansggerne, der er relevante for den serlige profil,
kan indgd som fordelingskriterium efter § 9, stk. 5.

Stk. 2. Institutionen sender sin ansegning herom til fordelingsudvalget. Udvalget videresender med en
udtalelse fra udvalget ansegningen til styrelsen senest den 1. november 1 ret for det skolear, hvorfra den
serlige profil enskes at gelde fra.

Stk. 3. Styrelsen kan godkende ansegningen, nar
1) institutionen har et helt serligt uddannelsestilbud,

2) dette tilbud omfatter tilbud bade inden og uden for rammerne af den almindelige undervisning, og
3) tilbuddet bygger pa serlige faglige forudsatninger hos eleverne.

Kapitel 8
Information om undervisningstilbud

§ 32. Regionsradet drager i samarbejde med institutionerne i de forpligtende samarbejder, institutioner,
der udbyder uddannelserne til merkantil og teknisk studentereksamen og kommunalbestyrelsen omsorg
for, at der informeres om de gymnasiale tilbud i regionen. Informationen skal omfatte bl.a. optagelses-
betingelser, fordelingskriterier i forhold til den trearige uddannelse til almen studentereksamen og den
toarige uddannelse til hf-eksamen, udbud af studieretninger og valgfag m.v. pa de enkelte uddannelser og
institutioner, de vasentligste specifikke adgangskrav til de videregaende uddannelser, deltagerbetaling og
elevbetaling for visse undervisningsmidler m.v.

Stk. 2. Regionsradet drager samtidig omsorg for, at oplysningerne efter stk. 1 er offentligt tilgeengelige
pa regionsradets eller institutionernes hjemmesider. Information efter stk. 1 kan endvidere finde sted i
form af orienteringsmeder eller skriftligt materiale, der udsendes til bl.a. skoler, biblioteker og jobcentre 1
regionen.

Stk. 3. Regionsradet koordinerer eventuelle orienteringsmeder pa institutioner i regionen og med insti-
tutioner 1 tilgreensende regioner.

Kapitel 9
Genoptagelse og klage

§ 33. Fordelingsudvalget genoptager pa begering fra en anseger eller foreldremyndighedens indehaver
behandlingen af ansegningen, hvis de almindelige forvaltningsretlige betingelser herfor er opfyldt, og
ansegeren ikke er tilfreds med den institution, ansggeren har faet reserveret plads pé.

Stk. 2. Anmodning om genoptagelse skal vare fordelingsudvalget i hende senest to uger efter, at
anspggeren er meddelt afgerelsen om pladsreservation.
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§ 34. Ansggeren eller foreldremyndighedens indehaver kan klage til regionsradet over retlige spargs-
mal 1 forbindelse med fordelingsudvalgets afgerelse 1 genoptagelsessagen, herunder om betingelserne
for genoptagelse er opfyldt. Skensmaessige sporgsmil vedrerende fordelingsudvalgets afgerelser om
fordeling af ansggerne pd de enkelte institutioner, herunder hvilke ansegere der af kapacitetsmaessige
grunde skal henvises til en anden institution, kan ikke paklages til anden administrativ myndighed.

Stk. 2. Klagen skal sendes til fordelingsudvalget og skal vaere udvalget i haende senest to uger efter, at
fordelingsudvalget har meddelt ansggeren sin afgorelse.

Stk. 3. Fordelingsudvalget udarbejder en udtalelse 1 sagen og giver klageren lejlighed til inden for en
uges frist at kommentere udtalelsen. Udvalget videresender derefter sagen, inklusive sin udtalelse og
klagerens eventuelle kommentarer, til regionsradet, hvis udvalget ikke giver klageren medhold 1 klagen.

Stk. 4. Regionsrddet kan treffe afgearelse om afvisning af klagen, hvis betingelserne 1 stk. 1 og 2 ikke
er opfyldt, om fastholdelse af udvalgets afgerelse, om @&ndring af afgerelsen til fordel for klageren eller
hjemvisning af afgerelsen til udvalgets fornyede behandling. Regionsradets afgerelse kan ikke péklages
til Undervisningsministeriet eller anden administrativ myndighed.

§ 35. En klage efter § 72 i lov om de gymnasiale uddannelser om afslag pd optagelse skal stiles
til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet og sendes til institutionen. Klagen skal vaere modtaget af
institutionen senest 10 dage, inklusive dage uden undervisning, efter, at ansegeren har modtaget den
afgerelse, som ansegeren klager over.

Stk. 2. Hvis institutionen ikke pd baggrund af klagen imedekommer den fuldt ud, og ansegeren ikke
har trukket sin klage tilbage, udarbejder institutionen sine eventuelle bemaerkninger til klagen. Ansegeren
skal herefter have lejlighed til med en frist pa fem dage, inklusive dage uden undervisning, at fremkomme
med sine eventuelle bemarkninger til institutionens eventuelle bemarkninger til klagen. Sammen med
klagen og sine eventuelle bemarkninger sender institutionen ansggerens eventuelle bemerkninger til
styrelsen hurtigst muligt og senest to skoledage efter, at institutionen har modtaget dem eller efter udlebet
af ansegerens frist for at fremkomme med sine eventuelle bemarkninger.

Bemyndigelse til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet og klageafskeering

§ 36. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet er bemyndiget til at varetage ministerens opgaver og
udeve ministerens befojelser efter bekendtgerelsen.
Stk. 2. Styrelsens afgerelser efter bekendtgerelsen kan ikke indbringes for ministeren.

Kapitel 10
Lkrafttreeden

§ 37. Bekendtgorelsen traeder i kraft den 15. december 2018 og har virkning for ansegere, der seger om
optagelse pd en gymnasial uddannelse til skolearet 2019-20 eller senere.

Stk. 2. Folgende bekendtgerelser opheves:
1) Bekendtgerelse nr. 108 af 4. februar 2016 om optagelse pa de gymnasiale uddannelser.
2) Bekendtgerelse nr. 1773 af 19. december 2017 om en vis adgang til fordeling ud fra lokale forhold af

elever til almene gymnasiale uddannelser.

Stk. 3. Frem til 1. august 2019 varetages kommunalbestyrelsens kompetence 1 henhold til denne

bekendtgoerelse af Ungdommens Uddannelsesvejledning.

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, den 13. december 2018

DIREKTOR
BIRGITTE HANSEN

/ Jens Refslund Poulsen
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Bilag 1
Den centralt stillede prove, jf. § 11, stk. 1, i lov om de gymnasiale uddannelser
1. Proven

1.1. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet udvikler og fastsatter en prove, der tager udgangspunkt
1 kravene til folkeskolens afgangseksamen og har serlig fokus pd de krav, der stilles for at kunne
gennemfore en gymnasial uddannelse.

1.2. Proven bestér af enkeltfaglige opgaver inden for fagene dansk, matematik, engelsk og fysik/kemi.

2. Proveafviklingen

2.1. Den preveaftholdende institution er ansvarlig for preveafviklingen.

2.2. Reglerne 1 §§ 21-22 i bekendtgerelse nr. 343 af 8. april 2016 om prever og eksamen i de almene og
studieforberedende ungdoms- og voksenuddannelser finder tilsvarende anvendelse for optagelsesprover i
udlandet.

3. Tidspunkt for preven

3.1. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet fastsatter tidspunktet for atholdelse af preven, der normalt
aftholdes 1 juni og august.

4. Preven

4.1. Proven er skriftlig og varer fire timer.

4.2. Alle hjzlpemidler, herunder elektroniske, er tilladte, bortset fra kommunikation med omverde-
nen. Brug af internet er ikke tilladt. Institutionen kan dog tillade brug af internet i forbindelse med
online-adgang til tilladte hjelpemidler.

5. Bedemmelsen

5.1. Bedemmelsen foretages som en samlet vurdering af ansggerens individuelle besvarelse.

5.2. Besvarelsen bedemmes med »bestaet« eller »ikke bestaet«.

6. Bedemmere

6.1. Besvarelsen bedemmes af to bedemmere, hvoraf den ene har kompetence i dansk og engelsk og den
anden har kompetence i matematik og fysik/kemi. Bedemmerne beskikkes af Styrelsen for Undervisning
og Kvalitet efter styrelsens retningslinjer herfor. Reglerne om censorer i § 23, § 24, stk. 1, § 25, stk. 1,
i bekendtgerelse nr. 343 af 8. april 2016 om prover og eksamen i de almene og studieforberedende ung-
doms- og voksenuddannelser finder tilsvarende anvendelse for de af styrelsen beskikkede bedemmere.

7. Forberedelse af preven

7.1. Det pédhviler institutionen at orientere ansggerne om provereglerne, der er tilgengelige pd Styrelsen
for Undervisning og Kvalitets hjemmeside.

BEK nr 1491 af 13/12/2018 10



7.2. Institutionen skal gore ansggerne bekendt med konsekvenserne af overtraedelse af pravereglerne.

8. Forhold i forbindelse med preveafviklingen

8.1. Institutionen tilbyder serlige provevilkar til ansegere med psykisk eller fysisk funktionsnedsettelse
eller med andre tilsvarende specifikke vanskeligheder, nar dette er nedvendigt for at ligestille disse
ansegere med andre i provesituationen. Det er en forudsatning, at der med tilbuddet ikke sker en @ndring
af provens niveau.

8.2. En anseger, der kommer for sent til en prove, har ikke krav pé at aflegge proven. Hvis det anses
for udelukket, at en anseger, der kommer for sent, kan have modtaget nogen oplysning om opgaven, og
hvis institutionen skenner, at forsinkelsen er rimeligt begrundet og af kortere varighed, kan ansegeren fa
lov til at deltage 1 proven. Provetiden forlenges ikke. Institutionen kan dog 1 s&rlige tilfeelde beslutte, at
provetiden forlenges. Institutionen kan give ansegeren tilbud om at afleegge prove pé et senere tidspunkt,
hvis institutionen finder, at forsinkelsen er rimeligt begrundet. I modsat fald har ansegeren brugt et
proveforsog, jf. § 22.

8.3. En anseger, der har varet forhindret i at gennemfore en prove pa grund af dokumenteret sygdom eller
anden uforudseelig grund, skal have mulighed for at aflegge proven ved forstkommende mulighed herfor.

8.4. Institutionen bortviser en anseger fra praven, hvis ansegeren 1 forbindelse med en preve foretager sig
handlinger for at skaffe sig eller give en anden anseger uretmassig hjlp til besvarelse af en opgave. Det
samme gelder, hvis ansegeren benytter ikke-tilladte hjelpemidler eller udgiver andres arbejde for at
vare sit eget. Hvis en censor far en formodning om sddanne forhold, skal censoren indberette det til
institutionen. Institutionen kan tillige bortvise ansegeren fra preven, hvis ansegeren under proveforlebet
overtreder andre lokale eller centralt fastsatte proveregler end de i 1. pkt. n@vnte. Ansegeren anses for at
have brugt et proveforseg, jf. § 22.

9. Fejl og mangler ved preven

9.1. Bliver institutionen i forbindelse med en prove opmarksom pé fejl og mangler, der kan udbedres,
beslutter institutionen, hvordan udbedringen skal ske.

9.2. Ved vasentlige fejl og mangler ved opgaven skal institutionen inddrage Styrelsen for Undervisning
og Kvalitet, der beslutter, hvordan fejlen kan udbedres.

9.3. Ved fejl og mangler af serlig grov karakter kan Styrelsen for Undervisning og Kvalitet traeffe
beslutning om, at allerede atholdte preover annulleres.

10. Dokumentation for bestiede prever

10.1. Der udstedes ikke bevis for de bestdede prover.

10.2. Resultatet af den aflagte prove indgar i institutionens vurdering, jf. § 21.

11. Myndighedskrav

11.1. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet og Styrelsen for It og Laering kan fastsatte nermere krav
om praktiske og proceduremaessige forhold, herunder elektroniske og digitale forhold 1 forbindelse med
proverne.
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11.2. Retningslinjerne gores tilgaengelige pa ministeriets og styrelsernes hjemmesider.
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