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Bekendtgarelse om anvendelse af domstolenes sagsportal i borgerlige retssager
0g sager om optagelse af bevis om borgerlige krav

| medfer af § 148 a, stk. 9, § 148 b, stk. 5, § 204, stk. 3, §
348, stk. 5, § 351, stk. 6, 1. pkt., § 373, stk. 3, § 376, stk. 4,
og § 410, stk. 7, i lov om rettens pleje, jf. lovbekendtgarelse
nr. 1255 af 16. november 2015, som senest &ndret ved lov
nr. 641 af 8. juni 2016, fastseettes:

Kapitel 1
Domstolenes sagsportal

8 1. Domstolenes sagsportal er en digital selvbetjenings-
lgsning og et sagsbehandlingssystem pa internettet, som be-
nyttes ved anlaeg og behandling af borgerlige retssager og
sager om optagelse af bevis om borgerlige krav.

Stk. 2. Enhver skriftlig henvendelse til retten om en bor-
gerlig retssag og sag om optagelse af bevis om borgerligt
krav skal, jf. retsplejelovens § 148 a, stk. 1, ske pa domsto-
lenes sagsportal, medmindre andet falger af retsplejelovens
§ 148 a, stk. 3-6.

Stk. 3. Appel eller anmodning om henvisning af sager,
som ikke er oprettet pd domstolenes sagsportal, skal ikke
indleveres pa domstolenes sagsportal, men pa anden made
til den ret, som har truffet afgarelsen, eller hvor sagen er be-
handlet. Retten indscanner sagen, som herefter skal behand-
les pd domstolenes sagsportal.

§ 2. Domstolenes sagsportal skal tilgas pa en webadresse,
som Domstolsstyrelsen bestemmer. Adgang til domstolenes
sagsportal sker ved log-in under anvendelse af NemID.

Kapitel 2

Proceduren for udfyldelse af oplysninger pa domstolenes
sagsportal

8 3. Sager anlagges eller indbringes for retten ved, at den
part eller myndighed, som anleegger eller indbringer sagen, i
felter udfylder de oplysninger, der er ngdvendige for, at ret-
ten kan behandle sagen. Parten eller myndigheden skal her-
under, afhangig af sagen, udfylde oplysninger om:

1) parternes navne og adresser,

2) den ret, ved hvilken sagen anlaegges,
3) partens eller parternes pastande,

4) sagens veardi,

5) retsafgift,

6) sagstype,
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7) person- eller cvr-nummer, nar parten eller myndighe-
den er i besiddelse af dette,

8) en kort beskrivelse af sagen og

9) forslag til sagens behandling.

Parten eller myndigheden skal endvidere enten i et felt ud-

fylde eller som et vedhaftet dokument indleese en udferlig

fremstilling af de faktiske og retlige omstendigheder, hvor-

pé pastanden stattes, i de tilfelde, hvor dette kraeves efter

retsplejeloven.

Stk. 2. | appelsager, sager om ansggning om tilladelse til
appel efter fristens udlgb og sager om ekstraordinaer genop-
tagelse og anke skal parten endvidere udfylde oplysninger
om, hvilken afgarelse, som appelleres eller gnskes genopta-
get. Safremt appel kreaever tilladelse fra Procesbevillings-
naevnet, skal tilladelsen indlaeses som bilag i forbindelse
med appellen.

Stk. 3. Den part, som indleverer svarskrift, processkrift el-
ler anden henvendelse til retten, skal i felter udfylde de op-
lysninger, der er ngdvendige for sagens videre behandling,
jf. stk. 1 og 2.

Stk. 4. Den part, som gnsker rettens afgarelse af et spargs-
mal forud for sagens hovedforhandling, skal i et felt i for-
bindelse med sin henvendelse til retten angive dette.

Stk. 5. Parternes pastande, oplysning om sagens verdi og
oplysning om retsafgift, jf. stk. 1, kan kun gyldigt s&ndres
ved, at parten udfylder &ndringen i felter pa sagsportalen,
og kan ikke alene ske i et indleest processkrift mv.

§ 4. Spergsmal til en skensmand skal udfyldes pa blanket,
som er udferdiget af Domstolsstyrelsen. Blanketten med
spergsmal indleveres og tilgas af sagens parter og skens-
manden pa domstolenes sagsportal.

Stk. 2. Skensmandens besvarelse af parternes spgrgsmal
skal udfyldes pa en blanket, som er udferdiget af Domstols-
styrelsen. Blanketten med besvarelse indleveres og tilgas af
sk@nsmanden og sagens parter pa domstolenes sagsportal.

Stk. 3. Retten kan bestemme, at kravet om anvendelse af
blanket fraviges. Retten kan endvidere bestemme, at en
blanket kan indleveres til retten pd anden méde end p& dom-
stolenes sagsportal.
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Kapitel 3
Krav til dokumenter

8 5. Dokumenter, som skal anvendes i en retssag, skal
indlaeses p& domstolenes sagsportal. Hvert dokument skal
indlaeses i en fil for sig og skal i felter forsynes med oplys-
ning om dokumentdato, titel og dokumenttype.

Stk. 2. Sagsggerens bilag nummereres med arabertal (1, 2,
3 osv.) og sagsegtes litreres med store bogstaver. Ved litre-
ring betegnes bilagene séledes: A-A, AA-AA, BA-BA osv.
Er der flere sagsggere eller sagsggte i sagen, nummereres og
litreres deres bilag fortlgbende, efterhdnden som de indle-
ses. Bilag, som fremlagges i forbindelse med appel, num-
mereres og litreres i forleengelse af de bilag, som er fremlagt
under den tidligere instans.

Stk. 3. Bilag, som fremlagges af en tredjemand, der ind-
treeder i en retssag, jf. retsplejelovens 88 251 og 252, beteg-
nes med enten arabertal eller store bogstaver i forleengelse af
de bilag, som tidligere er fremlagt i sagen.

Stk. 4. Bilag, som fremlaegges i forbindelse med adcitati-
on, nummereres af adcitanten med arabertal og litreres af
adciterede med store bogstaver i adcitationssagen.

§ 6. Retten kan pa domstolenes sagsportal modtage tekst-
dokumenter af typen pdf, doc, docx, txt, odf og evrige doku-
menter i ooxml-format samt billedfiler i jpg- og tif-format.

Stk. 2. Tekstdokumenter, der indlaeses i et andet format
end pdf, vil under indlesning pa domstolenes sagsportal bli-
ve konverteret til pdf-format med optisk tekstgenkendelse.

Stk. 3. Tekstdokumenter, som indlases i pdf-format, skal
vaere konverteret med optisk tekstgenkendelse (OCR-scan-
net), medmindre retten bestemmer andet.

Stk. 4. Filer, som ved virusscanning giver udslag for mu-
ligvis at veere behaftet med virus, eller som har et aktivt
indhold, f.eks. makroer, kan ikke indleses pa domstolenes
sagsportal.

8§ 7. Retten kan bestemme, at et dokument eller andet be-
vis ikke skal indleveres pa domstolenes sagsportal, men sen-
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des til retten pa anden made. Parten skal i sa fald i stedet
indlaese et dokument med beskrivelse af bevisets indhold og
forsyne dette dokument med de oplysninger, der fremgar af
§ 5, stk. 1.

Kapitel 4

Blanketter for parter, som er fritaget fra at anvende
domstolenes sagsportal

8 8. Steevning, svarskrift, ankesteevning, ankesvarskrift og
keereskrift, som udarbejdes af den, der er fritaget fra at an-
vende domstolenes sagsportal, jf. retsplejelovens § 148 a,
stk. 4, skal indleveres pa en blanket, som er udferdiget af
Domstolsstyrelsen.

Stk. 2. Dokumenter, som er omfattet af stk. 1, skal inde-
holde en fortegnelse over de bilag, som parten vil paberdbe
sig under retssagen, med oplysning om dokumentdato, titel,
dokumenttype og bilagsnummer, jf. § 5, stk. 2. Bilagene
skal indleveres sammen med processkriftet.

Stk. 3. Retten kan bestemme, at kravet om anvendelse af
blanket fraviges, safremt en part ikke har mulighed for at
anvende blanketten.

Kapitel 5
Ikrafttraedelse

8 9. Bekendtggrelsen treeder i kraft den 27. september
2016.

Stk. 2. Bekendtggrelsen finder anvendelse i borgerlige
retssager og sager om optagelse af bevis om borgerlige krav,
som efter retsplejelovens § 148 a, stk. 1, anleegges og be-
handles pa domstolenes sagsportal, jf. bekendtgerelse nr.
1171 af 21. september 2016 om ibrugtagning af domstolenes
sagsportal i borgerlige retssager og sager om optagelse af
bevis om borgerlige krav.

Domstolsstyrelsen, den 21. september 2016

CHARLOTTE MUNTER

/ Laila Lindemark
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