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Bekendtgarelse om forretningsorden for Procesbevillingsnavnet

I medfer af § 25 i lov om rettens pleje, jf. lovbekendtga-
relse nr. 1284 af 14. november 2018, fastsattes:

Procesbevillingsnavnet

§ 1. Procesbevillingsnavnet bestar af 3 afdelinger. Pro-
cesbevillingsnaevnets afdeling for appeltilladelser behandler
ansggninger om meddelelse af anden- og tredjeinstansbevil-
ling (appeltilladelse), bortset fra appeltilladelse til landsret-
ten vedrgrende familierettens afggrelser. Ved behandling af
ansggninger om meddelelse af appeltilladelse bestar naevnet
af 5 medlemmer, en hgjesteretsdommer (formand), en lands-
dommer, en byretsdommer, en advokat med mgderet for
Hgjesteret og en universitetslerer i retsvidenskab eller en
anden jurist med seerlig videnskabelig uddannelse, jf. dog
stk. 2 og 88 10-12.

Stk. 2. Procesbevillingsnaevnets afdeling for appeltilladel-
ser vedrgrende familierettens afggrelser behandler ansggnin-
ger om meddelelse af appeltilladelse til landsretten vedrg-
rende familierettens afggrelser. Ved behandling af disse an-
sggninger bestdr naevnet af 3 medlemmer, en landsdommer
(afdelingsformand), en byretsdommer og en advokat, jf. dog
8§ 13-14.

Stk. 3. Procesbevillingsnavnets afdeling for fri proces be-
handler klager over afslag pé fri proces og afslag pa rets-
hjeelp til indgivelse og farelse af klagesager for internationa-
le klageorganer. Ved behandling af klager over afslag pa fri
proces og afslag pa retshjelp bestdr naevnet af 3 medlem-
mer, en landsdommer (afdelingsformand), en byretsdommer
og en advokat, jf. dog 8§ 15-16.

Stk. 4. Ledelsen af naevnets administrative funktioner va-
retages af naevnets formand med bistand af et sekretariat,
som denne antager.

Forberedelse af neevnshehandlingen

8 2. Neevnets formand og afdelingsformand drager om-
sorg for sagernes forberedelse med bistand fra nevnets se-
kretariat.

§ 3. Ansggning om appeltilladelse og klage over afslag pa
fri proces eller retshjelp skal vere skriftlig og angive de
grunde, som ansggeren eller klageren vil paberdbe sig. Hen-
vendelsen skal ledsages af kopi af den eller de afgarelser,
der er truffet vedrarende sagen, samt kopier af dokumenter,
der i gvrigt er af betydning for sagens afgerelse. Procesbe-
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villingsnaevnet kan anmode ansggeren eller klageren om at
tilvejebringe yderligere oplysninger til brug for sagens be-
handling.

Stk. 2. En ansgger eller en klager kan anvende blanketter
til ansggning om appeltilladelse og klage over afslag pa fri
proces. Blanketter med vejledning er tilgeengelige pa Pro-
cesbevillingsnaevnets hjemmeside www.procesbevillings-
naevnet.dk.

Stk. 3. Sekretariatet bistar om ngdvendigt en ansgger eller
en klager, som ikke er repraesenteret ved advokat, med ud-
feerdigelse af ansggningen eller klagen.

Stk. 4. En ansggning eller klage, der er sendt med digital
post, skal veere modtaget i naevnets sekretariat inden udgan-
gen af det dggn, hvor ansggnings- eller klagefristen udlgber.
Dette geelder, ogsa hvor fristen udlgber pa en lgrdag, sendag
eller helligdag. Safremt en ansggning eller klage indgives
med almindelig post, skal ansggningen eller klagen dog vee-
re modtaget inden kontortids ophgr kl. 15.00 pa den dag,
hvor ansggnings- eller klagefristen udlgber. Udlgber fristen
pé en lgrdag, sendag eller helligdag, skal ansggningen eller
klagen indgivet med almindelig post vere modtaget inden
kl. 15.00 pé den forudgdende arbejdsdag. Beregning af an-
sggnings- eller klagefristen sker i gvrigt i overensstemmelse
med retsplejelovens regler om anke- og karefrister. Naevnet
kan i en appeltilladelsessag bortse fra en fristoverskridelse,
hvis retsplejelovens betingelser herfor er opfyldt. Ved en
klage over et afslag pa fri proces eller retshjelp kan navnet
bortse fra en fristoverskridelse, hvis denne er undskyldelig.

8 4. Sekretariatet anerkender modtagelsen af ansggningen
eller klagen.

Stk. 2. | sager vedrgrende appeltilladelse underrettes mod-
parten om ansggningen. Er anklagemyndigheden modpart,
sker underretningen i overensstemmelse med skriftlige ret-
ningslinjer aftalt mellem Procesbevillingsnavnet og ankla-
gemyndigheden. | sager vedrgrende appeltilladelse og sager
vedrgrende fri proces og retshjalp sker der herudover under-
retning af den registrerede i overensstemmelse med reglerne
i databeskyttelsesforordningens artikel 12-14, jf. dog data-
beskyttelseslovens 88 22 og 23. Formanden eller afdelings-
formanden bestemmer, i hvilke tilfeelde en modpart skal an-
modes om at fremkomme med eventuelle bemerkninger in-
den en nermere angiven frist.

Stk. 3. Neevnet kan indhente en udtalelse fra Civilstyrel-
sen i anledning af en klagesag.

AA011355



25. marts 2019.

8 5. Formanden eller afdelingsformanden afggr, om akter-
ne fra den forudgdende behandling af sagen skal indhentes.

Stk. 2. Neevnet kan til brug for behandling af en sag an-
vende akter fra tidligere sager ved navnet vedrgrende
samme retstvist, uanset om akterne vedrgrer en ansggnings-
sag eller en klagesag.

Neevnsbehandling — feelles bestemmelser

8 6. Neevnets afgarelser treeffes ved mgder i nevnet. Mg-
derne afholdes almindeligvis en gang ugentlig. Sagerne til
behandling pd madet udsendes til medlemmerne senest uge-
dagen far. Hastende sager kan dog udsendes med kortere
frist. Forhandlingerne foregar mundtligt. Formanden eller
afdelingsformanden kan dog i sarlige tilfeelde treffe be-
stemmelse om en anden behandlingsform.

Stk. 2. Spargsmal om inhabilitet afgares efter retsplejelo-
vens regler herom.

8 7. Neevnets mader er ikke offentlige.

Stk. 2. Sagens parter har ikke adgang til mgderne.

Stk. 3. Efter formandens eller afdelingsformandens be-
stemmelse kan mgderne oververes af medarbejdere i sekre-
tariatet.

8 8. Formanden og afdelingsformanden i de 3 afdelinger
kan uden foreleeggelse for naevnet tage stilling til behandlin-
gen af henvendelser, som falder uden for neevnets kompe-
tence.

Stk. 2. Formanden og afdelingsformanden kan herudover i
serlige grupper af tilfelde i henhold til skriftlige retnings-
linjer treeffe afgarelse pd navnets vegne uden foreleggelse
for naevnet. Disse skriftlige retningslinjer fastsaettes af neev-
net ved almindelig stemmeflerhed i de 3 respektive afdelin-
ger, dog saledes at formanden og afdelingsformanden skal
veere en del af flertallet.

8 9. | tilfeelde af et medlems forfald indkaldes om muligt
medlemmets suppleant.

Behandling af ansggninger i naevnets afdeling for
appeltilladelser

8 10. | tilfeelde af forfald for formanden og dennes sup-
pleant ledes forhandlingerne af landsdommeren og i tilfelde
af ogsa dennes forfald af det &ldste tilstedevaerende medlem
af naevnet.

8 11. Har medlemmer og suppleanter forfald, kan naevnet
treeffe beslutning, hvis 3 medlemmer er til stede.

Stk. 2. Beslutninger treeffes af navnet ved almindelig
stemmeflerhed. | tilfeelde af stemmelighed er formandens
stemme afggrende.

Stk. 3. Ethvert tilstedevaerende medlem kan kraeve be-
handlingen af en sag udsat, hvis navnet ikke er fuldtalligt.

8 12. | henhold til skriftlige retningslinjer, fastsat af for-
manden med tilslutning fra mindst 2 andre medlemmer, kan
afgarelse i seerlige grupper af tilfeelde i sager om meddelelse
af appeltilladelse til landsretten treeffes af en underafdeling
bestdende af 3 af naevnets medlemmer, nemlig en landsdom-
mer (formand for underafdelingen), en byretsdommer og en

Nr. 294.

advokat. Hvert af de i sagens behandling deltagende med-
lemmer kan dog i disse tilfeelde kraeve en sag behandlet i det
samlede na&vn.

Behandling af ansggninger i nevnets afdeling for
appeltilladelser vedrarende familierettens afgarelser

§ 13. | tilfelde af forfald for afdelingsformanden og den-
nes suppleant ledes forhandlingerne af byretsdommeren.

§ 14. Har medlemmer og suppleanter forfald, kan navnet
treeffe beslutning, hvis 2 medlemmer er til stede.

Stk. 2. Beslutninger traeffes af navnet ved almindelig
stemmeflerhed. Hvis afgerelsen treffes af 2 medlemmer,
kraeves enighed.

Stk. 3. Ethvert tilstedevaerende medlem kan kraeve be-
handlingen af en sag udsat, hvis navnet ikke er fuldtalligt.

Behandling af klager i nevnets afdeling for fri proces

8§ 15. | tilfeelde af forfald for afdelingsformanden og den-
nes suppleant ledes forhandlingerne af byretsdommeren.

8§ 16. Har medlemmer og suppleanter forfald, kan navnet
treeffe beslutning, hvis 2 medlemmer er til stede.

Stk. 2. Beslutninger treeffes af navnet ved almindelig
stemmeflerhed. Hvis afgaerelsen treffes af 2 medlemmer,
kraeves enighed.

Stk. 3. Ethvert tilstedevaerende medlem kan kraeve be-
handlingen af en sag udsat, hvis naevnet ikke er fuldtalligt.

Genoptagelse og protokollering

§ 17. Naevnet kan pa begaering omggre en afgarelse, sa-
fremt der foreligger veesentlige nye oplysninger.

8§ 18. Navnets beslutninger indfares i en sarlig protokol.
Stk. 2. Ethvert medlem kan kreaeve at fa tilfgrt protokollen
en kort begrundelse for sin stemmeafgivning.

Underretning og aktindsigt

§ 19. Naevnets afggrelse meddeles ansggeren eller klage-
ren uden angivelse af, hvilke medlemmer der har deltaget i
sagens behandling, og hvorledes de har stemt.

Stk. 2. I meddelelsen om navnets afgarelse begrundes af-
gerelsen med henvisning til indholdet af de bestemmelser,
der giver hjemmel for meddelelse af appeltilladelse, fri pro-
ces eller retshjelp.

Stk. 3. Meddelelse om afgarelsen underskrives af forman-
den eller afdelingsformanden eller af den, som disse bemyn-
diger hertil.

Stk. 4. Der gives i sager vedrgrende appeltilladelse under-
retning om afggrelsen til en modpart i sagen, der er under-
rettet eller hart i anledning af ansggningen eller klagen.

Stk. 5. Der gives i sager vedrgrende appeltilladelse tillige
underretning til den eller de retter, som har truffet afgerelse
i sagen.

Stk. 6. Der gives i sager vedrgrende fri proces og rets-
hjeelp tillige underretning til Civilstyrelsen. Meddelelse om
bevilling af fri proces i verserende retssager gives tillige til
den ret, der behandler sagen.



25. marts 2019. 3 Nr. 294.

8§ 20. Aktindsigt meddeles af formanden eller afdelings- Ikrafttreeden
formanden i overensstemmelse med bestemmelserne i rets- § 22. Bekendtgarelsen traeder i kraft den 1. april 2019,

plejelovens 8§ 41-41 h, 255 a og 729 a-729 d med de for- Stk. 2. Bekendtgagrelse nr. 512 af 22. maj 2018 om forret-
nedne tillempninger. ningsorden for Procesbevillingsnaevnet opheaves

Stk. 2. Begaring om indsigtsret fra den registrerede i '
medfar af databeskyttelsesforordningen behandles efter reg-
lerne i forordningens artikel 12 og artikel 15, jf. dog databe-
skyttelseslovens § 22.

Zndringer

8 21. Andringer i navnets forretningsorden forudsetter
enstemmighed.
Procesbevillingsnavnet, den 25. marts 2019
OLIVER TALEVSKI

/ Hanne Kjeerulff
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