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Bekendtgerelse om undervisning m.v. inden for forberedende
voksenundervisning

I medfor af § 3, stk. 2, § 4, stk. 5, § 5, stk. 4, § 7, stk. 3, §
8, stk. 2, § 10, stk. 1 og 3, § 14, stk. 4, § 18, stk. 7 og &, §
19, stk. 4 0g 5, § 19 a, § 23, stk. 3, § 24 og § 24 a i lov om
forberedende voksenundervisning og ordblindeundervisning
for voksne, jf. lovbekendtgerelse nr. 602 af 23. maj 2019,
fastsaettes efter bemyndigelse:

Kapitel 1
Undervisning og evaluering

§ 1. Undervisningen i mundtlig fremstilling og formidling
for tosprogede (FVU-start) tilsigter at fore de mundtlige feer-
digheder samt lese- og skrivefardigheder op til et niveau, sa
deltagerne kan fa udbytte af at deltage i andre FVU-fag eller
i arbejdsmarkedsuddannelser.

Stk. 2. Undervisningen i FVU-dansk og FVU-matematik
tilsigter at fore de konkrete faerdigheder op til og med ni-
veau G i henholdsvis dansk og matematik inden for almen
voksenuddannelse (avu).

Stk. 3. Undervisningen i Digital opgavelosning for offent-
lige og private virksomheders ansatte (FVU-digital) og En-
gelsk for offentlige og private virksomheders ansatte (FVU-
engelsk) tilsigter at styrke basale faerdigheder inden for digi-
tal opgavel@sning og engelsk i relation til deltagernes job-
funktion.

§ 2. Undervisningen i FVU-start har til formal at give del-
tagerne mulighed for at udvikle deres mundtlige kommuni-
kative ferdigheder samt lase- og skrivefaerdigheder med
henblik pa efterfolgende deltagelse i ovrige FVU-fag eller i
arbejdsmarkedsuddannelser, jf. leereplan for FVU-start i bi-
lag 3.

Stk. 2. Undervisningen har et omfang af mindst 30 og
hajst 60 timer af 60 minutter.

§ 3. Undervisningen i FVU-dansk har til formal at sikre
deltagerne mulighed for at afklare, forbedre og supplere de-
res funktionelle faerdigheder i lesning, stavning og skriftlig
fremstilling. Undervisningen skal give deltagerne egede mu-
ligheder for at forstd, anvende og producere skrevne tekster,
jf. leereplaner for FVU-dansk i bilag 4-7.

Stk. 2. Undervisningen niveaudeles i fire trin. Hvert trin
har et omfang af mindst 30 og hgjst 60 timer af 60 minutter.

Beorne- og Undervisningsmin.,
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, j.nr. 20/05977

§ 4. Undervisningen i FVU-matematik har til formal at
sikre deltagerne mulighed for at afklare, forbedre og supple-
re deres funktionelle regne- og matematikferdigheder. Un-
dervisningen skal give deltagerne egede muligheder for at
kunne overskue, behandle og producere matematikholdige
informationer og materialer, jf. lereplaner for FVU-mate-
matik i bilag 8-9.

Stk. 2. Undervisningen niveaudeles i to trin. Trin 1 har et
omfang af mindst 30 og hajst 60 timer af 60 minutter. Trin 2
har et omfang af mindst 45 og hgjst 60 timer af 60 minutter.

§ 5. Undervisningen i FVU-digital har til formal at styrke
deltagernes muligheder for at udvikle og opna rutine og sik-
ker brug af basale digitale feerdigheder med henblik pa at
kunne betjene sig af digitale lasninger som nyttige verktejer
i jobfunktionen samt at give deltagerne mod pa at tilegne sig
nye digitale ferdigheder, jf. lereplan i FVU-digital i bilag
10.

Stk. 2. Undervisningen niveaudeles i tre trin i et omfang
af mindst 20 og hgjest 30 timer af 60 minutter pa de enkelte
trin.

§ 6. Undervisningen i FVU-engelsk har til formal at styr-
ke deltagernes kommunikative faerdigheder og give mod pa
leering. Undervisningen tager udgangspunkt i deltagernes
jobrelaterede behov og skal opbygge, supplere og forbedre
deltagernes funktionelle faerdigheder i forhold til at forsta
talt og skrevet engelsk og kunne udtrykke sig mundtlig og
skriftligt, jf. lereplan for FVU-engelsk i bilag 11.

Stk. 2. Undervisningen niveaudeles i fire trin i et omfang
af mindst 20 og hejest 30 timer af 60 minutter pa de enkelte
trin.

§ 7. Ved undervisningens tilrettelaeggelse skal der tages
hgjde for, at

1) itinddrages som redskab i undervisningen,

2) it, samfundsfag og anden ledsageundervisning integre-
res 1 det omfang, det vurderes at kunne gge faerdigheds-
tilegnelsen i faget og

3) miljemessige problemstillinger og samspillet mellem
forskellige kulturformer inddrages i relevante sammen-
hange.

Stk. 2. Uddannelses- og erhvervsvejledningen, jf. lovens §

4, stk. 3, integreres i en eksisterende uddannelses- og er-
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hvervsvejledning ved uddannelsesinstitutionen, jf. bekendt-
gorelsens bilag 1.

§ 8. Undervisningen tilrettelegges som holdundervisning
eller fleksibel undervisning, herunder som fjernundervis-
ning. FVU-undervisningen kan tilrettelegges, sa den omfat-
ter deltagere inden for de forskellige trin og fag samtidigt.

Stk. 2. Undervisningen tilrettelegges i samarbejde med
deltagerne, saledes at den
1) tager udgangspunkt i deltagernes erfaringer, interesse-

felter og behov, herunder med hensyn til valg af emner
og undervisningsmateriale,

2) synligger deltagernes faglige udvikling i forhold til ma-
lene for det enkelte trin, s& deltagerne far mulighed for
at valge og bruge de bedst egnede strategier og ar-
bejdsmetoder, og

3) fremmer deltagernes lyst til at arbejde med fagene uden
for undervisningstiden.

Stk. 3. Undervisningens form, indhold og tilretteleggelse
samt deltagernes lareproces evalueres lebende.

§ 9. Undervisningen i FVU-start forer frem til en afslut-
tende standpunktsbedemmelse med bedemmelsen "bestaet"
eller "ikke bestaet". Det er ikke muligt at indstille sig som
selvstuderende til bedemmelsen i FVU-start.

Stk. 2. Undervisningen pa hvert trin i FVU-dansk og

FVU-matematik forer frem til en centralt stillet prave med
bedemmelsen “bestaet” eller ikke bestaet”.
Personer, der ikke har deltaget i undervisningen, kan indstil-
le sig til preven som selvstuderende jf. almen eksamensbe-
kendtgerelse. Selvstuderende tilbydes 45 minutters individu-
el eller kollektiv faglig vejledning og vejledning om preve-
afleeggelsen.

Stk. 3. Ved afslutning af undervisning pa trin 1-2 i FVU-
digital og trin 1-3 i FVU-engelsk tilbydes deltagelse i afslut-
tende standpunktsbedemmelse med bedemmelsen “bestéet”
eller "ikke bestdet”. P& trin 3 i FVU-digital og pa trin 4 i
FVU-engelsk tilbydes deltagelse i en lokalt stillet prove med
bedemmelsen “bestaet” eller ikke bestaet”.

Stk. 4. Deltagerne har ret til, men ikke pligt til at deltage i
standpunktsbedemmelser og prever.

Kapitel 2
Optagelse til og deltagelse i undervisningen m.v.

§ 10. Ved optagelse til FVU-start vurderes det indled-
ningsvist, om FVU skennes at vare det rette tilbud. De ned-
vendige feerdigheder svarer som minimum til A1 med hen-
syn til at laese og skrive dansk og A2+ med hensyn til at for-
sta og tale dansk i Den Felles Europaiske Referenceramme
for Sprog. Ved optagelsen laver uddannelsesinstitutionen pa
baggrund af den obligatoriske samtaleguide en samlet hel-
hedsvurdering, jf. bilag 2. En anseger kan optages, nar det
pa baggrund af helhedsvurderingen skennes, at ansggeren
efter et gennemfort FVU-start forleb vil vaere i stand til at
gennemfore et andet FVU-tilbud eller et tilbud om arbejds-
markedsuddannelse.

Stk. 2. Ved optagelsen til FVU-dansk og/eller FVU-mate-
matik vurderer uddannelsesinstitutionen indledningsvis, om
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FVU skennes at vere det rette tilbud, jf. dog stk. 3. De ned-
vendige ferdigheder pd FVU-dansk trin 1 og FVU-matema-
tik trin 1 svarer som minimum til B1 i Den Falles Europee-
iske Referenceramme for Sprog. Vurderes FVU at vere det
rette tilbud, skal ansegeren for at blive optaget pd FVU-
dansk og/eller FVU-matematik gennemfore en obligatorisk
test, som er udarbejdet af Styrelsen for Undervisning og
Kvalitet. P& baggrund af testresultatet og den indledende
vurdering treeffes afgerelse om optagelse til FVU-dansk og/
eller FVU-matematik. Trinindplacering sker pa baggrund af
testresultatet og yderligere afdekning, herunder f.eks. tests
til trinindplacering.

Stk. 3. Uddannelsesinstitutionen kan gennemfere den ob-
ligatoriske test ved screening af flere ansggere samtidigt
(feellesscreening), herunder med mulighed for at undlade
den indledende samtale, jf. stk. 2.

Stk. 4. Ved optagelse pd FVU-digital og FVU-engelsk
vurderer uddannelsesinstitutionen i samarbejde med virk-
somheden om den ansatte vil kunne fa udbytte af undervis-
ningen. Derefter treeffer uddannelsesinstitutionen afgerelse
om trinindplacering.

§ 11. Jobcentre kan anvende de obligatoriske test til vur-
dering af tiltag efter reglerne om aktiv beskeeftigelsesind-
sats. Personer, som kan dokumentere testresultatet i medfor
af disse regler, kan fritages for at gennemfere testen ved op-
tagelse pa FVU-dansk og FVU-matematik. Testresultatet
bevarer sin gyldighed i to ar fra testdatoen.

§ 12. Institutionen skal fastsette rammer for deltagelse i
undervisningen. Institutionen skal ved undervisningens start
gore deltagerne bekendt med institutionens rammer for un-
dervisningen, herunder hvilke konsekvenser det vil kunne
fa, hvis en deltager ikke overholder rammerne.

§ 13. Uddannelsesinstitutionen udsteder efter anmodning
fra deltageren bevis for deltagelse 1 FVU pa det enkelte trin.
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet kan dog udstede be-
vis for deltagelse i undervisning, der afholdes af uddannel-
sesinstitutioner under Kriminalforsorgen.

Stk. 2. Pa beviset anfores deltagerens navn og CPR-num-
mer samt en kort beskrivelse af undervisningens indhold.
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet godkender blanket-
ten til beviser for deltagelse.

Stk. 3. Udstedelse af bevis for deltagelse er betinget af, at
deltageren har deltaget i normalt mindst 85 pct. af undervis-
ningen pa det pagaeldende trin.

Stk. 4. Uddannelsesinstitutionen registrerer deltagelsen i
undervisningen. Deltageren skal have mulighed for enten di-
gitalt eller gennem udskrift heraf at kontrollere registrerin-
gen af sin egen deltagelse.

Kapitel 3
Udbud m.v.
§ 14. Voksenuddannelsescenteret er ansvarligt for et til-
straekkeligt FVU-tilbud, séledes at det sikres, at alle, der er

berettiget hertil kan modtage FVU inden for en rimelig geo-
grafisk afstand. FVU skal udbydes pa flere typer uddannel-



15. april 2020.

sesinstitutioner inden for voksenuddannelsescenterets geo-
grafiske dekningsomrade, jf. lovens § 5, stk. 1.

Stk. 2. Ved en rimelig geografisk afstand forstas, at FVU-
tilbuddet skal vere beliggende inden for 75 minutters befor-
dringstid med nermeste offentlige transportmiddel fra delta-
gerens bopzl, medmindre tilbuddet ligger inden for en af-
stand pa 30 km ad offentlig vej. I tilfzelde, hvor sarlige geo-
grafiske forhold ger sig galdende, kan Styrelsen for Under-
visning og Kvalitet fravige denne bestemmelse.

Stk. 3. Voksenuddannelsescenteret koordinerer udbuddet
af FVU inden for sit geografiske daekningsomrade under
hensyntagen til regionsradets koordinerende funktion, jf. §
16, stk. 1. Er et voksenuddannelsescenters geografiske om-
rade beliggende i to regioner, samarbejder voksenuddannel-
sescenteret med begge disse regioner om regionernes koor-
dinering efter denne bekendtgerelse.

§ 15. Det enkelte voksenuddannelsescenter udarbejder en
plan for centerets udbud af FVU samt for driftsoveren-
skomstparternes udbud inden for sit geografiske deeknings-
omrade, som centeret har ansvar for etablering af kapacite-
ten til, jf. lovens § 5. Planen udarbejdes pa baggrund af re-
sultatet af en lebende evaluering, og med henblik pa at sikre
et tilstreekkeligt og varieret udbud i forhold til behovet i hele
det geografiske daeeckningsomréde.

Stk. 2. 1 planen angives:

1) Prognoser for behovet.

2) Mal for indsatsen.

3) Minimum for omfanget af udbuddet ved det pagelden-
de voksenuddannelsescenter og driftsoverenskomstpar-
ter (arten og antallet af undervisningssteder).

Stk. 3. Voksenuddannelsescenteret og driftsoverenskomst-
parterne udbyder og gennemferer FVU i overensstemmelse
med planen, nar udbuddet og undervisningen gives for at
opfylde lovens § 5. @vrige udbud, der patenkes givet pa en
made, der fraviger planen, mé dog ikke foretages, hvis det i
vasentligt omfang vil vanskeliggere opfyldelsen af § 14,
stk. 1.

Stk. 4. Planen revideres lgbende pé grundlag af de konsta-
terede behov og saglige hensyn til tilgeengelighed og forsy-
ningssikkerhed. Planen offentliggeres pa voksenuddannel-
sescentrets samt driftsoverenskomstparters hjemmesider.
Regionsradet heres édrligt om planen samt forud for indgael-
se eller opsigelse af driftsoverenskomst.

Stk. 5. Voksenuddannelsescenteret informerer offentligt
om driftsoverenskomstparters tilbud og voksenuddannelses-
centerets eget tilbud, bortset fra undervisning, der er forbe-
holdt en bestemt deltagerkreds, og indberetter tilbuddene til
informationssystemet for voksenuddannelse, jf. bekendtge-
relse om indberetning til Uddannelsesguiden (UG.dk). Sa-
dan information skal, uanset om den sker som annoncering
eller markedsforing for at skaffe deltagere til undervisning
eller for at sikre koordinering af udbuddet i regionen, ske i
forhold til malgruppen for forberedende voksenundervisning
og vare retvisende i forhold til undervisningens formél og
indhold.

§ 16. Ved Regionsradets koordinering, jf. lovens § 10, an-
vendes den plan for udbud af FVU, som det enkelte voksen-
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uddannelsescenter udarbejder i henhold til § 15. I koordine-
ringen indgar resultater af evalueringer af de enkelte vok-
senuddannelsescentres indsats i regionen, hensyntagen til re-
gionens samlede behov, malet for indsatsen i regionen samt
omfanget af udbuddet ved voksenuddannelsescentre og
driftsoverenskomstparter (arten og antallet af undervisnings-
steder) 1 regionen.

Stk. 2. Regionsradet indkalder mindst en gang érligt vok-
senuddannelsescentre i1 regionen samt de driftsoveren-
skomstparter inden for regionen til et mgde om FVU.

Kapitel 4
Uddannelsesinstitutioner og driftsoverenskomster m.v.

§ 17. Voksenuddannelsescentret kan, jf. lovens § 7, stk. 1,
indga driftsoverenskomst med folgende uddannelsesinstitu-
tioner, som har uddannelsesaktivitet i henhold til den uddan-
nelses- og institutionslovgivning, som er nevnt ud for den
enkelte type uddannelsesinstitution:

1)  Uddannelsesinstitutioner med udbud af arbejdsmar-
kedsuddannelser, jf. lov om arbejdsmarkedsuddannel-
ser m.v.

2)  Uddannelsesinstitutioner godkendt efter lov om insti-
tutioner for erhvervsrettet uddannelse med udbud af
erhvervsuddannelser.

3)  Efterskoler og frie fagskoler, jf. lov om efterskoler og
frie fagskoler.

4)  Folkeoplysende foreninger og daghejskoler, jf. lov om
stotte til folkeoplysende voksenundervisning, frivilligt
folkeoplysende foreningsarbejde og daghgjskoler
samt om Folkeuniversitetet (folkeoplysningsloven).

5)  Folkehgjskoler, jf. lov om folkehgjskoler.

6)  Private institutioner m.v., som for den 1. januar 2001
har indgéet driftsoverenskomst med et amtsrad om lae-
sekurser eller ordblindeundervisning i henhold til lov
om specialundervisning for voksne og lasekurser for
voksne, dog kun om undervisning inden for det eller
de pagaldende omrader.

7)  Skovskolen pa Kebenhavns Universitet, jf. universi-
tetsloven, med udbud af erhvervs- og arbejdsmarkeds-
uddannelser.

8)  Sprogcentre, jf. lov om danskuddannelse til voksne
udlendinge m.fl.

9)  Uddannelsesinstitutioner, der er godkendt sammenlagt
i medfer af lov om institutioner for almengymnasiale
uddannelser og almen voksenuddannelse m.v., med
udbud af erhvervsuddannelser og arbejdsmarkedsud-
dannelser.

10) Regionale og kommunale institutioner med specialun-
dervisning for voksne, jf. lov om specialundervisning
for voksne.

Stk. 2. Uddannelsesinstitutions ret til at opna driftsoveren-
skomst med voksenuddannelsescentret, der har ansvar for
det pagaldende geografiske deekningsomrade, forudsatter
en arlig aktivitet indenfor FVU pa mindst 5 éarsdeltagere
eksklusiv indledende test. Institutioner, der ikke i forvejen
har en driftsoverenskomst, skal opnd minimumsaktiviteten
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inden to ar fra driftsoverenskomstens ikrafttreeden for at be-
vare retten.

Stk. 3. Et voksenuddannelsescenter kan give afslag pa
indgaelse af driftsoverenskomst til en anseger, der er belig-
gende uden for voksenuddannelsescentrets geografiske deek-
ningsomrade, safremt et tilstraekkeligt og varieret udbud i
dette omrade kan sikres ved voksenuddannelsescentrets eget
udbud, suppleret med eksisterende udbud af driftsoveren-
skomstparter, som herer til i omradet.

Stk. 4. Et voksenuddannelsescenter kan veelge at indga el-
ler fastholde en driftsoverenskomst ved en lavere aktivitet
end 5 arsdeltagere. Ved opsigelse forudsettes et skriftligt
varsel pa 6 méaneder.

Stk. 5. Et voksenuddannelsescenter kan uanset omfanget
af FVU-aktivitet opsige driftsoverenskomsten, safremt be-
tingelserne i stk. 1 for at indgé driftsoverenskomsten ikke
leengere er opfyldt.

Stk. 6. Ved ansegning om og indgéelse af driftsoveren-
skomst anvendes de af Styrelsen for Undervisning og Kvali-
tet udarbejdede skemaer, som er offentliggjorte pa Styrelsen
for Undervisning og Kvalitets hjemmeside. Ydelse af stats-
tilskud for FVU-aktivitet hos en uddannelsesinstitution med
driftsoverenskomst med et voksenuddannelsescenter er be-
tinget af, at indholdet af driftsoverenskomsten er i overens-
stemmelse med det offentliggjorte skema herfor galdende
pa tidpunktet for den padgeldende FVU-aktivitet.

Stk. 7. Forinden voksenuddannelsescentret indgar eller gi-
ver afslag pa indgéelse af driftsoverenskomst, indhentes en
udtalelse fra Uddannelsesudvalget, og regionsradet heres.

Stk. 8. 1 driftsoverenskomster, der indgas med folkeoply-
sende foreninger tages stilling til, hvem der forestéar ledelsen
af undervisningen.

Stk. 9. En institution med driftsoverenskomst kan ikke vi-
deregive retten til at udbyde FVU til tredje part.

Stk. 10. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet kan god-
kende, at et voksenuddannelsescenter, der har indsendt en
ansegning herom til styrelsen, indgar driftsoverenskomst
med andre uddannelsesinstitutioner end de i stk. 1 naevnte.

§ 18. Voksenuddannelsescentre og institutioner med
driftsoverenskomst ma ikke i almindelighed udbyde FVU
uden for voksenuddannelsescenterets geografiske deeknings-
omrade, med mindre der i hvert enkelt tilfelde foreligger en
skriftlig tilladelse fra det voksenuddannelsescenter, der har
ansvaret for det aktuelle geografiske dekningsomrade.

Stk. 2. Virksomhedstilrettelagt undervisning uden for vok-
senuddannelsescenterets geografiske dekningsomrade kan
alene ske efter henvendelse fra en offentlig eller privat virk-
somhed, forening, faglig organisation, uddannelsesinstituti-
on m.v., beliggende uden for voksenuddannelsescenterets
geografiske deekningsomrade. Henvendelsen skal omhandle
gennemforelse af en i indhold og tid afgreenset uddannelses-
aktivitet.

Skolesamarbejde

§ 19. Voksenuddannelsescentre og driftsoverenskomstp-
arter indgér i et lokalt felles samarbejdsforum, jf. § 15 i lov
om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen
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voksenuddannelse m.v., med andre uddannelsesinstitutioner
for at sikre, at institutionerne udnytter deres ressourcer bedst
muligt, og at de informerer og vejleder samordnet om deres
samlede uddannelsesudbud. Samarbejdet omfatter udnyttel-
se af ledige ressourcer, lerere, udstyr, lokaler m.v. samt in-
formation og vejledning af virksomheder og borgere om
FVU. Samarbejdet kan angd udbud af uddannelser hen-
holdsvis undervisning samt gensidig orientering om planlag-
te eller forventede aktiviteter. Der atholdes meder mindst en
gang hvert kvartal og mindst to gange om aret med regions-
radet.

Kapitel 5
Leererkvalifikationer, lokaler m.v.

§ 20. For at kunne varetage undervisning i FVU skal le-
reren pa ans&ttelsestidspunktet have bestaet de pa det tids-
punkt geldende fagmoduler i den Padagogiske Diplomud-
dannelse, som offentliggeres pa Uddannelsesguiden
(UG.dk), eller have tilsvarende kvalifikationer.

Stk. 2. Undervisningen i FVU-start kan desuden varetages
af leerere, der, ud over uddannelsen som FVU-laselerer, jf.
stk. 1, har uddannelsen som underviser pd danskuddannelse
til voksne udlendinge m.fl., eller har uddannelsen som un-
derviser i dansk som andetsprog pa almen voksenuddannel-
se eller har tilsvarende kvalifikationer.

Stk. 3. Lerere pa FVU-digital og FVU-engelsk, som ikke
har bestaet fagmoduler, jf. stk. 1, skal have undervisnings-
kompetence i form af faglig og paedagogisk kompetence i
engelskfaget og i fag med digitalt indhold samt have viden
om voksenlaring og -didaktik.

§ 21. Uddannelsesinstitutionen afholder undervisningsud-
gifter til forneden FVU efter- og videreuddannelse af ledere
og lerere. Ved uddannelsesinstitution forsés den institution,
der forestar undervisningen.

§ 22. For undervisning, der gennemfores lokalt pa virk-
somheder m.v., atholdes udgifterne til lokaler og udstyr af
den pagzldende virksomhed m.v.

Kapitel 6
Tilsyn og klage

§ 23. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet forer pada-
gogisk, retligt og ekonomisk tilsyn med FVU pa voksenud-
dannelsescentrene. Styrelsens tilsyn med FVU, der udbydes
af uddannelsesinstitutioner under Kriminalforsorgen, omfat-
ter paedagogiske og retlige forhold.

Stk. 2. Voksenuddannelsescenteret forer pedagogisk, ret-
ligt og ekonomisk tilsyn med FVU, der udbydes af centerets
driftsoverenskomstparter. Voksenuddannelsescenteret afrap-
porterer efter hvert arsskifte resultatet af det foregdende ars
tilsyn til driftsoverenskomstparterne, som er knyttet til det
pageldende voksenuddannelsescenter.

Stk. 3. Til brug for varetagelsen af styrelsens opgaver kan
styrelsen krave oplysninger meddelt i elektronisk form og i
et bestemt format samt med angivelse af CPR-nummer for
deltagere, der deltager i undervisning og prever. Styrelsen
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kan krave oplysningerne fra driftsoverenskomstparterne
indsendt gennem voksenuddannelsescenteret.

§ 24. Deltageren kan klage til institutionens leder over in-
stitutionens afgerelser truffet i henhold til loven og bekendt-
gorelsen. Hvis deltageren er undergivet foreeldremyndighed,
kan klage ogsa indgives af foreeldremyndighedsindehaveren.
Klagen skal indgives skriftligt inden to uger fra afgerelsens
meddelelse.

Stk. 2. Hvis institutionens leder ikke giver deltageren
medhold i klagen, kan deltageren eller foreeldremyndigheds-
indehaveren indgive klage til Styrelsen for Undervisning og
Kwvalitet, nar klagen vedrerer retlige spergsmal. Klagen skal
indgives skriftligt til institutionens leder inden to uger efter,
at denne har meddelt klageren sin afgerelse. Institutionens
leder videresender klagen til Styrelsen for Undervisning og
Kvalitet sammen med sin egen udtalelse i sagen. For sagen
videresendes, skal institutionens bestyrelse give klageren
lejlighed til inden én uges frist at kommentere udtalelsen.
Klagerens eventuelle kommentarer skal medsendes til Sty-
relsen for Undervisning og Kvalitet.

Stk. 3. Afgorelser, som treffes af lederen, skal vare be-
grundede og indeholde vejledning om klageadgang og kla-
gefrist.

Stk. 4. Styrelsens afgerelser efter lov om forberedende
voksenundervisning og bekendtgerelsen kan ikke indbringes
for hejere administrativ myndighed.

§ 25. Voksenuddannelsescenterets afgerelser vedrerende
indgaelse og opsigelse af driftsoverenskomster kan indbrin-
ges for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. Klagen skal
indgives skriftligt til institutionens bestyrelse inden to uger
efter, at denne har meddelt klageren sin afgerelse. Institutio-
nens bestyrelse videresender klagen til Styrelsen for Under-
visning og Kvalitet sammen med sin egen udtalelse i sagen.
For sagen videresendes, skal institutionens leder give klage-
ren lejlighed til inden én uges frist at kommentere udtalel-
sen. Klagerens eventuelle kommentarer skal medsendes til
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet.

§ 26. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet varetager de
opgaver, som undervisningsministeren skal varetage efter
loven.

Nr. 439.

Kapitel 7
Forskellige regler

§ 27. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet kan bemyn-
dige voksenuddannelsescenteret til at fordele og administre-
re styrelsens tilskud til konsulentvirksomhed i henhold til lo-
vens § 23, stk. 1.

Stk. 2. Udbetaling af tilskud, regnskabsafleeggelse og revi-
sion sker efter tilskuddets betingelser, som fremgar af styrel-
sens bevillingsbrev.

§ 28. Borne- og Undervisningsministeriet kan videregive
oplysninger om en uddannelsesdeltagers deltagelse i uddan-
nelse, jf. stk. 2, til arbejdslashedskasser til brug for radgiv-
ning af deres medlemmer i forhold til kompetenceudvikling
og til kompetenceudviklingsfonde til brug for vurdering af
tildeling af midler til kompetenceudvikling som led i ansat-
telsesforhold.

Stk. 2. De oplysninger som, Barne- og Undervisningsmi-
nisteriet kan videregive efter stk. 1, er oplysninger om delta-
gerens navn, CPR-nummer, uddannelsesaktivitet og ansat-
telsesforhold, i det omfang oplysningerne er nedvendige for
en arbejdsleshedskasses radgivning efter stk. 1 eller en kom-
petenceudviklingsfonds vurdering efter samme stykke.

Kapitel 8
Tkrafitreeden m.v.

§ 29. Bekendtgorelsen traeder i kraft den 1. august 2020.

Stk. 2. Bekendtgerelse nr. 1796 af 27. december 2018 om
undervisning m.v. inden for forberedende voksenundervis-
ning ophaves.

Stk. 3. § 24, stk. 2, og § 25, stk. 3 i bekendtgerelse nr.
1776 af 27. december 2016 om undervisning m.v. inden for
forberedende voksenundervisning finder dog fortsat anven-
delse for leerere, der er ansat for 1. januar 2019.

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, den 15. april 2020

VICEDIREKT@R
MARTIN LARSEN

/ Sidra Jabin Aslam
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Bilag 1
Uddannelses- og Erhvervsvejledning
1. Uddannelses- og erhvervsvejledningens formdl

Formalet med uddannelses- og erhvervsvejledningen er at sikre, at deltageren far vejledning og informa-
tion om FVU og om relevante uddannelses- og erhvervsmuligheder efter FVU, herunder deltagerens mu-
ligheder for at deltage 1 voksen- og videreuddannelsestilbud, f.eks. almen voksenuddannelse (avu), ar-
bejdsmarkedsuddannelse (AMU) og erhvervsuddannelse for voksne (EUV).

2. Vejledernes opgaver

Vejledernes opgaver er isar:

— vejledning om indhold og tilretteleggelse af FVU,

— vejledning om uddannelses- og erhvervsvalg efter FVU,

— vejledning til andet relevant undervisningstilbud (ordblindeundervisning, danskuddannelse til voksne
udlendinge, almen voksenuddannelse, undervisningstilbud til tosprogede pa arbejdsmarkedsuddannel-
serne m.v.), hvor FVU vurderes ikke at veere det rette tilbud,

— vejledning om undervisningsmessige, ekonomiske, sociale og personlige spergsmal, herunder mulig-
heder for gkonomisk stette under og efter FVU,

— vejledning om studieteknik og om deltagelse i prover,

— udadvendt virksomhed, herunder kontakt til arbejdsmarkedet og vejledningsopgaver i forbindelse med
uddannelsesplanlegning,

— samarbejde med vejledere og lerere ved uddannelsesinstitutionen samt andre vejledere med relation til
deltageren,

— deltagelse 1 lokalt og regionalt vejledersamarbejde og

— medvirken ved udformning af uddannelsesinstitutionens informationsmateriale.
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Bilag 2
Samtaleguide for FVU-start

Helhedsvurdering

Ved optagelse pd FVU-start anlegges en helhedsvurdering med udgangspunkt i1 det 1 bekendtgerelsen
beskrevne adgangsniveau. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet har udarbejdet en samtaleguide til brug
for den samtale, der ligger til grund for helhedsvurderingen.

Helhedsvurderingen indeholder en vurdering af, om ansegers lytte- tale-, laese- og skriveferdigheder le-
ver op til de sprogkrav, der stilles ved optagelse pa FVU-start. Derudover indeholder en helhedsvurdering
bl. a. en vurdering af ansggers forventede progression og motivation for undervisning.

Veard at vide for samtalen

Samtaleguiden konkretiserer og operationaliserer den europaiske referencerammes sprogkrav for ni-
veauerne Al og A2 og anvendes til at afdekke, om ansegerne har de krevede danskferdigheder som for-
udsattes til optagelse pd FVU-start.

En foruds@tning for en god og konstruktiv samtale er, at de fysiske rammer er trygge, og at samtalen kan
forega uforstyrret og i en rolig stemning. Samtidig er tillid mellem anseger og interviewer afgerende for
udbyttet af samtalen.

Under samtalen vurderer intervieweren bdde deltagerens lytteforstaelse, bl.a. forstdelse af komplekse
sporgsmél, og deltagerens mundtlige kommunikative feerdigheder, bl.a. om deltageren kan besvare dbne
sporgsmél, dvs. spergsmal som fx indledes med formuleringen "Fortel om.... ”. Intervieweren kan ud-
bygge testningen ved at stille uddybende hv-spergsmal.

I helhedsvurderingen skal ansegers skrive- og lesefardigheder testes eksplicit for at vurdere, om niveauet
er svarende til Al. Dette kan fx geres ved, at ansegeren laser en kort tekst eller enkelte ord hejt, som
efterfolges af forstdelsessporgsmél. Teksten kan omhandle en let genkendelig hverdagssituation formule-
ret med almindeligt foreckommende ord i hovedsatninger.

Endvidere skal anseger demonstrere sin skriveferdighed. Her skal interviewer bdde have opmarksomhed
pa ansegers finmotorik i forhold til at skrive samt faerdighed 1 at skrive enkelte lydrette og/eller frekvente
ord. Det kan fx vere en indkebsliste med almindelige dagligvarer, skrive sin families navne og adresse,
ugedage eller andet.

Ansggers lytte- tale-, lese- og skriveferdigheder vurderes pa en skala fra 1-5, hvor 1 er udtryk for, at
ansegers ferdigheder pa dette omréde er under niveau, og 5 er udtryk for, at ansegers feerdigheder pé det-
te omrade er over niveau.

Nedenstaende er det skema, som skal danne udgangspunkt for samtalen. Det anbefales, at interviewer har
erfaring med malgruppen og derved er opmerksom pa ordvalg, setningslengde, tempo, kropssprog og
omfang for derved at sikre en pracis og klar kommunikation.
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Der vil i mélgruppen vere deltagere, for hvem skolegang og undervisningssituationer ligger mange éar til-
bage, og da koncentrationsevne og hukommelse kan vaere merket af deres livssituation, ber helhedsvur-
deringen afvikles pa maks. 30 minutter.

Ved samtalens afslutning skal interviewer sikre sig, at ansegger er informeret om og har forstdet det videre
forleb. Det vil sige informationer om, hvornadr og hvordan deltageren far svar pd, om vedkommende er 1
malgruppen for FVU-start, samt hvordan tilmeldingsproceduren i givet fald er.

De ansggere som ikke er i mélgruppen til FVU-start, ber ligeledes fi en anbefaling af, hvilket undervis-
ningstilbud eller anden aktivitet, som kan understeatte deres videre dansksproglige udvikling.

Dokumentation indeholdende dette skema, en kortfattet forlobsbeskrivelse af samtalen og skrive- og lese-
testen, samt interviewers anbefaling af relevant undervisningstilbud arkiveres pé institutionen.

Ans@gers navn:

Cpr.nr.:

[Dato for samtale:

Samtaleguide

Introduktion

Emne Interviewerens talepunkter

Velkommen til!
Praesentation af interviewer Mit navn er [interviewers navn]
Jeg arbejder med FVU her pé [institutionens navn]

Formalet med samtalen er at finde ud af, om du kan tilstreekkeligt dansk
til at fa udbytte af FVU-start.

Rammerne for samtalen/testen  [Forst vil jeg stille dig nogle spargsmal. Bagefter skal du leese lidt op for
mig. Du skal ogsa skrive lidt.

Vores samtale kommer til at tage ca. 30 minutter.

Ansegers lytte- og talefaerdigheder

Emne Interviewerens talepunkter Vurdering
[Hvad er dit navn? Hvor gammel er |Ansggeren kan i enkelte, men for-
du? stielige setninger beskrive folgende
forhold:

Hvor leenge har du varet i Dan-
mark? Har du familie og bern?!

Fortzl om din skolegang 1 hjemlan-| 4 5 3 1
Praesentation af anseger det.

Hvad er din uddannelsesbagrund fra
hjemlandet? (niveau)

[Fortael om evt. uddannelse eller ar-
bejde 1 Damark.

Hvad er dit modersmdl? Taler du  [Ansegeren er alfabetiseret og fortro-
andre sprog? lig med det latinske alfabet:

Sproglig baggrund
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Behov og motivation

Kan du lese og skrive pé dit mo-
dersmal (og evt. andre sprog)?

Ansggeren kan 1 korte rutinepraege-
de vendinger forstd og svare pa
sporgsmélene:

Hvorfor vil du gerne lere mere
dansk?

Hvornar taler du dansk?

[Kan du tale med:
- Lagen

- (Medarbejdere pa dine berns insti-
tution eller skole)

- (Kolleger pé jobbet)
- Danskere, fx naboer

Fremtidsplaner

Hvilket job vil du gerne have? Vil
du have en uddannelse?

Ansogerens lase- og skriveferdigheder

Emne

Interviewerens talepunkter

Vurdering

Laseferdigheder

Jeg vil bede dig laese denne korte
tekst/enkelte setninger eller ord.
Forklar med dine egne ord, hvad
teksten handler om/hvad ordene be-
tyder?

Anseogeren kan laese og forstd enkle
setninger fx omhandlende hver-
dagssituationer og -ord:

Skriveferdigheder

Jeg vil bede dig skrive [enkelte for-
staelige ord]

Anseogeren kan skrive et kort, enkelt
postkort fx med feriehilsner og ud-
fylde skemaer med personlige op-
lysninger fx med sit navn, nationali-
tet og adresse:
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Afslutning af samtalen

Emne

Interviewerens talepunkter

[ntervieweren oplyser om det videre Tak for samtalen.
forleb med hensyn til optagelse el-
ler evt. henvisning til et andet til-
bud, hvis deltageren ikke er i mal-

SRe F'VU-start.

Jeg vurderer, at du har/ikke har de rette forudsetninger for at deltage i

Samtalen afsluttes med almindelige

[kommunen...

hoflighedsfraser

Du skal tilmelde dig ved at... /Jeg vil anbefale, at du henvender dig hos

Tak for i dag. Kom godt hjem.

I Interviewer ber vaere opmarksom pa uddybende spergsmél om nare relationer, hvis der er tale om en flygtning, som kan have mistet familie pga. krig

Samlet helhedvurdering pé baggrund af samtale:

Begrundelse for anbefaling af relevant uddannelsestilbud:

Kortfattet folabskrivelse af samtalen og skrive- og lesetesten:
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Ansgger optages pa FVU-start 0 Anseger henvises til andet tilbud o
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Bilag 3
Lezereplan for FVU-start

1. Identitet og formal

1.1 Identitet

Undervisningen er et tilbud til voksne med dansk som andetsprog, der har behov for at styrke deres
dansk-sproglige ferdigheder forud for deltagelse 1 ovrige FVU-fag eller i en arbejdsmarkedsuddannelse.

Faget er et feerdighedsfag, som beskaftiger sig med deltagernes dansksproglige udvikling, herunder pri-
meert ordkendskab. Centralt i faget stdr mundtlig kommunikation, som et grundlag for deltagelse i FVU
eller i en arbejdsmarkedsuddannelse.

1.2 Formal

Formalet med FVU-start er at give voksne mulighed for at udvikle deres mundtlige kommunikative faer-
digheder, herunder ordkenskab og ordforrdd samt styrke deres forudsetninger for leesning og skrivning
gennem lese- og skriveforberedelse med henblik pd deltagelse 1 ovrige FVU-fag eller arbejdsmarkedsud-
dannelser.

2. Faglige mal og fagligt indhold

2.1 Faglige mal

Undervisningen har tre delmal:

1. Deltageren styrker sine mundtlige kommunikative feerdigheder og kan:

a) kommunikere om relevante emner pd et basalt og overvejende situationstilpasset og forstdeligt
mundtligt dansk

b) anvende forskellige kommunikationsstrategier

2. Deltageren styrker og eger sit ordkendskab p& dansk og kan:

a) forstd og anvende hyppigt forekommende ord

b) forstd mindre hyppigt forekommende ord

c) forsta faste fraser, forfaglige ord samt hyppige ordsammensatninger og idiomer

d) anvende forskellige ordforrddsstrategier

3. Deltageren styrker sine foruds@tninger for leseaktiviteter gennem leese- og skriveforberedelse ved at
deltageren:

a) har opmerksomhed pd sammenhangen mellem teksttyper, leeseformal og -strategier

b) kan anvende strategier til forstaelse og atkodning.

2.2 Kernestof
Delmél 1: Mundtlige kommunikative feerdigheder

Undervisningen omfatter produktive og receptive mundtlige kommunikative faerdigheder. Der arbejdes
med:

a) sproghandlinger i forhold til en FVU-undervisningskontekst

b) kommunikationsstrategier

c) metakognition og leringsstrategier
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d) sprogets form og fluency.

Delmal 2: Ordkendskab

Undervisningen omfatter kvantitet, kvalitet og automatisering af ordforraddet, herunder det forfaglige ord-
forrdd, der indgar i FVU-matematik. Der arbejdes med:

a) det receptive ordforrad

b) det produktive ordforrad

c) dybdeviden om det enkelte ord

d) ordkendskabsstrategier

e) metakognition og leringsstrategier.

Delmal 3: Leese- og skriveforberedelse

Undervisningen omfatter laese- og skriveforberedende aktiviteter. Der arbejdes med:
a) laeseformal og strategier

b) lasestrategier og teksttyper

c) strategier til forstaelse

d) strategier til afkodning

e) metakognition og lasning.

2.3 Supplerende stof
Det vil ikke vere muligt at opfylde de faglige mél pa grundlag af kernestoffet alene. Det supplerende stof
skal uddybe og perspektivere kernestoffet samt udvide deltagerens faglige horisont.

3. Tilretteleggelse

3.1 Didaktiske principper

Undervisningen tager udgangspunkt i et inkluderende laeringssyn, som bygger pa, at faglig og personlig
udvikling sker 1 et leringsfellesskab, og at der 1 tilretteleggelsen af undervisningen tages hgjde for delta-
geres serlige forudsetninger og potentialer.

Undervisningen tilretteleegges med opmerksom pa deltagernes ressourcer og erfaringer fra fx hverdags-
liv, job eller skolegang.

3.2 Undervisnings- og arbejdsformer

Der inddrages en bred vifte af arbejdsformer, hvor lererstyret undervisning veksler med mere selvstendi-
ge arbejdsformer, som deltagerfremleggelser, gruppe- og pararbejde.

De faglige maél er styrende for valget af arbejdsformer og kraver blandt andet oplaesning, samtale, diskus-
sion og fremlaeggelse.

Udadvendte aktiviteter med fokus pa kommunikation og talehandlinger indgar som en del af undervisnin-
gen.
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It inddrages, hvor det kan kvalificere deltagerens lering og styrke deltagerens faglige niveau.
4. Evaluering

4.1 Lebende evaluering

Undervejs 1 undervisningsforlgbet foregar en lebende evaluering af deltagernes faglige progression mod
opfyldelse af de tre delmél. Det sker ved, at der lebende arbejdes med progression 1 forbindelse med fast-
leeggelse af konkrete laeringsmal inden for de tre delmal, FVU-start bestér af.

4.2 Afsluttende standpunktsbedemmelse

Undervisningen forer frem til en intern afsluttende standpunktsbedemmelse. Formélet med standpunkts-
bedommelsen er at teste deltagernes faerdigheder i de tre delmél, mundtlig kommunikative ferdigheder,
ordkendskab og lese- og skriveforberedelse.

4.2.1 Bedemmelsesgrundlag

Bedommelsesgrundlaget for deltagerens mundtlige feerdigheder kan fx vere et kort mundtligt opleeg om
et for deltageren relevant emne, beskrivelse og forklaring af billedmateriale eller beskrivelse af et krono-
logisk handlingsforleb.

Bedommelsesgrundlaget for deltagerens lese- og skrivefaerdigheder kan fx vere en tekst med et enkelt
handlingsforleb eller en kort tekst skrevet af deltageren.
4.2.2 Bedommelseskriterier

Ved bedemmelsen leegges der vaegt pa, i hvilket omfang deltageren er i stand til at formulere sig sammen-
hangende og i et situationstilpasset og forstaeligt sprog.

Ved bedommelsen af deltagerens lese- og skriveferdigheder legges der vegt pa, 1 hvilket omfang delta-
geren er 1 stand til at anvende lasestrategier og demonstrere leseforstaelse. Endvidere laegges der vegt
pa, om deltageren skriftligt kan formulere en kort forstaelig meddelelse.

Deltagerens prestation bedemmes bestaet/ikke bestaet.
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Bilag 4
FVU-dansk, trin 1
1. Identitet og formal
1.1 Identitet

Forberedende voksenundervisning i dansk (FVU-dansk) er et ferdighedsfag, som skal styrke deltagerens
muligheder for at afklare, forbedre og supplere sine funktionelle faerdigheder i leesning, stavning og skrift-
lig fremstilling.

Undervisningen skal give deltageren ogede muligheder for at forsta, relatere og anvende deres ferdighe-
der i uddannelse, job og privat- og samfundsliv.
1.2 Formal

Formaélet med undervisningen i FVUd-dansk trin 1 er, at deltageren tilegner sig nedvendige basale funk-
tionelle feerdigheder og strategier 1 laesning, stavning og skriftlig fremstilling.

Formalet er endvidere, at deltageren opnar indsigt 1 teksters karakteristika i forhold til de lese-, stave- og
skrivekrav, der stilles til deltageren 1 uddannelse, job, privat- og samfundsliv.

2. Faglige mal og fagligt indhold

2.1 Faglige mél

Undervisningens mal er, at deltageren inden for:

1. Ordl@sning og stavning

a) kan benytte laese- og staveteknikker, der er baseret pa lydlige enheder
b) kan benytte laese- og staveteknikker, der er baseret pd betydningsmenstre

c) kan genkende og stave frekvente ikke-lydrette ord

2. Orddannelse

a) kan finde rodmorfemet i1 velkendt og nyt ordmateriale

3. Laeseforstaelse og metakognitive strategier

a) kan sege enkle oplysninger i hverdagstekster
b) kan laese enkle ssmmenhangende tekster

c) kan bruge strategier til udvikling af ordforrad.

4. Skriftlig fremstilling

a) kan skrive korte tekster med et kommunikativt formal
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5. Brug af tekster 1 hverdagen

a) er bevidst om oplevede og faktiske behov for leesning og skrivning

2.2 Kernestof

Kernestoffet omfatter laesning, stavning og skriftlig fremstilling. Deltageren arbejder med:

1. Ordl®sning og stavning
a) lydfelgeregler og regler for stavelsesdeling

a) leesning og stavning af lydrette ord

b) leesning og stavning af frekvente ikke-lydrette ord

2. Orddannelse

a) rodmorfemer, bgjningsmorfemer samt sammensatte ords betydningsstruktur som strategi 1 lesning,
stavning og skrivning

3. Laeseforstaelse og metakognitive strategier

a) enkle ssmmenh@ngende tekster savel analoge som digitale
b) leseformal og forfagligt ordforrdd

¢) leesning som informationssegning

4. Skriftlig fremstilling

a) kommunikationssituationen
b) varierede skriveaktiviteter

c) enkle redskaber til fastholdelse af tanker og ideer

5. Brug af tekster 1 uddannelse. job og hverdag

a) deltagerens oplevede og faktiske behov for leesning og skrivning

b) deltagerens leesevaner, herunder brug af digitale hjelpemidler

2.3 Supplerende stof

Det vil ikke vere muligt at opfylde de faglige mél pa grundlag af kernestoffet alene. Det supplerende stof
skal uddybe og perspektivere kernestoffet. Deltageren skal udvikle funktionelle faerdigheder i1 forhold til
skriftlig interaktion i forskellige sociale og faglige kontekster. Hvad der vurderes som relevant i forhold
til supplerende stof athanger af kravene til skrivning og lesning i uddannelse, job, privat- og samfundsliv
for den enkelte deltager.

3. Tilrettelaeggelse
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3.1 Didaktiske principper

Laeringsfellesskab: Undervisningen tager udgangspunkt i, at faglig og personlig udvikling sker i et le-
ringsfaellesskab.

Differentiering: Mal og indhold konkretiseres med deltageren i centrum. Der tages udgangspunkt i den
enkelte deltagers foruds@tninger og potentialer og formal med at folge faget, herunder deltagerens brug af
kompenserende vearktejer. Underviseren tilretteleegger undervisningen med opmarksomhed pa deltage-
rens ressourcer og erfaringer fra uddannelse, job, privat- og samfundsliv og tager hensyn til deltagerens
begrebsmassige og sproglige forudsatninger.

Sproglig opmearksomhed: Undervisningen skal sikre sproglig udvikling og fremme deltagerens meta-
sproglige opmarksomhed gennem udvikling af strategier for at lese, forstd og kommunikere skriftligt.
Der skal vaere opmarksomhed pa at bygge bro mellem deltagerens hverdagssprog og skriftsprog.

Praksisrelateret leering: Indholdet i undervisningen tager primert udgangspunkt i forskellige hverdags-
kontekster fx i form af autentiske opgaver, og deltageren undervises i at anvende det larte i relevante
sammenhenge.

Transfer: Relevansen af undervisningens indhold tydeliggeres ved konkrete forbindelser til aktiviteter
uden for undervisningssituationen.

Synlige leeringsmél: Det synliggeres for deltagerne, hvad der skal laeres og hvorfor. Laringsmélene kan
vare individuelle, og underviseren evaluerer lobende med feedback og feedforward for at fremme delta-
gerens motivation for og metakognitive tilgang til egen lering.

Tydelig struktur: Undervisning og laereprocesser tilrettelegges med henblik pa progression for hver delta-
ger. Den tydelige struktur omfatter rammerne for undervisningen, for samarbejdsformer og for opgavelas-
ningen. Deltageren stilles over for opgaver, der kraver, at deltageren selv er aktiv.

3.2 Undervisnings- og arbejdsformer

Underviseren tilretteleegger undervisningen med varierende arbejdsformer og tydelig progression, si del-
tageren gradvist opnér selvstendighed i arbejdet. Arbejdet struktureres med udgangspunkt i1 fagets kerne-
stof og supplerende stof og er tilrettelagt ud fra deltagerens behov i forhold til uddannelse, job, privat- og
samfundsliv.

Der fokuseres pa arbejdsformer, der udvikler og styrker deltagerens kommunikative skriftsproglige faer-
digheder i uddannelse, job, privat- og samfundsliv. Der anvendes forskellige samarbejdsformer i under-
visningen, og der tages hojde for deltagernes forskellige mader at lere pa.

331t

It integreres som et naturligt og nedvendigt redskab 1 deltagerens arbejde med fagets elementer.

It anvendes i relevante sammenhange som laringsressource, kommunikationsmiddel, til informations-
segning og som kompensatorisk vaerkte;j.
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4. Evaluering
4.1 Lebende evaluering
Underviseren og deltageren evaluerer lobende undervisningens form og indhold.

Underviseren skal sikre sig indsigt i den enkeltes deltagelse i og udbytte af undervisningen samt vere i
dialog med deltageren om dette. Den lobende evaluering skal understotte deltagerens indsigt i sin progres-
sion, og hvilke tiltag der kan fremme den enskede lering.

4.2 Afsluttende prove

Undervisningen afsluttes med en skriftlig prove.

Provesattet bestdr af opgaver i l@sning, stavning og skriftlig fremstilling.

Provens varighed er 1 time og 45 minutter fordelt med:

— 30 minutter til besvarelse af opgaveset 1

— En pause mellem opgavesat 1 og 2 pa hejst 15 minutter

— 60 minutter til besvarelse af opgaveset 2

Eksaminanden besvarer opgavesat 1 uden brug af hjelpemidler. Ved besvarelse af opgavesat 2 kan eksa-
minanden anvende grammatik- og stavekontrol samt de ordbeger, der har veret brugt i undervisningen.
4.2.1 Eksaminationsgrundlag

Proven afholdes pé grundlag af et centralt stillet provesat.

4.2.2 Bedemmelsesgrundlag

Bedeommelsesgrundlaget er eksaminandens besvarelse af provesattet.

4.2.3 Bedemmelseskriterier

Ved vurdering af provebesvarelsen laegges der vaegt pé, hvorvidt eksaminanden:
- kan benytte en staveteknik baseret pa lydlige enheder

- kan stave frekvente ikke-lydrette ord

- kan benytte en basal morfologisk viden som lase- og stavestrategi

- kan identificere faktuelle oplysninger i1 enkle hverdagstekster

- kan udforme en relevant kortfattet tekst i punktform

- kan skrive korte tekster med et kommunikativt formal

Eksaminandens prastation bedemmes bestdet/ikke bestiet.
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Bilag 5
FVU-dansk, trin 2
1. Identitet og formal
1.1 Identitet

Forberedende voksenundervisning i dansk (FVU-dansk) er et ferdighedsfag, som skal styrke deltagerens
muligheder for at afklare, forbedre og supplere sine funktionelle faerdigheder i leesning, stavning og skrift-
lig fremstilling.

Undervisningen skal give deltageren ogede muligheder for at forsta, relatere og anvende deres ferdighe-
der i uddannelse, job og privat- og samfundsliv.
1.2 Formal

Formalet med undervisningen i FVU-Dansk pa trin 2 er, at deltageren automatiserer og udvikler sine fer-
digheder og strategier gennem en aktiv tilgang til l&sning, stavning og skriftlig fremstilling.

Formalet er endvidere, at deltageren bruger sin viden om teksttyper 1 forhold til de laese-, stave- og skrive-
krav, der stilles til deltageren i uddannelse, job, privat- og samfundsliv.

2. Faglige mal og fagligt indhold

2.1 Faglige méal

Undervisningens mal er, at deltageren inden for:

1. Ordl®sning og stavning
a) kan udnytte kontekstathengige lydfelgeregler

b) kan benytte viden om morfemer som atkodningsstrategi

c) har kendskab til hyppigt forekommende ldneord samt udtalen af disse.

2. Orddannelse

a) har kendskab til ordklasser, deres betydning, brug og bejning

3. Laeseforstaelse og metakognitive strategier

a) har udviklet sit kendskab til 1aneord, der forekommer i hverdagstekster
b) kan lase tekster med rimelig hastighed og forstaelse

c) kan bruge strategier til udvikling af ordforrad

4. Skriftlig fremstilling

a) kan skrive sammenhangende tekster med et kommunikativt formal
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6. Brug af tekster 1 hverdagen

a) kan opfylde grundleeggende skriftsproglige krav i uddannelse, job, privat- og samfundsliv

2.2 Kernestof

Kernestoffet omfatter laesning, stavning og skriftlig fremstilling. Deltageren arbejder med:

1. Ordl®sning og stavning
a) lydfelgeregler, herunder kontekstathaengige lydfelgeregler

2. Orddannelse

a) morfologisk viden om ordklasser og begjningsmorfemer til at udlede betydning og funktion i en kon-
tekst som strategi 1 lesning, stavning og skrivning

3. Laeseforstaelse og metakognitive strategier

a) lengere sammenhangende tekster, savel analoge som digitale
b) ferfagligt ordforrdd samt for-, under- og efterleesningsaktiviteter
c) leesehastighed som stette for forstaelsen

d) ordforrddet med henblik pa at variere og nuancere sprogbrugen

4. Skriftlig fremstilling

a) korte instruktioner og arbejdsgange
b) sammenhangende beretninger om hverdagsbegivenheder med en enkel struktur

¢) processer fra mundtlighed til skriftlighed

5. Brug af tekster i uddannelse, job og hverdag

a) strategier og faerdigheder til at mestre de skriftsproglige krav i uddannelse, job og hverdag

b) brug af digitale hjelpemidler og it som platform for leesning og skrivning

2.3 Supplerende stof
Det vil ikke veere muligt at opfylde de faglige mal pa grundlag af kernestoffet alene.

Det supplerende stof skal uddybe og perspektivere kernestoffet. Deltageren skal udvikle funktionelle feer-
digheder 1 forhold til skriftlig interaktion i forskellige sociale og faglige kontekster. Hvad der vurderes
som relevant i forhold til supplerende stof athenger af kravene til skrivning og lesning i uddannelse, job
og hverdag for den enkelte deltager.

3. Tilrettelaeggelse
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3.1 Didaktiske principper

Leringsfellesskab: Undervisningen tager udgangspunkt i, at faglig og personlig udvikling sker 1 et le-
ringsfaellesskab.

Differentiering: Mél og indhold konkretiseres med deltageren i centrum. Der tages udgangspunkt i1 den
enkelte deltagers forudsetninger og potentialer og formal med at folge faget, herunder deltagerens brug af
kompenserende varktgjer. Underviseren tilretteleegger undervisningen med opmarksomhed pa deltage-
rens ressourcer og erfaringer fra uddannelse, job, privat- og samfundsliv og tager hensyn til deltagerens
begrebsmassige og sproglige forudsatninger.

Sproglig opmarksomhed: Undervisningen skal sikre sproglig udvikling og fremme deltagerens meta-
sproglige opmerksomhed gennem udvikling af strategier for at lase, forstd og kommunikere skriftligt.
Der skal vaere opmarksomhed pa at bygge bro mellem deltagerens hverdagssprog og skriftsprog.

Praksisrelateret laering: Indholdet i undervisningen tager primert udgangspunkt i forskellige hverdags-
kontekster fx i form af autentiske opgaver, og deltageren undervises 1 at anvende det lerte 1 relevante
sammenhange.

Transfer: Relevansen af undervisningens indhold tydeliggeres ved konkrete forbindelser til aktiviteter
uden for undervisningssituationen.

Synlige leringsmal: Det synliggeres for deltagerne, hvad der skal leres og hvorfor. Laringsmalene kan
vaere individuelle, og underviseren evaluerer lobende med feedback og feedforward for at fremme delta-
gerens motivation for og metakognitive tilgang til egen lering.

Tydelig struktur: Undervisning og lareprocesser tilrettelegges med henblik pa progression for hver delta-
ger. Den tydelige struktur omfatter rammerne for undervisningen, for samarbejdsformer og for opgavelos-
ningen. Deltageren stilles over for opgaver, der krever, at deltageren selv er aktiv.

3.2 Undervisnings- og arbejdsformer

Underviseren tilretteleegger undervisningen med varierende arbejdsformer og tydelig progression, sa del-
tageren gradvist opnar selvstendighed i arbejdet. Arbejdet struktureres med udgangspunkt i fagets kerne-
stof og supplerende stof og er tilrettelagt ud fra deltagerens behov i forhold til uddannelse, job, privat- og
samfundsliv.

Der fokuseres pa arbejdsformer, der udvikler og styrker deltagerens kommunikative skriftsproglige faer-
digheder i uddannelse, job, privat- og samfundsliv. Der anvendes forskellige samarbejdsformer 1 under-
visningen, og der tages hejde for deltagernes forskellige mader at laere pa.

331t

It integreres som et naturligt og nedvendigt redskab i deltagerens arbejde med fagets elementer.

It anvendes 1 relevante sammenhange som laringsressource, kommunikationsmiddel, til informations-
segning og som kompensatorisk varktej.
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4. Evaluering
4.1 Lebende evalueringer
Underviseren og deltageren evaluerer lobende undervisningens form og indhold.

Underviseren skal sikre sig indsigt i den enkeltes deltagelse i og udbytte af undervisningen samt vere i
dialog med deltageren om dette. Den lobende evaluering skal understotte deltagerens indsigt i sin progres-
sion, og hvilke tiltag der kan fremme den enskede lering.

4.2 Afsluttende prove

Undervisningen afsluttes med en skriftlig prove.

Provesattet bestdr af opgaver i l@sning, stavning og skriftlig fremstilling.

Provens varighed er 2 timer og 15 minutter fordelt med:

— 30 minutter til besvarelse af opgaveset 1

— En pause mellem opgavesat 1 og 2 er pa hojst 15 minutter

— 1 time og 30 minutter til besvarelse af opgavesat 2

Eksaminanden besvarer opgavesat 1 uden brug af hjelpemidler. Ved besvarelse af opgavesat 2 kan eksa-
minanden anvende grammatik- og stavekontrol samt de ordbeger, der har veret brugt i undervisningen.
4.2.1 Eksaminationsgrundlag

Proven afholdes pé grundlag af et centralt stillet provesat.

4.2.2 Bedemmelsesgrundlag

Bedommelsesgrundlaget er eksaminandens besvarelse af provesattet. —

4.2.3 Bedemmelseskriterier
Ved vurdering af provebesvarelsen laegges der vaegt pé, hvorvidt eksaminanden:
- kan udnytte kontekstathengige lydfelgeregler

- kan stave hyppigt foreckommende ldneord- kan anvende viden om ordklasser, deres betydning, brug og
bejning

- kan lese forskellige teksttyper med forstaelse
- kan udferdige relevante personlige noter i en enkel struktur

- kan skrive sammenhangende tekster med et kommunikativt formal

Eksaminandens preastation bedemmes bestaet/ikke bestaet.
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Bilag 6
FVU-dansk, trin 3
1. Identitet og formal
1.1 Identitet

Forberedende voksenundervisning i dansk (FVU-dansk) er et ferdighedsfag, som skal styrke deltagerens
muligheder for at afklare, forbedre og supplere sine funktionelle faerdigheder i leesning, stavning og skrift-
lig fremstilling.

Undervisningen skal give deltageren ogede muligheder for at forsta, relatere og anvende deres ferdighe-
der i uddannelse, job og privat- og samfundsliv.
1.2 Formal

Formaélet med undervisningen i FVU-dansk trin 3 er, at deltageren udbygger og bruger sin viden om ords
grammatiske sammenhang, teksttypers karakteristika og bevidstgeres om, hvordan denne viden kan stotte
leesning, skrivning og stavning af forskellige tekster, som deltageren meder i uddannelse, job, privat- og
samfundsliv.

2. Faglige mal og fagligt indhold

2.1 Faglige mal

Undervisningens mél er, at deltageren inden for:

1. Ordlesning og stavning

a) har kendskab til avancerede lydfelgeregler og morfologisk betingede stavemenstre

b) har kendskab til betydning og stavemédde af 1dneord

2. Orddannelse

a) kan bruge kontekst og grammatisk viden 1 forhold til orddannelse

3. Laeseforstaelse og metakognitive strategier

a) har kendskab til forskellige teksttyper og deres karakteristika
b) kan bruge strategier til udvikling af ordforradet

c) har kendskab til seetningsbygning og ords grammatiske sammenhang

4. Skriftlig fremstilling

a) kan udforme tekster til specifikke formal og mélgrupper

5. Brug af tekster i hverdagen
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a) kan udnytte viden om teksttyper og kommunikationssituationen i lesning og skrivning

2.2 Kernestof

Kernestoffet omfatter leesning, stavning og skriftlig fremstilling. Deltageren arbejder med:

1. Ordl®sning og stavning

a) lydfelgeregler, herunder avancerede lydfelgeregler og 1dneord

b) morfologiens indflydelse pa stavemenstre, herunder det morfematiske princip

2. Orddannelse
a) det morfematiske princip og betydning af let gennemskuelige forstavelser og afledningsendelser

b) ordforrad, der knytter sig til forskellige teksttyper

3. Laeseforstaelse og metakognitive strategier

a) analoge og digitale teksttyper og deres karakteristika

b) ferfagligt ordforrdd og leeseteknikker 1 forhold til leeseformal c) strategier og redskaber til at strukturere
og huske det leste

4. Skriftlig fremstilling

a) teksttyper i forhold til modtager og kommunikativt mal
b) skriveprocessen fra idé til produkt

c¢) grammatik

5. Brug af tekster i uddannelse, job og hverdag

a) fleksible strategier i forhold til bestemte teksttyper og leseformal
b) brug af it til informationssegning

c¢) bevidsthed om forskelle pé teksters form og indhold i forhold til modtager, genre og kommunikativt
mal

d) forskelle pa tekster til privat brug og tekster, der skal offentliggeres

2.3 Supplerende stof

Det vil ikke vaere muligt at opfylde de faglige mél pd grundlag af kernestoffet alene. Det supplerende stof
skal uddybe og perspektivere kernestoffet. Deltageren skal udvikle funktionelle faerdigheder 1 forhold til
skriftlig interaktion 1 forskellige sociale og faglige kontekster. Hvad der vurderes som relevant i forhold
til supplerende stof athenger af kravene til skrivning og laesning i uddannelse, job og hverdag for den
enkelte deltager.
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3. Tilrettelaeggelse
3.1 Didaktiske principper

Laeringsfellesskab: Undervisningen tager udgangspunkt i, at faglig og personlig udvikling sker i et

leeringsfaellesskab.

Differentiering: Mél og indhold konkretiseres med deltageren i centrum. Der tages udgangspunkt i de en-
kelte deltagers forudsatninger og potentialer og formal med at folge faget, herunder deltagerens brug af
kompenserende varktgjer. Underviseren tilretteleegger undervisningen med opmarksomhed pa deltage-
rens ressourcer og erfaringer fra uddannelse, job, privat- og samfundsliv og tager hensyn til deltagerens
begrebsmassige og sproglige forudsatninger.

Sproglig opmearksomhed: Undervisningen skal sikre sproglig udvikling og fremme deltagerens

metasproglige opmarksomhed gennem udvikling af strategier for at laese, forstd og kommunikere skrift-
ligt.

Der skal vaere opmearksomhed pa at bygge bro mellem deltagerens hverdagssprog og skriftsprog.

Praksisrelateret lering: Indholdet i undervisningen tager primart udgangspunkt 1 forskellige

hverdagskontekster fx i form af autentiske opgaver, og deltageren undervises i at anvende det larte 1
relevante sammenhange.

Transfer: Relevansen af undervisningens indhold tydeliggeres ved konkrete forbindelser til aktiviteter
uden

for undervisningssituationen.

Synlige leeringsmal: Det synliggeres for deltagerne, hvad der skal laeres og hvorfor. Laringsmélene kan
vare

individuelle, og underviseren evaluerer lobende med feedback og feedforward for at fremme deltagerens

motivation for og metakognitive tilgang til egen laring.

Tydelig struktur: Undervisning og lareprocesser tilrettelaegges med henblik pd progression for hver delta-
ger.

Den tydelige struktur omfatter rammerne for undervisningen, for samarbejdsformer og for opgavelosnin-
gen.

Deltageren stilles over for opgaver, der kraver, at deltageren selv er aktiv.

3.2 Undervisnings- og arbejdsformer
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Underviseren tilretteleegger undervisningen med varierende arbejdsformer og tydelig progression, s
deltageren gradvist opnér selvstendighed i arbejdet. Arbejdet struktureres med udgangspunkt i fagets

kernestof og supplerende stof og er tilrettelagt ud fra deltagerens behov 1 forhold til uddannelse, job, pri-
vat-

og samfundsliv.
Der fokuseres pa arbejdsformer, der udvikler og styrker deltagerens kommunikative skriftsproglige
feerdigheder 1 uddannelse, job, privat- og samfundsliv. Der anvendes forskellige samarbejdsformer i

undervisningen, og der tages hgjde for deltagernes forskellige méder at leere pa.

331t
It integreres som et naturligt og nedvendigt redskab i deltagerens arbejde med fagets elementer.
It anvendes 1 relevante sammenhange som leringsressource, kommunikationsmiddel, til

informationssegning og som kompensatorisk vaerkte;.

4. Evaluering

4.1 Lebende evaluering

Underviseren og deltageren evaluerer lobende undervisningens form og indhold.

Underviseren skal sikre sig indsigt i den enkeltes deltagelse 1 og udbytte af undervisningen samt vare 1
dialog med deltageren om dette. Den lobende evaluering skal understotte deltagerens indsigt i sin

progression, og hvilke tiltag der kan fremme den enskede lering.

4.2 Afsluttende prove
Undervisningen afsluttes med en skriftlig prove.

Provesattet bestar af opgaver 1 leesning, stavning og skriftlig fremstilling.

Provens varighed er 2 timer og 15 minutter fordelt med:

— 30 minutter til besvarelse af opgavesat 1

— En pause mellem opgavesat 1 og 2 er pa hgjst 15 minutter

— 1 time og 30 minutter til besvarelse af opgavesat 2

Eksaminanden besvarer opgavesat 1 uden brug af hjelpemidler. Ved besvarelse af opgaveset 2 kan eksa-
minanden anvende grammatik- og stavekontrol samt de ordbeger, der har veret brugt i undervisningen.
4.2.1 Eksaminationsgrundlag

Proven atholdes pa grundlag af et centralt stillet proveset.
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4.2.2 Bedemmelsesgrundlag

Bedommelsesgrundlaget er eksaminandens besvarelse af provesattet.

4.2.3 Bedemmelseskriterier

Ved vurdering af provebesvarelsen laegges der vaegt pa, hvorvidt eksaminanden:

- kan stave ord med morfologisk betingede stavemenstre

- kan bruge kontekst og grammatisk viden i forhold til orddannelse
- kan tilpasse ordforrad til teksttype og kommunikationssituation

- kan lese forskellige teksttyper med forstaelse

- kan udforme tekster med et kommunikativt formal

- kan argumentere for forskellige synspunkter

Eksaminandens preastation bedemmes bestaet/ikke bestaet.

Nr. 439.
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Bilag 7
FVU-dansk, trin 4
1. Identitet og formal
1.1 Identitet

Forberedende voksenundervisning i dansk (FVU-Dansk) er et feerdighedsfag, som skal styrke deltagerens
muligheder for at afklare, forbedre og supplere sine funktionelle faerdigheder i leesning, stavning og skrift-
lig fremstilling.

Undervisningen skal give deltageren ogede muligheder for at forsta, relatere og anvende deres ferdighe-
der i uddannelse, job og privat- og samfundsliv.
1.2 Formal

Formaélet med undervisningen i FVU-dansk trin 4 er, at deltageren videreudvikler skriftsproglige faerdig-
heder i forhold til forskellige kommunikationssituationer. Formalet er endvidere, at deltageren ved hjlp
af forskellige malrettede strategier selvsteendigt kan tilegne sig og formidle viden i relation til uddannelse,
job, privat- og samfundsliv.

2. Faglige mal og fagligt indhold

2.1 Faglige mal

Undervisningens maél er, at deltageren inden for:

1. Ordlesning og stavning

a) behersker morfologisk betingede stavemenstre
b) har kendskab til udenlandske stavemenstre

c¢) har kendskab til betydningen af relevante fagord

2. Orddannelse
a) har automatiseret brugen af kontekst og grammatisk viden i forhold til orddannelse
b) kan identificere, stave og anvende relevante fremmedord

c) har kendskab til, at ord i1 forskellige kontekster far nye betydninger (leksikaliseret orddannelse)
d) kan variere ordforrad i forhold til teksttype, herunder anvende fagspecifikt ordmateriale

3. Laseforstaelse og metakognitive strategier

a) har kendskab til struktur og opbrydning af tekster med fagligt indhold
b) kan sege og udvelge faglige tekster til et givet formal

c¢) kan uddrage vaesentlige elementer 1 en faglig beskrivelse
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4. Skriftlig fremstilling

a) kan formidle et fagligt indhold til en defineret malgruppe
b) kan argumentere for forskellige synspunkter

¢) kan anvende hjelpemidler, metoder og aktiviteter til at fremme det faglige udbytte

5. Brug af tekster med fagligt indhold

a) kan anvende hjelpemidler, metoder og aktiviteter til at fremme det faglige udbytte

2.2 Kernestof

Kernestoffet omfatter laesning, stavning og skriftlig fremstilling. Deltageren arbejder med:

1. Ordl®sning og stavning

a) lydfelgeregler, herunder relevante udenlandske lydfelgeregler i ord inden for deltagerens fag-/interes-
seomrade

b) det morfematiske princip

c) identificering, beskrivelse og stavning af relevante ord med udenlandske stavemenstre

2. Orddannelse
a) grammatik og kontekst som strategi i laesning, stavning og skrivning
b) relevante fremmedords morfologi

¢) ords betydning 1 forskellige kontekster (leksikaliseret orddannelse)

3. Laeseforstaelse og metakognitive strategier

a) forfagligt ordforrad og fagspecifikt ordmateriale i forskellige teksttyper

b) faglig leesning, analogt og digitalt

b) leeseteknik, studieteknik og leseevaluerende aktiviteter

c) hensigtsmassig og kritisk informationssegning

d) udvalgelse og bearbejdning af relevant information i fagtekster med henblik pa videreformidling

e) metoder og aktiviteter 1 forbindelse med informationssegning

4. Skriftlig fremstilling
a) formidling af et fagligt indhold

b) modtagerrettet kommunikation
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c¢) argumentation for synspunkter i en fagsproglig eller populervidenskabelig kontekst

5. Brug af tekster med fagligt indhold

a) udveelgelse og bearbejdning af relevant information i1 fagtekster med henblik pa videreformidling

b) metoder og aktiviteter 1 forbindelse med informationssegning

2.3 Supplerende stof

Det vil ikke vere muligt at opfylde de faglige mél pa grundlag af kernestoffet alene. Det supplerende stof
skal uddybe og perspektivere kernestoffet. Deltageren skal udvikle funktionelle faerdigheder i1 forhold til
skriftlig interaktion i forskellige sociale og faglige kontekster. Hvad der vurderes som relevant i forhold
til supplerende stof athanger af kravene til skrivning og lesning i uddannelse, job og privat- og sam-
fundsliv for den enkelte deltager.

3. Tilrettelaeggelse

3.1 Didaktiske principper

Laeringsfellesskab: Undervisningen tager udgangspunkt i, at faglig og personlig udvikling sker i et le-
ringsfaellesskab.

Differentiering: Mal og indhold konkretiseres med deltageren i centrum. Der tages udgangspunkt i den
enkelte deltagers foruds@tninger og potentialer og formal med at folge faget, herunder deltagerens brug af
kompenserende vearktejer. Underviseren tilretteleegger undervisningen med opmarksomhed pa deltage-
rens ressourcer og erfaringer fra uddannelse, job, privat- og samfundsliv og tager hensyn til deltagerens
begrebsmassige og sproglige forudsatninger.

Sproglig opmearksomhed: Undervisningen skal sikre sproglig udvikling og fremme deltagerens meta-
sproglige opmarksomhed gennem udvikling af strategier for at lese, forstd og kommunikere skriftligt.
Der skal vaere opmarksomhed pa at bygge bro mellem deltagerens hverdagssprog og skriftsprog.

Praksisrelateret leering: Indholdet i undervisningen tager primert udgangspunkt i forskellige hverdags-
kontekster fx i form af autentiske opgaver, og deltageren undervises i at anvende det larte i relevante
sammenhenge.

Transfer: Relevansen af undervisningens indhold tydeliggeres ved konkrete forbindelser til aktiviteter
uden for undervisningssituationen.

Synlige leeringsmal: Det synliggeres for deltagerne, hvad der skal laeres og hvorfor. Laringsmélene kan
vare individuelle, og underviseren evaluerer lobende med feedback og feedforward for at fremme delta-
gerens motivation for og metakognitive tilgang til egen laring.

Tydelig struktur: Undervisning og lereprocesser tilrettelaegges med henblik pd progression for hver delta-
ger. Den tydelige struktur omfatter rammerne for undervisningen, for samarbejdsformer og for opgavelas-
ningen. Deltageren stilles over for opgaver, der kraver, at deltageren selv er aktiv.
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3.2 Undervisnings- og arbejdsformer

Underviseren tilretteleegger undervisningen med varierende arbejdsformer og tydelig progression, sa del-
tageren gradvist opnar selvstendighed i arbejdet. Arbejdet struktureres med udgangspunkt i fagets kerne-
stof og supplerende stof og er tilrettelagt ud fra deltagerens behov i forhold til uddannelse, job, privat- og
samfundsliv.

Der fokuseres pa arbejdsformer, der udvikler og styrker deltagerens kommunikative skriftsproglige fer-
digheder i uddannelse, job, privat- og samfundsliv. Der anvendes forskellige samarbejdsformer 1 under-
visningen, og der tages hejde for deltagernes forskellige mader at laere pa.
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It integreres som et naturligt og nedvendigt redskab i deltagerens arbejde med fagets elementer.

It anvendes 1 relevante sammenhange som laringsressource, kommunikationsmiddel, til informations-
segning og som kompensatorisk varktej.

4. Evaluering

4.1 Lebende evaluering

Underviseren og deltageren evaluerer lobende undervisningens form og indhold.

Underviseren skal sikre sig indsigt i den enkeltes deltagelse i og udbytte af undervisningen samt vere i
dialog med deltageren om dette. Den lobende evaluering skal understotte deltagerens indsigt i sin progres-
sion, og hvilke tiltag der kan fremme den enskede lering.

4.2 Afsluttende prove

Undervisningen afsluttes med en skriftlig prove.

Provesattet bestér af opgaver i l@sning, stavning og skriftlig fremstilling.

Provens varighed er 2 timer og 15 minutter fordelt med:

— 30 minutter til besvarelse af opgaveset 1

— En pause mellem opgavesat 1 og 2 er pa hejst 15 minutter

— 1 time og 30 minutter til besvarelse af opgavesat 2

Eksaminanden besvarer opgavesat 1 uden brug af hjelpemidler. Ved besvarelse af opgavesat 2 kan eksa-
minanden anvende grammatik- og stavekontrol samt de ordbeger, der har veret brugt i undervisningen.
4.2.1 Eksaminationsgrundlag

Proven afholdes pé grundlag af et centralt stillet provesat.

4.2.2 Bedemmelsesgrundlag

Bedeommelsesgrundlaget er eksaminandens besvarelse af provesattet.
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4.2.3 Bedemmelseskriterier

Ved vurdering af provebesvarelsen laegges der vaegt pé, hvorvidt eksaminanden:
- kan stave ord med morfologisk betingede stavemenstre

- kan stave ord med udenlandske stavemenstre

- kan udnytte kontekst og grammatisk viden 1 forhold til orddannelse

- kan laese tekster med fagligt indhold og udlede centrale dele

- kan formidle et fagligt indhold med et kommunikativt formal

- kan argumentere for forskellige synspunkter

- kan variere ordforrad i forhold til teksttype og kommunikationssituation

Eksaminandens prastation bedemmes bestdet/ikke bestiet.
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Bilag 8
FVU-matematik, trin 1
1. Identitet og formal
1.1 Identitet

Faget FVU-matematik tager afsat i funktionelle matematikferdigheder og forstaelser, som voksne princi-
pielt har brug for i alle sider af samfundslivet i et demokrati.

FVU-matematiks genstandsfelt er hverdagsmatematik, som den udfoldes i relevante private, arbejds- og

uddannelsesmassige sammenhange.

Med deltagerens baggrund, situation og fremtidsperspektiver i centrum fortolkes og konkretiseres indhol-
det 1 FVU-matematik i1 kontekster, som er genkendelige, sd erfaringer fra undervisningen kan relateres til
deltagerens ovrige liv.

FVU-matematik inddrager deltagerens forudsetninger og erfaringer med henblik pa at fremme deltage-
rens lyst til og motivation for lering.
1.2 Formal

Formaélet med undervisningen i FVU-matematik trin 1 er, at deltageren afklarer, forbedrer og supplerer
talforstaelser og funktionelle regnefaerdigheder i forhold til den matematik, man meder i hverdagen. Un-
dervisningen skal give deltageren mulighed for at udvikle matematisk opmarksomhed i forhold til at kun-
ne overskue, behandle, vurdere og producere matematikholdige informationer og materialer samt at kun-
ne kommunikere herom.

2. Faglige mal og fagligt indhold

2.1 Faglige mal

Undervisningens maél er, at deltageren i enkle sammenhange kan:

a) aflaese, vurdere og sammenligne numeriske data, numre, koder og tabeller

b) sammenligne, ordne og afrunde tal og sterrelser

¢) ansla antal, afstande, arealer, rumfang, vaegt og tid ud fra en fornemmelse for maleenhederne

d) addere, subtrahere, multiplicere og dividere hele tal og decimaltal med benavnelser samt vurdere/
kontrollere resultatet

e) teelle og méle pracist samt ved overslag
f) omsatte hverdagens maleenheder

g) opstille regneudtryk med udgangspunkt i hverdagslivet.

2.2 Kernestof
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Undervisningens indhold beskrives ved et dynamisk samspil mellem en rekke aktiviteter, hverdagens ma-
tematikholdige informationer samt udvalgte matematiske begreber og operationer.

Der arbejdes med:

1. Aktiviteter:

a) teelle

b) male

c) lokalisere

d) spille

e) forklare

f) regne

2. Matematikholdige informationer:

Informationerne kan vaere knyttet til konkrete, skriftlige, mundtlige og digitale materialer og omhandle
alle sider af hverdagslivet.

3. Matematiske operationer og begreber:

a) maengdetal, ordenstal samt koder og numre

b) sterre, mindre, lig med, ens og forskellig fra

c) positionssystemet

d) enheder og omsatning mellem hverdagens enheder

e) addition, subtraktion, multiplikation, division af hele tal og decimaltal
f) strategier til brug ved hovedregning og overslag

g) ofte anvendte breker og procenter hentet fra hverdagen

h) lengde, hejde, bredde.

2.3 Supplerende stof

Det vil ikke vere muligt at opfylde de faglige mél pa grundlag af kernestoffet alene. Det supplerende stof
skal uddybe og perspektivere kernestoffet. Deltagerens funktionelle matematikfaerdigheder skal udvikles 1
forskellige sociale og faglige kontekster. Hvad der vurderes som relevant i forhold til supplerende stof
athanger af de krav til funktionelle matematikferdigheder den enkelte deltager meder i uddannelse, job
eller privatliv.

3. Tilrettelaeggelse

3.1 Didaktiske principper
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Leringsfellesskab: Undervisningen tager udgangspunkt 1, at faglig og personlig udvikling sker 1 et le-
ringsfaellesskab.

Differentiering: Mél og indhold konkretiseres med deltageren i1 centrum og skal give deltageren mulighed
for at afklare og pracisere opfattelser og holdninger i forhold til matematik. Dialogen benyttes til at afkla-
re deltagerens forudsetninger og perspektiver.

Sproglig opmarksomhed: Undervisningen tilrettelegges med opmaerksomhed pa deltagerens ressourcer
og erfaringer fra fx uddannelse, job og privatliv og under hensyntagen til deltagerens begrebsmassige og
sproglige forudsatninger.

Praksisrelateret laering: Indholdet i undervisningen tager primert udgangspunkt i forskellige hverdags-
kontekster.

Der arbejdes med problemstillinger og metoder, der sa vidt muligt er autentiske i1 forhold til den valgte
kontekst.

Transfer: Relevansen af undervisningens indhold tydeliggeres ved konkrete forbindelser til aktiviteter
uden for undervisningssituationen.

Synlige leeringsmal: Det synliggeres for deltagerne, hvad der skal leeres og hvorfor. Laringsmélene kan
vare individuelle, og underviseren evaluerer lobende med feedback og feedforward for at fremme delta-
gerens motivation for og metakognitive tilgang til egen lering.

Tydelig struktur: Undervisning og lareprocesser tilrettelaegges med henblik pd progression for hver delta-
ger. Den tydelige struktur omfatter rammerne for undervisningen, for samarbejdsformer og for opgavelas-
ningen. Deltageren stilles over for opgaver, der kraver, at deltageren selv er aktiv.

3.2 Undervisnings- og arbejdsformer

Der anvendes forskellige samarbejdsformer og matematikholdige informationer 1 undervisningen, séledes
at der ved etablering og brug af begrebsforstielse bliver taget hgjde for deltagernes forskellige méider at
leere pa.

Deltagerens egne korrekte metoder til beregning og lesning af konkrete opgaver anvendes og synliggeres
i undervisningen.

Der benyttes hyppigt arbejdsformer, sd deltageren aktivt er med til at undersoge og arbejde med hver-
dagsmatematik. Arbejdsformer hvor deltagerne kommunikerer om matematikholdige informationer og
materialer anvendes, s& sproget og forskellige losningsstrategier tranes.
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Undervisningen tilrettelegges, sa it integreres som et naturligt og nedvendigt hjeelpemiddel i1 deltagerens
arbejde med hverdagsmatematikken.

It anvendes 1 relevante sammenhange som kompenserende verktoj.
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4. Evaluering
4.1 Lebende evaluering
Underviseren og deltageren evaluerer lobende undervisningens form og indhold.

Underviseren skal sikre sig indsigt i den enkeltes deltagelse i og udbytte af undervisningen samt vere i
dialog med deltageren om dette. Den lobende evaluering skal understotte deltagerens indsigt i sin progres-
sion, og hvilke tiltag der kan fremme den enskede lering.

4.2 Afsluttende prove

Undervisningen afsluttes med en skriftlig prove.

Der anvendes 1 alle opgaver autentisk materiale. De tilherende provesporgsmal skal tage deres afset i
sammenhange, der vedrerer hverdagens begivenheder.

Provens varighed er 1,5 timer.

4.2.1 Eksaminationsgrundlag

Proven atholdes pa grundlag af et centralt stillet proveset.

4.2.2 Bedemmelsesgrundlag

Bedommelsesgrundlaget er eksaminandens besvarelse af proven.

4.2.3 Bedemmelseskriterier

Ved bedemmelsen af provebesvarelsen legges der veegt pa, hvorvidt eksaminanden i1 enkle sammenhan-
ge kan:

a) aflese, ssmmenligne og vurdere numeriske data, numre, koder og tabeller

b) sammenligne, ordne og afrunde tal og sterrelser

¢) anslé antal, afstande, arealer, rumfang, veegt og tid ud fra en fornemmelse for maleenhederne

d) addere, subtrahere, multiplicere og dividere hele tal og decimaltal med benavnelser samt vurdere/
kontrollere resultatet

e) telle og méle precist samt ved overslag
f) omsette hverdagens maleenheder

g) opstille enkle regneudtryk med udgangspunkt i hverdagslivet.
Eksaminandens preastation bedemmes bestaet/ikke bestaet.

Bedemmelsen bestiet opnas ved mere end 50 % korrekt besvarelse. Alle opgaver i et provesat vagter det
samme, og inden for hver opgave vagter hvert delspergsmél det samme.
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Bilag 9
FVU-matematik, trin 2
1. Identitet og formal
1.1 Identitet

Faget FVU-matematik tager afsat i funktionelle matematikferdigheder og forstaelser, som voksne princi-
pielt har brug for i alle sider af samfundslivet i et demokrati.

FVU-matematiks genstandsfelt er hverdagsmatematik, som den udfoldes i relevante private, arbejds- og

uddannelsesmassige sammenhange.

Med deltagerens baggrund, situation og fremtidsperspektiver i centrum fortolkes og konkretiseres indhol-
det 1 FVU-matematik i1 kontekster, som er genkendelige, sd erfaringer fra undervisningen kan relateres til
deltagerens ovrige liv.

FVU-matematik inddrager deltagerens forudsetninger og erfaringer med henblik pa at fremme deltage-
rens lyst til og motivation for lering.
1.2 Formal

Formalet med undervisningen i FVU-matematik trin 2 er, at deltageren videreudvikler matematisk op-
mearksomhed, funktionelle matematikfaerdigheder og -forstaelser i forhold til at kunne fortolke, producere
og reflektere over talmassige, statistiske og grafiske informationer, man meder i hverdagen, samt evnen
til at kunne kommunikere herom. Formalet er endvidere, at deltageren videreudvikler sine matematikfzer-
digheder med henblik pa eventuel videre uddannelse.

2. Faglige mal og fagligt indhold

2.1 Faglige mal

Undervisningens maél er, at deltageren kan:

a) addere, subtrahere, multiplicere og dividere hele tal og decimaltal med benavnelser samt vurdere/
kontrollere resultatet

b) Vurdere og arbejde med forholdstal, brek og procent i relevante sammenhange

c) aflese, sammenligne og vurdere angivelser af lengde, areal og rumfang

d) leese, forstd og anvende information i tabeller og grafer

e) omsatte maleenheder i relevante sammenhange

f) genkende og skitsere enkle geometriske figurer samt male og beregne leengder, arealer og rumfang
g) indsamle, bearbejde og forholde sig til data

h) forstd angivelser af chance og risiko

1) beskrive og skitsere sammenh@nge og geometriske monstre
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J) opstille regneudtryk med udgangspunkt i hverdagslivet.

2.2 Kernestof

Undervisningens indhold beskrives ved et dynamisk samspil mellem en reekke aktiviteter, hverdagens ma-
tematikholdige informationer samt udvalgte matematiske begreber og operationer.

Der arbejdes med:
1. Aktiviteter:

a) teelle

b) male

c) designe

d) lokalisere

e) spille

f) forklare

g) regne

2. Matematikholdige informationer:

Informationerne kan veare knyttet til konkrete, skriftlige, mundtlige og digitale materialer og omhandle
alle sider af hverdagslivet.

3. Matematiske operationer og begreber:

a) maengdetal, forholdstal, brak, procent og proportionalitet

b) formler fra arbejds- og hverdagssammenhange

c¢) enheder og omregning mellem enheder samt malestoksforhold
d) geometriske figurer fx trekant, firkant, cirkel, kasse og cylinder
e) symmetri 1 sammenhange og menstre

f) omkreds, areal og rumfang af figurer fra hverdagen

g) kurve- sgjle- og cirkeldiagram samt koordinatsystem

h) antal og gennemsnit.

2.3 Supplerende stof

Det vil ikke vaere muligt at opfylde de faglige mél pd grundlag af kernestoffet alene. Det supplerende stof
skal uddybe og perspektivere kernestoffet. Deltagerens funktionelle matematikfaerdigheder skal udvikles 1
forskellige sociale og faglige kontekster. Hvad der vurderes som relevant i forhold til supplerende stof
athenger af de krav til funktionelle matematikfeerdigheder den enkelte deltager moeder i1 uddannelse, job
eller privatliv.
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3. Tilrettelaeggelse
3.1 Didaktiske principper

Laeringsfellesskab: Undervisningen tager udgangspunkt i, at faglig og personlig udvikling sker i et le-
ringsfaellesskab.

Differentiering: Mal og indhold konkretiseres med deltageren i centrum. Dialogen benyttes til at afklare
deltagernes forudsatninger og perspektiver.

Undervisningen tilretteleegges saledes, at den udvikler deltagerens selvstendighed i1 arbejdet med aktivite-
ter, matematikholdige informationer samt matematiske operationer og begreber.

Sproglig opmarksomhed: Undervisningen tilrettelegges med opmaerksomhed pa deltagerens ressourcer
og erfaringer fra fx uddannelse, job og privatliv og under hensyntagen til deltagerens begrebsmassige og
sproglige forudsatninger.

Praksisrelateret leering: Indholdet 1 undervisningen tager primart udgangspunkt 1 forskellige hverdags-,
samfundsmassige og uddannelsesmaessige kontekster og skal give deltageren mulighed for at afklare og
pracisere opfattelser og holdninger i forhold til matematik.

Der arbejdes med problemstillinger og metoder, der sa vidt muligt er autentiske i1 forhold til den valgte
kontekst.

Transfer: Relevansen af undervisningens indhold tydeliggeres ved konkrete forbindelser til aktiviteter
uden for undervisningssituationen.

Synlige leeringsmal: Det synliggeres for deltagerne, hvad der skal laeres og hvorfor. Laringsmélene kan
vare individuelle, og underviseren evaluerer lobende med feedback og feedforward for at fremme delta-
gerens motivation for og metakognitive tilgang til egen laring.

Tydelig struktur: Undervisning og lereprocesser tilrettelaegges med henblik pd progression for hver delta-
ger. Den tydelige struktur omfatter rammerne for undervisningen, for samarbejdsformer og for opgavelos-
ningen. Deltageren stilles over for opgaver, der kraver, at deltageren selv er aktiv.

3.2 Undervisnings- og arbejdsformer

Der anvendes forskellige samarbejdsformer og matematikholdige informationer 1 undervisningen, séledes
at der ved etablering og brug af begrebsforstielse bliver taget hgjde for deltagernes forskellige méider at
leere pa.

Deltagerens egne korrekte metoder til beregning og lesning af konkrete opgaver anvendes og synliggeres
i undervisningen.

Der benyttes hyppigt arbejdsformer, hvor deltageren aktivt er med til at undersoge og arbejde med hver-
dagsmatematik. Arbejdsformer hvor deltagerne kommunikerer om matematikholdige informationer og
materialer anvendes, s& sproget og forskellige losningsstrategier tranes.
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[ tilretteleeggelsen ber underviseren medtaenke en progression 1 arbejdsformer, hvor lererstyringen grad-
vist bevaeger sig i en retning, der fordrer en mere selvstendig arbejdsform hos deltageren.
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Undervisningen tilrettelegges, sa it integreres som et naturligt og nedvendigt hjeelpemiddel i1 deltagerens
arbejde med hverdagsmatematikken.

Deltageren skal kende opbygningen af regneark.

It anvendes i relevante sammenhange som kompenserende verktej.

4. Evaluering
4.1 Lebende evaluering
Underviseren og deltageren evaluerer lobende undervisningens form og indhold.

Underviseren skal sikre sig indsigt i den enkeltes deltagelse 1 og udbytte af undervisningen samt vere i
dialog med deltageren om dette. Den lobende evaluering skal understotte deltagerens indsigt 1 sin progres-
sion og hvilke tiltag, der kan fremme den enskede lering.

4.2 Afsluttende prove

Undervisningen afsluttes med en skriftlig prove.

Der anvendes 1 alle opgaver autentisk materiale. De tilherende provesporgsmal skal tage deres afsat 1
sammenhange, der vedrerer hverdagens begivenheder.

Provens varighed er 2 timer.

4.2.1 Eksaminationsgrundlag

Proven afholdes pé grundlag af et centralt stillet provesat.

4.2.2 Bedemmelsesgrundlag

Bedommelsesgrundlaget er eksaminandens besvarelse af proven.

4.2.3 Bedemmelseskriterier
Ved bedemmelsen af provebesvarelsen legges der vaegt pa, hvorvidt eksaminanden kan:

a) addere, subtrahere, multiplicere og dividere hele tal og decimaltal med benavnelser samt vurdere/
kontrollere resultatet

b) vurdere og arbejde med forholdstal, brek og procent i1 relevante sammenhange
c) aflese, ssmmenligne og vurdere angivelser af leengde, areal og rumfang
d) lese, forsta og anvende information i tabeller og grafer

e) omsatte maleenheder i relevante sammenhange
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f) genkende og skitsere enkle geometriske figurer samt male og beregne lengder, arealer og rumfang 1
disse

g) finde, bearbejde og forholde sig til data
h) forstd angivelser af chance og risiko
1) beskrive og skitsere sammenhange og geometriske monstre

J) opstille regneudtryk med udgangspunkt i hverdagslivet.
Eksaminandens prastation bedemmes bestdet/ikke bestiet.

Bedeommelsen bestiet opnas ved mere end 50 % korrekt besvarelse. Alle opgaver 1 et provesat vagter det
samme, og inden for hver opgave vagter hvert delspergsmal det samme.
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Bilag 10
FVU-digital

1. Identitet og formal

1.1 Identitet

Det moderne samfund er 1 stigende grad baseret pd anvendelse af digitale lasninger. Det gelder ikke
mindst arbejdsmarkedet. Det stiller krav til virksomhedens medarbejdere om at besidde de nedvendige
feerdigheder til betjening af digitale varktejer 1 kommunikationen og héndteringen af data.

Faget FVU-digital udbydes alene som virksomhedsrettede forleb og er malrettet deltagere, som har behov
for at styrke deres basale feerdigheder 1 digital opgavelosning indenfor deres jobfunktion. Faget har sile-
des et praksisnaert fokus.

Undervisningen 1 FVU-digital skal bidrage med kendskab til og erfaring med at anvende digitale losnin-
ger péd arbejdsmarkedet og hermed skabe en forstdelse for digitale losningers indflydelse pa arbejdslivet
med afsmittende positive effekter pa fremtidige job, uddannelse, privat- og samfundsliv.

1.2 Formal

FVU-digital har til formal at styrke deltagernes muligheder for at udvikle og opna rutine og sikker brug af
deres basale digitale ferdigheder i virksomheden med henblik pa at betjene sig af digitale lasninger som
nyttige vaerktojer 1 deres job samt at f4 mod pd at tilegne sig nye digitale feerdigheder.

2. Faglige mal og fagligt indhold

2.1 Faglige mél

FVU-digital skal styrke deltagerens evne til og mod pa at tilegne sig nye digitale feerdigheder.

FVU-digital udbydes i tre trin:
Trin 1 skal introducere deltageren til brugen af digitale varktejer pd basalt niveau
Trin 2 skal udvikle deltagerens fardigheder 1 digital opgaveleosning

Trin 3 skal automatisere tillerte feerdigheder i digital opgavelosning

Trin 1

Undervisningens mél er, at deltageren kan:

1. Grundleggende viden om digitale verktejer

a) opna at vere fortrolig med relevante enheder og digitale vaerktajer
b) handtere forskelligartede programmer med pegeredskab og tastatur
2. Organisering, strukturering og handtering af data

a) lagre og hente data fra lokale samt eksterne/centrale lagringsmedier
b) downloade apps

3. Informationssegning
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a) foretage simpel informationssegning

b) finde og anvende instruktionsvideoer

4. Digital kommunikation

a) modtage og besvare e-mails og andre digitale beskeder pa relevante digitale enheder
b) héndtere mails sikkert, herunder uenskede mails

5. Kompensatorisk it

a) anvende relevante kompenserende vaerktajer

6. Sikkerhed, privatliv og persondata

a) danne og hindtere adgangskoder

b) kende til basal it-sikkerhed

c) kende til de veesentligste krav til behandling af persondata.

Trin 2

Undervisningens maél er, at deltageren kan:

1. Grundleggende viden om digitale vaerktejer

a) udvikle arbejdet med relevante enheder og digitale vaerktejer med henblik pa optimeret betjening

2. Organisering, strukturering og handtering af data

a) opsamle, indtaste, redigere og bruge data i relevante funktioner i databaser eller i digitale produktio-
ner

3. Informationssegning

a) kvalificere informationssegningen ved kendskab til segeteknikker/strategier

b) finde og anvende instruktionsvideoer

4. Digital kommunikation

a) kommunikere via virksomhedens digitale kommunikationsmedier eller -platforme

b) kende og anvende relevante offentlige, digitale selvbetjeningslasninger

c) vedhefte filer samt abne vedhaftninger i e-mail pa relevante digitale enheder

5. Kompensatorisk it

a) anvende relevante kompenserende vaerktajer

6. Sikkerhed, privatliv og persondata

a) finde og orientere sig i virksomhedens it-sikkerhedspolitik

b) finde og orientere sig i de lovgivningsmassige krav til behandling af persondata.

Trin 3

Undervisningens mél er, at deltageren kan:

1. Grundleggende viden om digitale verktejer

opnd rutine og sikker brug og effektivisere arbejdet med relevante enheder og digitale vaerktojer
Organisering, strukturering og héndtering af data

opnd rutine og sikker brug af ferdigheder indenfor opsamling, segning og handtering af data 1 rele-
vante databaser eller digitaliserede produktioner

Informationssegning

malrette og effektivisere informationssegning

finde og anvende instruktionsvideoer

Digital kommunikation

betjene delt kalendersystem

foretage sagninger og filtrering af mails

avancere brugen af e-mailkommunikation med udnyttelse af relevante faciliteter i e-mailklienten
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samarbejde digitalt med andre

Kompensatorisk it

anvende relevante kompenserende verktejer

. Sikkerhed, privatliv og persondata

a) forholde sig til virksomhedens it-sikkerhedspolitik i forhold til egne arbejdsomréder
b) efterleve de lovgivningsmassige krav til behandling af persondata.

or wa

2.2 Kernestof

Kernestoffet skal behandles med udgangspunkt i1 konkrete problemstillinger, som deltagerne kender fra
arbejdspladsen. Kernestoffet omfatter:

Pa trin 1

1. Anvendelse af pegeredskab og tastatur

2. Kendskab til relevante digitale verktojer

3. Enkel filhandtering

4. Enkel informationssegning

5. Digital kommunikation

6. Viden om digital sikkerhed

7. Relevante kompenserende varktojer.

Pa trin 2

1. Optimeret betjening relevante enheder og digitale varktejer
2. Handtering og deling af data og filer

3. Kvalificeret informationssegning

4. Digital kommunikation

5. Viden om digital sikkerhed

6. Relevante kompenserende varktojer.

Pa trin 3

1. Effektiv betjening af enheder og digitale varktojer
2. Rutine og sikker brug 1 arbejdet med data
3. Informationssegning og informationsdeling
4. Digital kommunikation og samarbejde

5. Viden om digital sikkerhed

6. Relevante kompenserende varktojer.

2.3 Supplerende stof

Det vil ikke vere muligt at opfylde de faglige méal pa grundlag af kernestoffet alene. Det supplerende stof
skal uddybe og perspektivere kernestoffet og/eller relatere sig til den praksis, som deltageren meder 1
virksomheden. Det supplerende stof bidrager til, at kernestofomraderne indleres og belyses pa varierende
og praksisnar vis.

3. Tilretteleggelse

3.1 Didaktiske principper
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Undervisningen tager udgangspunkt 1 deltagerens behov 1 forhold til digital opgavelesning i jobfunktio-
nen. [ undervisningens tilretteleeggelse ber underviseren indtanke:

Praksisbaseret lering: Der arbejdes med indhold og digitale verktejer fra deltagerens jobfunktioner fx i
form af autentiske opgaver, og deltagerne undervises i at anvende det, de lrer, i relevante sammenhen-

ge.

Modellering: Underviseren beskriver og demonstrerer digitale opgavelosninger, hvorefter deltageren selv
eller sammen med medkursister lgser relevante opgaver.

Differentiering: Der tages udgangspunkt i den enkelte deltagers forudsetninger og formal med at folge
faget.

Sproglig opmerksomhed: Der skal vaere opmarksomhed pa, at der skal bygges bro fra deltagerens hver-
dagssprog til et fagligt sprog.

Kompensation: Der tages hgjde for den enkelte deltagers behov for kompenserende verktojer.

3.2 Undervisnings- og arbejdsformer

En vaesentlig del af FVU-undervisningen er individualiseret, og deltagerens selvstendige arbejde med de
relevante digitale verktejer under guidning af underviseren er en central del af undervisningen. Dette ar-
bejde kan 1 forbindelse med det falles kernestof igangsattes af laerer-/deltageroplaeg, der satter det kon-
krete arbejde ind 1 en relevant kontekst 1 forhold til daglige arbejdsopgaver.

Desuden er et vigtigt element af undervisningen, at der skabes rum for, at deltagerne kan samarbejde og
erfaringsudveksle om den digitale opgavelgsning.

Det tilstrabes, at deltageren far en eksperimenterende arbejdsform, hvor afprevning af de digitale vaerkto-
jers muligheder bliver fremherskende.
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Digital opgavelesning i relation til deltagerens arbejdsliv er central for faget. Derfor er inddragelsen af it

og relevante digitale verktajer vaesentlig for alle fagets faglige mal.

Hvor det er relevant, skal deltagerne opna fardigheder i pd brugerniveau at anvende digitale verktojer til
kompensation for mangel pd andre basale ferdigheder som fx lesning og skrivning, der kan sta i vejen
for deres brug af faget i deres jobfunktion.

4. Evaluering

4.1 Lebende evaluering

Deltagerens ferdigheder evalueres lobende. Evalueringen skal give viden til deltageren om dennes stand-
punkt i forhold til de faglige mal og give overblik over egen lering samt bidrage til planlagning af delta-
gerens fortsatte progression pa det enkelte trin. Evalueringen tager udgangspunkt i de faglige mal og un-
dervisningens konkrete indhold.
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Undervisningens planlaegning, form og indhold evalueres lobende og tilpasses den enkelte deltagers ar-
bejdsmassige og personlige uddannelsesbehov. Den lgbende evaluering kan vere mundtlig, skriftlig, di-
gital eller kombinationer heraf.

4.2 Faglig dokumentation/ afsluttende standpunktsbedemmelse

Trin 1 og 2 afsluttes med en standpunktsbedemmelse.

I forbindelse med standpunktsbedemmelsen loser deltageren i uddannelsestiden en digital opgave. Opga-
velosningen skal dokumentere, at deltageren har opndet relevante faglige mal. Opgaven kan omhandle
héndtering af data og digitale verktejer, organisering og strukturering af data, informationssegning, digi-

tal kommunikation, kompensatorisk it samt digital sikkerhed og privatliv. Svarene sendes digitalt til laere-
ren.

Indholdet af den faglige dokumentation kan variere athengigt af branche og deltagerforudsetninger. Lae-
reren vaelger de dokumentationsformer, som vurderes bedst egnede til formalet og til den enkelte deltager.

Ved bedemmelsen legges vaegt pd om deltageren kan demonstrere en hensigtsmaessig fremgangsmade
ved losning af den stillede opgave, og hvordan de valgte digitale vaerktejer anvendes.

Ved standpunktsbedemmelsen anvendes bedemmelsen bestiet/ ikke bestaet.

4.3 Afsluttende prove

Trin 3 afsluttes med en lokalt stillet prove, der skal vise eksaminandens opndelse af fagets mal. Der er tale
om en kombineret mundtlig og praktisk preve, hvor eksaminanden demonstrerer losning af en digital op-
gave. Opgaven stilles af lereren og bedemmes bestéet/ikke bestaet.

Provegrundlaget afspejler de digitale opgavelosninger, som eksaminanden er undervist 1.

Proven aflegges individuelt og tilretteleegges, s& 3-4 eksaminander arbejder samtidigt og gennemforer
proven 1 lgbet af 1 time. Mens eksaminanderne arbejder, taler eksaminator og censor med den enkelte.
Samtalerne tager udgangspunkt 1 lesningen af den stillede digitale opgave og varer sammenlagt 15 min.
pr. eksaminand. Mellem samtalerne arbejder provedeltageren skriftligt/digitalt med opgaven.

4.3.1 Eksaminationsgrundlag

Eksaminationsgrundlaget er det af leereren fremstillede proveoplag.

4.3.2 Bedemmelsesgrundlag

Bedeommelsen gives péd baggrund af en helhedsvurdering af eksaminandens prastation.

4.3.3 Bedommelseskriterier

Bedemmelsen er en vurdering af, i hvilket omfang eksaminandens prastation lever op til de faglige mél,
som er angivet under pkt. 2.1.
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Der leegges vaegt pa, at eksaminanden kan:

a) demonstrere en hensigtsmassig fremgangsmade ved losning af den stillede opgave

b) handtere de valgte digitale verktejer.
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Bilag 11
FVU-engelsk

1. Identitet og formal

1.1 Identitet

Engelsk er et feerdighedsfag, vidensfag og et kulturfag. Faget beskaftiger sig med engelsk sprog i1 en glo-
baliseret verden. Faget omfatter anvendelsen af engelsk sprog som alment kommunikationsmiddel i tale
og skrift 1 en erhvervsmassig kontekst med transferverdi til fremtidige job, uddannelse, privat- og sam-
fundsliv.

Faget udbydes alene som virksomhedsrettede forlab og er malrettet deltagere, som har behov for at styrke
deres basale ferdigheder 1 engelsk indenfor deres jobfunktion. Faget har sdledes et praksisnert fokus.

1.2 Formal

Formalet med undervisningen 1 FVU Engelsk er at styrke deltagerens kommunikative feerdigheder, séle-
des at deltageren kan forsta talt og skrevet engelsk og kan udtrykke sig mundtligt og skriftligt 1 forhold til
job og dagligdag. Undervisningen skal desuden give mod til lering og tage udgangspunkt i deltagerens
jobrelaterede behov.

2. Faglige mal og fagligt indhold

2.1 Faglige mal

De faglige mal tager udgangspunkt i folgende fem laeringsomréder:
— Lytteforstaelse

— Laseforstaelse

— Samtaleferdighed

— Mundtlig ferdighed

— Skrivefaerdighed

Trin 1

Undervisningens mél er, at deltageren kan:

1. Lytteforstdelse

a) forstd enkle udsagn i forbindelse med arbejdslivet og dagligdagen, nar afsenderen taler langsomt, ty-
deligt og med pauser

2. Leaseforstdelse

a) forstd dagligdags ord og enkle setninger, der relaterer til deltagerens arbejdsliv og dagligdag

3. Samtaleferdighed

a) forstd og besvare enkle spergsmal om basale emner fra arbejdsliv og dagligdag, nar samtalepartneren
taler langsomt, tydeligt og hjelper deltageren med at formulere sig

4. Mundtlig ferdighed

a) give helt elementare oplysninger vha. et basalt ordforrad og enkle setninger

b) bruge faste udtryk og enkle vendinger

5. Skriveferdighed

a) skrive enkelte ord, lister og faste udtryk, som relaterer til velkendte emner fra arbejdsliv og dagligdag
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6. lovrigt

a) anvende hensigtsmessige lytte-, tale-, laese- og leeringsstrategier

b) anvende ordbeger (herunder bade fysiske og digitale) og andre hjelpemidler pa et grundleeggende ni-
veau.

Trin 2

Undervisningens mél er, at deltageren kan:

1. Lytteforstdelse

a) forstd de mest hyppige ord og udtryk som er relevante for deltagerens arbejdsliv og dagligdag

b) forsta hovedindholdet 1 korte og tydelige mundtlige budskaber

2. Leaseforstdelse

a) lase og forsta korte, enkle tekster om velkendte omrader indeholdende de hyppigste ord som er ar-
bejdslivs- og dagligdagsrelateret

b) finde relevante oplysninger i f.eks. beskeder, e-mails og simple brugsanvisninger

3. Samtaleferdighed

a) fore enkle samtaler om konkrete og velkendte emner pa arbejdspladsen og 1 dagligdagen

4. Mundtlig ferdighed

a) kunne kommunikere hensigtsmaessigt 1 forhold til konkrete situationer

5. Skrivefaerdighed

a) skrive stikord, korte beskeder, e-mails og noter om velkendte emner vha. enkle faste vendinger

6. lovrigt

a) anvende hensigtsmessige lytte-, tale-, laese og leringsstrategier

b) anvende ordbeger (herunder bade fysiske og digitale) og andre hjelpemidler pa et grundleeggende ni-
veau

c) anvende ordbeger (herunder bdde fysiske og digitale) og andre hjelpemidler pa et grundleggende ni-
veau.

Trin 3

Undervisningens maél er, at deltageren kan:

1. Lytteforstéelse

a) forstd hovedindhold og specifik information af talt engelsk om centrale og kendte emner fra arbejds-
liv- og dagligdag

2. Laseforstdelse

a) forsta korte, enkle tekster om kendte emner, som er arbejdslivs- og dagligdagsrelateret

b) finde relevante oplysninger i f.eks. beskeder, e-mails og simple brugsanvisninger

3. Samtaleferdighed

a) fore samtaler i et enkelt, forstaeligt og mere sammenh@ngende sprog om kendte emner, som er ar-
bejds- og dagligdagsrelateret, via et centralt ordforrad

4. Mundtlig ferdighed

a) give udtryk for sin mening pa en passende og forstaelig méade

5. Skriveferdighed

a) udtrykke sig skriftligt i et forstdeligt sprog i form af e-mails, mere udferlige beskeder og noter

6. lovrigt

a) vealge hensigtsmassige lytte-, tale, laese og leringsstrategier

b) anvende ordbeger (herunder bade fysiske og digitale) og andre hjelpemidler

c) navigere pa engelsksprogede hjemmesider og sege efter enkle og relevante oplysninger
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d) genkende og tale om forskellige kultur- og levevilkér i en globaliseret verden inden for kendte daglig-
dagsemner.

Trin 4

Undervisningens maél er, at deltageren kan:

1. Lytteforstaelse

a) forstd hovedindhold og specifik information af talt engelsk om centrale og kendte emner fra arbejds-
liv- og dagligdag

2. Laseforstdelse

a) forstd og uddrage information af tekster om kendte emner og uforberedte emner, som er arbejdslivs-
og dagligdagsrelateret

3. Samtaleferdighed

a) drofte, forklare og give forslag og instrukser i en arbejdsrelateret procesMundtlig ferdighed

b) give udtryk for sin mening pa en passende og forstielig made

4. Mundtlig ferdighed

a) give udtryk for holdninger og meninger mundtligt pé et forstieligt og sammenhangende engelsk

b) prasentere et velkendt emne om arbejdsliv og dagligdag i et enkelt og sammenhangende sprog

5. Skriveferdighed

a) skrive noter, beskeder og enkle e-mails med brug af relevante fagord

6. lovrigt

a) vealge hensigtsmassige lytte-, tale, laese og leringsstrategier

b) anvende ordbeger (herunder bade fysiske og digitale) og andre hjelpemidler

c) navigere pa engelsksprogede hjemmesider og sege efter enkle og relevante oplysninger

d) anvende en grundviden om forskellige kultur- og levevilkar i en globaliseret verden.

2.2 Kernestof

Kernestoffet omfatter:

Pa trin 1

a) Enkle kommunikationsstrategier

b) Elementert (eller basalt) ordforrad fra arbejdspladsen og deltagerens dagligdag

¢) Grundleggende faste vendinger, som er relevante ift. arbejdspladsen og deltagerens dagligdag

d) Funktionel ordlesning og stavning pa basalt niveau, herunder kendskab til enkle gennemskuelige sta-
vemenstre

e) Det engelske sprogs opbygning, herunder syntaks, orddannelse og udtale pé et basalt niveau

f) Enkle tekster, herunder multimodale om emner relateret til arbejdslivet og deltagerens dagligdag

g) Informationssegning, herunder anvendelse af ordboger.

Pa trin 2

a) Enkle kommunikationsstrategier

b) Centralt ordforrad fra arbejdslivet og deltagerens dagligdag

c) Faste vendinger, som er relevante ift. arbejdspladsen, arbejdslivet og deltagerens dagligdag

d) Funktionel ordlesning og stavning pa basalt niveau, herunder kendskab til enkle gennemskuelige sta-
vemenstre

e) Det engelske sprogs opbygning, herunder syntaks, orddannelse og udtale pé et basalt niveau
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f) Enkle tekster, herunder multimodale, i1 forskellige genrer om emner relateret til arbejdslivet og delta-
gerens dagligdag
g) Informationssegning, herunder anvendelse af ordboger.

Pa trin 3

a) Kommunikationsstrategier

b) Centralt ordforrad fra arbejdslivet og deltagerens dagligdag

c) Faste vendinger, som er relevante ift. arbejdslivet og deltagerens dagligdag

d) Funktionel ordlesning og stavning pa basalt niveau, herunder kendskab til bade regelmassige og me-
re avancerede stavemenstre

e) Det engelske sprogs opbygning, herunder syntaks, orddannelse og udtale pd grundleggende niveau

f) Kortere tekster— herunder lyd og billeder om emner relateret til arbejdslivet og deltagerens dagligdag

g) Informationssegning, herunder anvendelse af ordboger

h) Grundviden om kultur- og samfundsforhold i en globaliseret verden.

Pa trin 4

a) Kommunikationsstrategier

b) Ordforrad og faste vendinger fra arbejdslivet og deltagerens dagligdag

¢) Funktionel ordlesning og stavning pa basalt niveau, herunder kendskab til bade regelmassige og me-
re avancerede stavemenstre

d) Det engelske sprogs opbygning, herunder syntaks, orddannelse og udtale pd grundleggende niveau

e) Forskellige typer tekster — herunder korte fagspecifikke tekster - relateret til arbejdslivet og deltage-
rens dagligdag

f) Informationssegning, herunder anvendelse af ordboger

g) Grundviden om kultur- og samfundsforhold i en globaliseret verden.

2.3 Supplerende stof

Det supplerende stof skal uddybe og perspektivere kernestoffet. Deltagerens horisont skal udvikles i for-
hold til interaktion i forskellige sociale kontekster samt udvide dennes grundleggende viden om forskelli-
ge kulturer og levevilkar i en globaliseret verden. Dette er geldende for alle fire trin. Hvad der vurderes
som relevant i1 forhold til supplerende stof ma vare athaengigt af den enkelte deltagers arbejdsmaessige og
daglige situation og behov.

Supplerende stof for alle fire trin kan eksempelvis omfatte:
— omgangsformer 1 forskellige sociale situationer
— grundleggende viden om forskellige kulturer og levevilkar i en globaliseret verden.

3. Tilretteleggelse

3.1 Didaktiske principper

Praksisbaseret leering: Der arbejdes med indhold fra deltagerens jobfunktioner fx i form af autentiske op-
gaver, og deltagerne undervises i at anvende det, de lerer, i relevante ssammenhaenge.

Synlige leeringsmal: Det synliggeres for deltagerne 1 forhold til specifikke opgaver og undervisningens
organisering, hvad der skal leres og hvorfor. Laringsmalene kan vere individuelle.
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Tydelig struktur: Undervisningen og laereprocesser tilrettelaegges struktureret med henblik péd progression
for hver deltager. Den tydelige struktur omfatter rammerne for undervisningen, for samarbejdsformer og
for opgavelosningen. Deltageren stilles over for opgaver der kraver, at deltageren selv er aktiv.

Differentiering: Der tages udgangspunkt i den enkelte deltagers forudsetninger og formal med at folge
faget.

Modellering: Laereren beskriver og demonstrerer opgavelosninger, hvorefter deltageren selv eller sammen
med andre deltagere loser relevante opgaver. Leareren stilladserer undervejs.

Sproglig opmearksomhed: Der skal vere opmarksomhed pd, at der skal bygges bro mellem deltagernes
hverdagssprog og fagsproget.

Kompensation: Der tages hgjde for den enkelte deltagers behov for kompenserende verktojer.

3.2 Undervisnings- og arbejdsformer

Arbejdet organiseres hovedsageligt gennem et antal emner med udgangspunkt i fagets kernestof, supple-
rende stof og er serligt tilrettelagt ud fra deltagerens behov i forhold til arbejdsliv og dagligdag. Under-
visningen tilrettelegges med variation og progression i valg af arbejdsformer, sa deltageren opnar en vis
selvstendighed i arbejdet. Der fokuseres pa arbejdsformer, der udvikler deltagerens kommunikative kom-
petencer — bidde mundtligt og skriftligt og styrker deres formidlings- og forstaelsesevne 1 forhold til deres
job og dagligdag.
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Deltageren introduceres fra starten til it- baserede arbejdsformer. It spiller en central rolle i arbejdet med
engelsk og anvendes i1 undervisning som kommunikationsmiddel. It anvendes ogsa i forbindelse med in-
formationssegning, ligesom det stotter lytte-, tale, leese- og skrivetraeningen. Deltageren skal introduceres
til, hvordan it og digitale teknologier kan bruges som hjelpemiddel i forbindelse med arbejdsliv og dag-
ligdag.

4. Evaluering

4.1 Lebende evaluering

Der skal foretages en lebende evaluering af deltagerens faglige progression, herunder deltagerens motiva-
tion for undervisningen, deltagelse 1 de faglige processer samt refleksioner over egen lering. Evaluerin-
gen tager udgangspunkt i de faglige mél og undervisningens konkrete indhold.

Undervisningen, herunder valg af undervisnings- og arbejdsformer, skal evalueres labende og tilpasses
den enkelte deltagers arbejdsmaessige og personlige leringsbehov. Evalueringen kan gennemferes mundt-
ligt eller skriftligt eller i en kombination heraf.

4.2 Faglig dokumentation/ afsluttende standpunktsbedemmelse

Der gives afsluttende standpunktsbedemmelse pa trin 1, 2 og 3.

Deltageren skal udarbejde dokumentation for arbejdet med faget. Udarbejdelsen af dokumentationen har
til formal at give deltageren mulighed for at forholde sig til sin leering og progression. Denne dokumenta-
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tion udarbejdes 1 slutningen af forlgbet og skal indgd i forbindelse med den afsluttende standpunktsbe-
demmelse.

Den faglige dokumentation kan indholdsmaessigt variere athangigt af branche og deltagerforudseatninger.

Den faglige dokumentation tager udgangspunkt i et billedmateriale med tilherende gloseliste. Det vil ve-
re oplagt, at billeder og gloser knytter sig til deltagerens arbejdsfunktioner. Deltageren vaelger selv et om-
rade/emne, som han/hun gerne vil tage udgangspunkt i. Dette godkendes af lereren.

P& baggrund af billedmateriale og gloseliste holder deltageren et kort mundtligt oplaeg om sit emne. Her-
efter samtaler deltageren og lereren pd engelsk med udgangspunkt i deltagerens emne.

Ved bedemmelsen leegges der vaegt pd deltagerens evne til at:
— praesentere dokumentationen

— anvende et relevant ordforrad

— udtrykke sig med forstaelig udtale

— lytte aktivt og indgé i samtalen.

Standpunktsbedemmelsen gives pd baggrund af den faglige dokumentation og samtalen mellem deltage-
ren og lereren. Ved standpunktsbedemmelsen anvendes bedommelsen bestdet/ ikke bestaet.

4.3 Afsluttende prove

Trin 4 afsluttes med en lokalt stillet prove.

I undervisningstiden forbereder eksaminanden et kort mundtligt opleeg med udgangspunkt i et selvvalgt
emne inden for ét af undervisningens emner. Som grundlag for oplegget producerer eksaminanden et bil-
ledmateriale med et skriftligt element i form af en kort tekst til hvert billede. Forlaegget afleveres til laere-
ren og sendes til censor inden preven. Eksaminationen indledes med, at eksaminanden kort preesenterer

sit opleeg. Med udgangspunkt i prasentationen samt det skriftlige element indledes en samtale mellem ek-
saminand og eksaminator. Eksaminationstiden er 15 minutter.

Der gives én karakterer, hvor der anvendes bedemmelsen bestéet/ikke bestaet.

4.3.1 Eksaminationsgrundlag

Eksaminationsgrundlaget er det korte mundtlige oplaeg ud fra selvvalgte emne samt det skriftlige element.

4.3.2 Bedommelsesgrundlag

Bedommelsesgrundlaget er deltagerens mundtlige opleeg om det selvvalgte emne samt det skriftlige ele-
ment.

4.3.3 Bedommelseskriterier

Ved bedemmelse af den mundtlige prove legges der vagt pa at:
— Eksaminanden kan prasentere et forberedt emne og samtale om det, uddybe og begrunde synspunkter.
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Eksaminanden kan samtale pa et tydeligt og forstieligt sprog samt anvende strategier for at kunne indgé
naturligt i samtalen.
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