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Vejledning om cirkulare om institutionernes behandling og indberetning
af haendelser vedrerende dadsfald, selvmord, selvmordsforseg og anden
selvmords- eller selvbeskadigelsesadferd blandt indsatte 1 Kriminalforsorgens
varetaegt

Kapitel 1

Indledning

1. Denne vejlednings kapitel 2 vedrerer spergsmélet om sikring af viden om tidligere kvalificerede
selvmordsforseg, selvbeskadigende handlinger, og selvmordstrusler, med henblik pé at sikre, at viden om
konkrete handelser i videst muligt omfang anvendes til at forebygge risiko for selvmord og lignende i
forhold til den enkelte indsatte.

2. Vejledningens bilag 1 og 2 indeholder naermere instrukser for anvendelsen af selvmordsmodulet, her-
under vejledning om den nermere afgrensning af haendelser, der er omfattet af cirkulaeret, og sondringen
mellem indberetningspligtige og ikke indberetningspligtige hendelser.

Kapitel 2

Sikring af viden om tidligere kvalificerede selvmordsforsag, selvbeskadigende handlinger og
selvmordstrusler

3. Af cirkulerets § 12, nr. 2, fremgar det, at institutionens leder eller den, der er bemyndiget dertil,
umiddelbart efter at have modtaget underretning om et kvalificeret selvmordsforseg eller anden kvalifice-
ret selvbeskadigende handling, skal pase, at der oprettes sag vedrerende hendelsen 1 Klientsystemets
selvmordsmodul.

Det samme gelder ifelge § 19, nr. 2, nar institutionens leder eller den, der er bemyndiget dertil,
modtager underretning om anden selvmords- eller selvbeskadigelsesadfaerd.

4. Ved oprettelse af sag i selvmordsmodulet sikres det blandt andet, at oplysning om handelsen tilgér
sikkerhedsmodulet og dermed ogsa, at det fremgér af stamdata, at sikkerhedsmodulet skal kontrolleres
1 forbindelsen med indsattelsen og anden sagsbehandling i institutionen. Ved en &bning af sikkerhedsmo-
dulet vil institutionen herefter blive opmarksom pé tidligere selvmordsforseg mv.

5. Sikkerhedsoversigten indeholder imidlertid ikke automatisk oplysninger om verbale selvmordstru-
sler. Dette skyldes, at der ikke er mulighed for at oprette sag vedrerende sddanne selvmordstrusler i
selvmordsmodulet. Det skal saledes sa&rskilt noteres 1 feltet “Restriktioner 1 institutionen” 1 sikkerheds-
oversigten, safremt den indsatte fremsetter kvalificerede verbale selvmordstrusler.

I disse tilfelde noteres folgende i sikkerhedsoversigten:

”Kvalificerede verbale selvmordstrusler”.

Med henblik pd i1 videst muligt omfang at undga forazldede notater i sikkerhedsoversigten slettes
samtidig eventuelle notater, der ligger mere end 5 ar tilbage 1 tiden.

6. Det skal endvidere noteres 1 feltet “Restriktioner 1 institutionen” 1 sikkerhedsoversigten, hvis instituti-
onen 1 forbindelse med indsattelsen eller pa et senere tidspunkt bliver bekendt med, at den pagaldende
uden for Kriminalforsorgens varetegt, inden for de sidste 5 ar har begaet selvmordsforseg.

I disse tilfelde noteres folgende i sikkerhedsoversigten:

”X (antal) selvmordsforseg (henholdsvis den og den dato) uden for Kriminalforsorgen inden for de
sidste 5 ar”.
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7. Vejledning af 31. januar 2008 om anvendelse af modulet til registrering af selvmord, dedsfald, selv-
mordsforseg, alvorligere tilfeelde af spisevagring, alvorlig selvbeskadigelse eller lign. 1 Klientsystemet
bortfalder.

Justitsministeriet, Direktoratet for Kriminalforsorgen, den 23. november 2012

ANNETTE ESDORF

/ Tina Engelbrecht Ising
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Bilag 1
Udfyldning af selvmordsmodulet

2. Adgang til modulet
Af skermprintet ses, hvordan modulet findes 1 Klientsystemet:
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nisystem (KS): Arresthuset i Assens - Bruger: 3491
Filer Rediger Journal  Klientkontor  KIF | Faengsel, arresthus og pension  Central administration  Lokal administration  Sikkerhed  Vindue  Hjzelp

Avanceret s@gning F3
S@g stamdata kient

S@g stamdata afsoner

S@g stamdata arrest

Personjournal
Wis personjournal

Handleplan

Inkensiv Overyigning
Besgg
Genstande

Udgangskalender
Udgang

Frigang
Udstationering
Anbringelse § 78

Disciplinasrsager

oy sosorgme+ AR H ' . FORSORGEN

Urinprave

Undvigelse
Werserende sag
Pravelgsladelse
Opret anmeldelse

Venteliste
S@q ilsigelser
Overfersel af Kient

Kapacitet og belag
Belasgsoversigter

Udskrifter
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3. Udfyldelse af de enkelte faneblade

Nedenfor gennemgas de enkelte faneblade i modulet med angivelse af dels hvilke valgmuligheder, der
er til de enkelte felter, dels hvilke krav der er til indholdet af data 1 de felter, som er fritekstfelter.

Felter der er markeret med en stjerne * (findes kun i faneblad 2) skal udfyldes, ellers kommer der, 1
forbindelse med, at registreringerne gemmes, en dialogboks frem med angivelse af, at feltet skal udfyldes.

I fanebladene er der bade felter med pa forhidnd angivne valgmuligheder og fritekstfelter. Udfyldelse af
felter med valgmuligheder giver for det meste sig selv. De steder, hvor der kan vere tvivl, vil der som
oftest veere vejledning at hente under kolonnen Beskrivelse 1 skemaet under de enkelte faneblade. Friteks-
tfelterne forudsatter som regel vejledning, hvilken er anfort i kolonnen Beskrivelse.

3.1 Faneblad 1 - Undersag

Selvmordsmodulet begynder i fane 1 Undersag, hvor felterne automatisk udfyldes ligesom i andre
moduler i Klientsystemet. Der skal alene foretages registreringer af relevante dokumenter i dette faneblad,
som f.eks. dedsattest, obduktionserklering mv.

,] Selvymord/Dedsfald/Selvmordsforsgg: 1407 71EHTE Frederik Andersen Direktoratet for Kriminalforsorgen ;|g|5|
Eftemavn;  [andersen Jounaine: (20034101 000220078 Wi fota |
Fomavne: IFrederik Status: IAfsoner I—

CPRn:  [140771EHTE K [M- dhceing  [TestA Celle: [020 [l P
Inds. date:  |08-05-2008 Statshorgerskab: |Danmark e S
2 Heendelze | 3 Indberetning/Skema | 4 Indberething/Afgarelse | 5 Sagsresume I
*Sagsgruppe: 5080 |Dmdslald, [alm. sagsbehandling) “5ag startet d.: |27—U?—2EIUE Sag afsluttet d.: |
“Gagstitel: |Selvmnrdsfnrsmgd 27-07-2006 Afgerelse: I j Gienopfiisk.
*Sagseierdinst : IDi[ekluratet for Kriminalforsorgen Opgavestatus: |1 IMDdlEQEhE og fordeling af sag til sa IZB'['?'ZU“E

“lgangsat af IMedarbeiderj |KS Administrator, Faengselsfunktionser _I

Sageparter: Institution | Sagsbehandler | - Emneard: N | 1=
... Direktoratet for KriminalforsDrJ KS Administrator, Faengselsfur

Beskrivelze: d Eksterne R
sagsparter: il
Fysisk sag i DIK: j =
Reaistrer dok. .. Dokumentoversigt... | Undersagsoversigt... I Opgaveoversigt... I Historik.. Gendbr,.. I Owerfer sag...
Oprettet af: K5 Administrator, Feengselsfunklioneer Tidt [27-07-2006 12:46:43 Opdateret af; |KS Administialor, Feengselsfunktionasr Tid: [27-07-2006 12:46:43
Sog | Opret oy I Slet I Udskiifter.. I Gem Hizelp Luk
3.2 Faneblad 2 Heendelse

I faneblad 2 Heendelse registreres de forste data svarende til den forste rapport lige efter heendelsen er
konstateret:
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92 101 dfkwittest11 - Fjernskrivebord

ﬁ Klientsystem (KS): Direktoratet for Kriminalforsorgen - Bruger: 34914

Filer Rediger Journal Klientkontor KIF  Fesngsel, arresthus og pension  Central administration  Loksl administration  Sikkerhed  Yindue

Hisslp

ﬁ Selvmord/Dadsfald/Selvnordsforseg: 140771 FDMM Jargen Eriksen Direktoratet for Kriminalforsorgen

[EEE]

Eftemavn:  [Eriksen Joumalnr. [ Vis foto
Eomavne: [Jergen Status: [Afsoner
CPR-ni:  [140771FDMM Kare M Afdeling Ude Celle: [Ude Ll
Inde dato: [14-07-2003 Statshorgerskab:  [Danmark, s|S
1Undsrsag 2 Handelse Iglr\dherelningﬂ‘skema 4 lIndberetning/fgarslss | § Sagussume |
Hezndetse: [N ~|  Indenfor/Udenfor instiution +| Date: K. “Medarbeider []]
Beskiivelse of heendeken: . |
Hvem opdagede handelsen og hvomar ~
Hwor skete det
Hvad skete der.
Tidspunkt for handelsen
Ciib incbtanolens fand for hoodaleon b
I Alameentral/lege o Kl: at | ] Afslut hesndelse
I Ledeken undzrrettet d: K af: | J
I~ DIK underretiet telefonisk. d.: Kl af: | J
Sagen afsluttet « | Institutionens vurdering: ~| Beshutning et of. | J
Sagen afshitel <] DiK’s vundering af heendelsen: ~| Beshutning et of. | =]

Oprettet of: | Tid: | Dpdateret af: |
Seg Opret ny Slet Udskrifter Gem

Hisslp Luk

Tid |

Feltnavn i fane 2 Heendelse | Valgmuligheder

Beskrivelse

r.
1 | *Heaendelse Her skal velges
mellem:
Deadsfald
Selvmord
Selvmordsforsag
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Sagen oprettes som selvmordsforseg hvis
den omfatter en af felgende typer af han-
delser:

Haendelser, hvor den indsatte ud fra det
tilstedeveerende personales vurdering og
uanset indsattes hensigt hermed har bragt
sig selv 1 1 nerliggende livsfare (kvalifice-
rede selvmordsforseg og andre kvalificere-
de selvbeskadigende handlinger, jf. cirku-
lerets § 3).

Eksempler:

Indsatte stdr med et fastgjort reb om hal-
sen klar til at springe, ndr personalet kom-
mer ind.

Indsatte findes bevidstles efter indtagelse
af medicin eller lignende.

Indsatte har skaret sig sd dybt, at den
pageldende bleder kraftigt.

Alvorligere tilfelde af sultestrejke.

Indsatte har forsegt at henge eller kvale
sig, og der fx ses furer pd halsen.




Indsatte har sat ild til sin celle og naegter
at blive flyttet derfra.

Indsatte har sat strem til sig selv.

Anden selvmords- eller selvbeskadigel-
sesadferd (adferd og handlinger, der kon-
kret og uanset den indsattes hensigt her-
med, giver det tilstedevarende personale
konkret anledning til at frygte, at den pa-
geeldende pa et senere tidspunkt vil udsatte
sig for livsfare, jf. cirkularets § 4)..

Eksempler:

Ukvalificerede selvmordsforseg, som fx
overfladiske snitsar i armen.

Forberedelseshandlinger til selvmord, fx
ophangning af reb.

Indtagelse af tabletter eller andet, hvis
farlighed ikke kan vurderes.

Den indsattes hensigt med handlingen er,
som anfert ovenfor, i alle tilfzelde uden be-
tydning.

Som eksempel pa et tilfelde, som skal
behandles efter cirkulerets bestemmelser
om anden selvmords- eller selvbeskadigel-
sesadferd), selvom det ma antages, at den
indsatte ikke har et egentligt enske om at
bega selvmord, kan naevnes indsatte, som
pa grund af psykiske problemer, misbrug af
stoffer eller medicin, eller problemer med
omgang med andre mennesker mv., plade-
rer for mere medicin eller en @ndring i den
pagaldendes afsoningsmassige forhold, og
1 den forbindelse foretager selvbeskadigen-
de handlinger.

2 *Indenfor/Udenfor instituti-
onen
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Her kan velges
mellem:

Indenfor
Udenfor

Indenforinstitutionen er 1 institutionen og
pa institutionens udeareal inden for peri-
metersikringen.

Udenfor institutionen omfatter hendel-
ser, der finder sted, uden for institutionens
perimetersikring, men mens den indsatte er
i Kriminalforsorgens varetaegt jf. cirkula-
ret § 2, stk. 1. Der taenkes her serligt pa
handelser, der finder sted under ledsaget
udgang, hospitalsindlaeggelse med vagt og
under transport. Dedsfald og fuldbyrdede
selvmord, som finder sted under indleggel-




se uden vagt er ogsd omfattet i de tilfelde,
hvor en indsat i Kriminalforsorgens vare-
tegt indlegges som syg og efterfolgende
afgér ved deden pa hospital eller under en
transport.

Der skal derimod ikke ske indberetning,
hvis hendelsen sker under strafafbrydelse,
undvigelse, uledsaget udgang eller udebli-
velse.

3 *Dato Datoen for handelsen skal skrives. Hvis
der er tale om samme dag, kan der skrives
dd.

4 *K1. Klokkeslattet for hvornar handelsen

konstateres skal skrives.

5 | *Medarbejder

Fra listen kan vel-
ges mellem institu-
tionens medarbejde-
re

Fra listen veelges den medarbejder, som
forst konstaterede handelsen.

Der kan sagtens vare tale om, at en an-
den medarbejder end den, der konstaterede
handelsen, registrerer data i dette faneblad.

6 *Beskrivelse af heendelsen

Der klikkes pé
knappen, som ”ble-
ser” feltet op.

Nar beskrivelsen er
feerdig, klikkes pa
Ok

Det fremgar af de faste stikord i feltet, jf.
bilag 1, hvilke oplysninger, som har rele-
vans for sagen, og som derfor skal fremgé
af beskrivelsen af handelsen. Hvis der er
andre relevante supplerende bemaerkninger,
kan sddanne ogsa anferes i dette felt.

Der ber endvidere henvises til relevante
rapporter ved at anfore undersagsnr. eller
dokumentnr. 1 Klientsystemet og/eller rele-
vante uddrag fra personjournalen ved at an-
fore datoen for registreringen.

7 | Alarmcentral/lege d.

Her kan settes [

og man angiver der-
efter dato, klokke-
sleet og medarbejder

Dato og klokkeslet udfyldes automatisk
med dags dato og tidspunktet for hvornar
der er sat []. Séavel dato som klokkeslat
kan andres.

Feltet skal udfyldes, da dette er en forud-
setning for at lukke faneblad 2.

Direktoratet er bekendt med,, at dette kan
vare et problem for Kebenhavns Faengs-
ler i de tilfelde, hvor Kebenhavns Fangs-
ler kontakter eget helsemessigt persona-
le, hvorfor det henstilles, at Kebenhavns
Feengsler i disse tilfelde i notatfeltet i fane-
blad 4 oplyser, at de anforte data er fiktive.

8 Ledelsen underrettet d.
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Her skal settes [
og man angiver der-

Dato og klokkeslet udfyldes automatisk
med dags dato og tidspunktet for hvornér




efter dato, klokke-
sleet og medarbejder

der er sat [J. Savel dato som klokkeslat
kan andres.

DfK underrettet telefonisk

d.

Her skal settes [

og man angiver der-
efter dato, klokke-
sleet og medarbejder

Dato og klokkeslet udfyldes automatisk
med dags dato og tidspunktet for hvornar
der er sat []. Sével dato som klokkeslat
kan a@ndres.

Direktoratet sattes automatisk pad som
sagspart, nar der er sat [] i dette flet.

Hvis der er tale om en indberetnings-
pligtig hzendelse, jf. indberetningscirkule-
rets § 2, stk. 1, eller § 3, stk. 1, skal der
pr. e-mail ske sarskilt underretning til di-
rektoratet inden 3 dage efter haendelsen, jf.
indberetningscirkulerets § 6, stk. 2-3 og
§ 13. (Det er 1 fanebladet er anfort, at den-
ne forelobige indberetning sker telefonisk,
men dette er 1 det nugaeldende cirkulare
@ndret til indberetning e-mail.)

Gem

For at gemme registrerede data, skal der
klikkes pa knappen Gem.

Afslut haendelse

Nér der trykkes pé knappen Afslut han-
delse, kan der ikke leengere foretages an-
dringer 1 de registrerede data. Data flyttes
automatisk over i fanen Sagsresumé.

Det henstilles, at man felger op pa, at
relevante data i1 faneblad 2 er gemt korrekt
og sdledes fremgar af fanen Sagsresume’.

Sagen afsluttet

Her
mellem:

Ja
Ja, &endret til

kan velges

Afventer afgorelse

Her skal institutionen velge Ja, @ndret
til” 1 de tilfaelde, hvor institutionen vurde-
rer, at der er tale om en ikke indberetnings-
pligtig hendelse.

De to evrige valgmuligheder skal ikke
anvendes uanset om der er tale om en
indberetningspligtig haendelse, jf. indberet-
ningscirkulerets § 2, stk. 1, eller § 3, stk.
1, eller e;.

Institutionens vurdering

Her kan valges:
Ikke indberetnings-
pligtig

Der er kun en valgmulighed i det tilfel-
de, hvor institutionen vurderer, at der er
tale om en ikke indberetningspligtig heen-
delse.

Beslutning truffet af

Fra listen vel-
ges mellem institu-
tionens medarbejde-
re

Fra listen vaelges den medarbejder i insti-
tutionen, som har truffet beslutningen. Det
vil typisk vare en ledende person i institu-
tionen.
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Disse felter kan kun anvendes af DfK, Klientkontoret, som ef-

1 | Sagen afsluttet ter behandling af sagen treffer endelig afgerelse om handelsens
5 art (1) dedsfald, 2) selvmord, 3) kvalificeret selvmordsforsag 4)

1 | DfK’s vurdering af hendel- | sultestrejke eller 5) ikke indberetningspligtig). Der kan pd denne
6 |[sen baggrund genereres statistik.

1 | Beslutning truffet af
7

3.3 Faneblad 3 Indberetning/Skema

I faneblad 3 Indberetning/Skema registreres de data, som tidligere blev registreret 1 indberetningsske-
maerne. Det vil typisk vare en ledende person i institutionen, der har ansvaret for registrering af data i
dette faneblad. Registrering af data i dette faneblad forudseetter serlige rettigheder i Klientsystemet:
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'] Klientsystem (KS): Kebenhavns Faengsler - Bruger: 34914

Filer Rediger Journal  Klientkontor

KIF Feengsel, arresthus og pension  Central administration  Lokal administration  Sikkerhed  Windue Hjslp

gdsfald/Selvmordsfor:

200642GLDG Anders Andersen Kebenhavns Fangsler

Eftemnavn:  [&ndersen Jounalni:  [2008/403/02842-0006 I_ Wiz foto |
Fornavne: IAnders Status: IAfsoner

CPRni:  [200842GLDG  Ken [M aldeling  [Bst1. AV Calie: [403 = I_

Inds. dato: lm Statsborgerskab: |Danmark SZI?

1 Undersag I 2Handelse 3 Indberetning/Skema |£Indberetninga’Afgmrelse I 5 5 agsresume I

Stafrisbrug: I vl Wedtrapning: I vl

Civilstand:

Institutior:  [Kabenhavns Faengsler Regime:  [Lukket
Kriminalitet: | j Tidligere domt: INEi vl Antal:l

Alkohalmizbrug: I - l

Stedtype: | Celle: [Ude

Tidligere kriminalitet: I - l

Andet misbrug; I

Tidligere selvmordsforsag:

I jv

Indlagt psykiatrisk afdeling: I vl Tidligere indlagt:

]

Aktuel metode: ™ Forgiftring [medicin eller andre stoffer)
™ Snit, stik, skaerende genstand
[T Heengring, kvaslning, strangulation eller ignende
[ lldspaszettelse
[T anden metads, hyiken:
Tilkald af hjzelp: I j

Efterfelgende zamtale med: Havde klienten dedzanske:

[T Lzae

Hzendelse fandt sted udenfor:

=

Elientens aktuelle opholdssted: I

|

Oerfart til institution: I

j " Sygeplejerske I jv
[T Paykiatrizk konzulent

[T Fangselspersonals

Udfyldt dato: I kI.:I Ansvarlig medarbejder: |

_I Afzlut Indbetning/Skema |

Oprettet af: IPeterStrmmberg,Edb-medarbeider Tid: ID?-‘I 2-2006 14:10:67

Sag | Opret ny | Slet | Udskrifter...l

' Klientsystem (kS): Direkk...

d_'start| z2e |-

Klientsystem (KS): Kg...
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Feltnavn i fane 3| Valgmuligheder Beskrivelse
Indberetning/Skema
Kriminalitet Her skal valges ho-| Feltet Kriminalitet skal ikke udfyldes, hvis
vedkriminalitet fra li-|der er tale om en varetagtsarrestant.
sten
Tidligere domt Her kan valges mel-| Der skal alene registreres, hvis den indsatte
lem: tidligere er idomt betinget/ubetinget faengsel el-
Nej ler forvaring.
Ja
Antal Udfyldes automatisk

Tidligere kriminali-
tet

Her skal vealges ho-
vedkriminaliteten fra li-
sten

Her skal velges den kriminalitet, der har ud-
lost den hgjeste straf, som den pageldende tid-
ligere er idemt (altsdhovedkriminaliteten) inden
for de sidste 5 ar.

Stofmisbrug Her kan valges mel-| Feltet Stofmisbrug skal udfyldes med en af de
lem: anferte muligheder.
Nej
Ja
Ved ikke
Nedtrapning Her kan valges mel-| Feltet Nedtrapning skal udfyldes med en af de
lem: anforte muligheder.
Nej
Ja
Alkoholmisbrug Her kan valges mel-| Feltet Alkoholmisbrug skal udfyldes med en
lem: af de anforte muligheder.
Nej
Ja
Ved ikke
Andet misbrug Her kan valges mel-| Hvis der svares ja til feltet Andet misbrug,
lem: skal det omtalte misbrug angives i fritekstfeltet,
Nej f.eks. ludomani eller anabole steroider.
Ja
Ved ikke
Civilstand Her kan valges mel-| Feltet Civilstand skal udfyldes med en af de
lem: anferte muligheder.
Gift/samlevende
Enlig
Uoplyst
Tidligere selvmords-| Her kan vealges mel-| Svares der ja i feltet omfatter denne registre-
forseg lem: ring:
Nej 1. Indberetningspligtige selvmordsforseg, jf.
Ja indberetningscirkularets § 3, stk. 1.
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Uoplyst

2. Tidligere selvmordsforseg udenfor Krimi-
nalforsorgens regi, som institutionen pé en eller
anden méde er blevet bekendt med.

Der sigtes i1 begge tilfeelde til en periode af 5
ar forud for aktuelle indsattelse.

Indlagt
afdeling

psykiatrisk

Her kan vealges mel-
lem:

Nej
Ja
Uoplyst

Svares der ja i feltet omfatter denne registre-
ring:

At den pagaldende har varet indlagt pa en
psykiatrisk afdeling 1 lebet af den aktuelle afso-
ning.

Tidligere indlagt

Der klikkes pa knap-
pen, som “bleser” fel-
tet op, hvorefter der kan
indsettes stikord ved at
klikke pa Indscet stik-
ord.

Nar beskrivelsen er
feerdig, klikkes pd Ok

Der er tale om indleggelser forud for neer-
varende indszttelse. Indleggelser inden for de
sidste 5 r ber registreres.

Det fremgér af stikordene, hvilke oplysninger
som har relevans for sagen, og som derfor ber
fremga af beskrivelsen af hendelsen. Hvis der
er andre relevante supplerende bemarkninger,
kan sédanne ogsa anferes i dette felt.

Aktuel metode

Galder ikke deds-
fald

Her kan sattes [] i
folgende muligheder:
Forgiftning (medicin
eller andre stoffer)

Snit, stik,
genstand

skerende

Hangning, kvalning,
strangulation eller lig-
nende

[ldspasettelse

Anden metode, hvil-
ken

Hvis der sattes [ 1 feltet Anden metode, Avil-
ken, skal metoden angives 1 fritekstfeltet.

Tilkald af hjzlp

Gealder ikke deds-
fald og selvmord

Her kan vealges mel-
lem:

Tilkaldte selv hjelp

Gjorde indirekte andre
opmerksom pa situatio-
nen

Foretog sig intet

Feltet Tilkald af hjelp skal udfyldes med en
af de anferte muligheder.

Klientens  aktuelle

opholdsted

Gealder ikke deds-
fald og selvmord
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Her kan valges mel-
lem:

Indsatte er forblevet i
eller vendt tilbage til in-
stitutionen
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Feltet Klientens aktuelle opholdssted skal ud-
fyldes med en af de anferte muligheder.




Overfort til anden in-
stitution 1 Kriminalfor-
sorgen

Stadig indlagt pa ho-
spital eller psykiatrisk
afdeling

1 Overfort til institu-
6 tion

Gelder ikke deds-
fald og selvmord

Her skal valges insti-
tution fra listen

Feltet Overfort til institution skal udfyldes
med en af de anferte muligheder.

1 Heandelsen fandt

7 sted udenfor

Her kan valges mel-
lem:

Udgang (ledsaget)
Transport

Hospitalsindleggelse
(m. el. u. vagt)

Feltet Haendelsen fandt sted udenfor skal ud-
fyldes med en af de anferte muligheder.

1 | Efterfolgende samta-

Her kan sattes [ 1

Her sigtes der alene til, at der atholdes en

8 [lemed folgende muligheder: efterfolgende samtale med den pdgeldende, jf.
Galder ikke deds-| Lazge indberetningscirkulerets § 12, nr. 3,
fald og selvmord Sygeplejerske 1. for klarlceggelse af motiv,
Psykiatrisk konsulent | 2. sindstilstand og
Fangselspersonale 3. med henblik pa forebyggelse.

I praksis gennemfores sddanne samtaler som
oftest af ledende personale og det er ikke forud-
sat, at den, der gennemforer samtalen skal kun-
ne foretage lagefaglige vurderinger. Sadanne
vurderinger forudsettes foretaget af leegefagligt
personale, hvorfor det af cirkuleret fremgar, at
der s& vidt muligt skal gennemfores en samtale
med institutionens laege eller psykiatrisk kon-
sulent, jf. indberetningscirkularets § 12, nr. 3.
Disse samtaler kan ogsé atholdes med persona-
le uden for Kriminalforsorgens regi - fx pa en
psykiatrisk afdeling.

1 | Havde klienten| Her kan velges mel-| Det bemarkes, at der her er tale om persona-
9 | dedsenske lem: lets (alle faggrupper) vurdering af den indsattes
Gezlder ikke deds-| Ja, ville do tilkendegivelser, adfeerd mv., sdfremt det er mu-
fald og selvmord Nej ligt.
Uafklaret

2 | Udfyldt dato

Her kan skrives dato
for udfyldelsen af ske-
maet

Hvis der skrives ”dd”, registreres dags dato
automatisk.
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2 | KL Her kan skrives aktu-| Hvis der skrives tt”, registreres det aktuelle
1 elt klokkeslat for udfyl- | tidspunkt.
delse af skemaet

2 | Ansvarlig medarbej-| Her valges fra listen
2 |der den medarbejder, som
har ansvaret for regi-
streringen af data i ske-

maet
2 | Gem For at gemme registrerede data, skal der klik-
3 kes pa knappen Gem.
2 | Afslut Indberet- Nér der trykkes pa knappen Afslut Indberet-
4 | ning/Skema ning/Skema, kan der ikke leengere foretages @n-

dringer i de registrerede data. Data flyttes auto-
matisk over 1 fanen Sagsresumé.

Det henstilles, at man felger op p4, at relevan-
te data 1 faneblad 3 er gemt korrekt og siledes
fremgér af fanen Sagsresume’.

3.4 Faneblad 4 Indberetning/Afgorelse

I faneblad 4 Indberetning/Afgorelse registrerer typisk lederen supplerende data. I dette faneblad kan
foretages skriftlig kommunikation om sagen mellem de involverede institutioner. Registrering af data 1
dette faneblad forudsatter saerlige rettigheder 1 Klientsystemet:
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& Klientsystem (KS): Arresthuset i Assens - Bruger: 3491A

Filer Rediger Journal Klientkontor KIF  Faengsel, arresthus og pension  Central administration  Lokal administration  Sikkerhed  ¥indue Hieslp

ﬂ Selvmord/Dedsfald/Selvmordsforseg: 231174IDIX Anne Madsen Assens Arrest :II@[’S__(I
Efternavn:  [Madsen Joumnalnr.: [ Wiz fota
Fomavne: |Anne Status: |Afsoner
CPR-n:  [231741DIX Ken: [k Afdeling: [stuen Celle: |07 [l P
Inds. dato: [16-10-2007 Statshorgerskab: [Danmark 5[5
1 Underzag ]gHaendeIse lﬁlndberetninga’skema Sagsresume ]

Sagens flow Maotat
Send til: | j Send J
Sagens historik:
Data Fra Til
Afslut notat Husk at bruge stikordene ved indberetningen W drek
Oprettet af: | Tid: | Opdateret af: | Tid: |
Saeg | Opret iy Slet Udskirifter... | Gem Hi=lp | Luk
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Feltnavn i fane 4 Ind-
r. | beretning/Afgorelse

Valgmuligheder

Beskrivelse

1 Sendt til

Her kan fra listen
veelges den institu-
tion, som sagen
skal sendes til

Der vil typisk vare tale om, at sagen skal
sendes elektronisk til direktoratet, men der kan
ogsd vere tale om, at sagen skal sendes til den
institution, som den indsatte er overfort til (umid-
delbart) efter hendelsen. Sidstnavnte institution
skal da serge for at registrere relevante data til
brug for sagen, f.eks. notat af den efterfolgende
samtale, jf. indberetningscirkularets § 12, nr. 3.

I de tilfzelde hvor sagen sendes til en anden in-
stitution, skal de enkelte faneblade ikke afsluttes,
for alle data er registreret. Det ber alene veare
den institution, hvor handelsen fandt sted, haen-
delsesinstitutionen”, som afslutter registreringen.

Det bemaerkes, at det er handelsesinstitu-
tionen”, der skal lave indberetningen, uanset
overforsel til anden institution.

Det betyder, at ”handelsesinstitutionen” har an-
svaret for, at bestemmelserne i indberetningscir-
kuleret er iagttaget, og at selvmordsmodulet er
udfyldt i overensstemmelse med nervaerende vej-
ledning.

2 Notat
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Der klikkes pa
knappen, som
“blaeser” feltet op,
hvorefter der kan
indsattes  stikord
ved at klikke pa
Indseet stikord.

Nér beskrivelsen
er ferdig, klikkes
pa Ok
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Her skal skrives oplysninger, som supplerer re-
gistreringerne 1 fanebladene 2 og 3.

Det fremgar af stikordene, jf. bilag 1, hvilke
oplysninger, som har relevans for sagen, og som
derfor ber fremga af notatet. Der er indsat en
reminder ved siden af knappen ”Afslut notat”, da
det er vigtigt, at stikordene anvendes.

Der skal 1 forbindelse med besvarelsen henvises
til relevante rapporter ved at anfere undersagsnr.
eller dokumentnr. 1 Klientsystemet og/eller rele-
vante uddrag fra personjournalen ved at anfore
datoen for registreringen.

Notatet skal videre under “Ledelsens supple-
rende bemarkninger til handelsen” indeholde
oplysninger om institutionslederens samlede vur-
dering af handelsesforlobet samt en redegorelse
for de undersoggelser og vurderinger, der er fore-
taget efter indberetningscirkulerets § 8, § 15, og
§ 16.

Det skal herunder noteres, hvis der har varet
aftholdt samtaler (forud og efterfelgende), jf. ind-




beretningscirkulerets § 12, nr. 3, § 9, stk. 2, og §
16.

Er dette ikke tilfaeldet, skal det ligeledes note-
res, herunder hvorfor dette ikke er sket.

Hvis der 1 ovrigt er andre relevante supplerende
bemarkninger, kan sddanne ogsa anferes i1 dette
felt.

Vedrorende de ikke-indberetningspligtige
hzendelser:

Ifald institutionens leder vurderer, at der er tale
om en ikke-indberetningspligtig handelse, skal
dette begrundes i1 notatfeltet.

Er direktoratet orienteret om sagen, jf. herved
indberetningscirkulerets 8, stk. 2, skal sagen be-
handles 1 forhold til direktoratet p4 samme made
som en indberetningspligtig haendelse, uanset at
institutionens leder efterfolgende har vurderet, at
der rettelig var tale om en ikke-indberetningsplig-
tig haendelse.

Er direktoratet ikke orienteret om sagen, skal
alene modulets faneblade 2 og 4 udfyldes, og
direktoratet skal séledes ikke i1 disse sager angi-
ves som sagspart, og sagen skal ikke sendes til
direktoratet.

3.5 Faneblad S Sagsresumé

3 | Gem For at gemme registrerede data skal der klikkes
pa knappen Gem.

4 | Afslut notat Nér der trykkes pd knappen Afslut notat, kan
der ikke laengere foretages @ndringer i de regi-
strerede data. Data flyttes automatisk over i fanen
Sagsresumé.

Det henstilles, at man felger op pa, at relevante
data i faneblad 3 er gemt korrekt og saledes frem-
gar af fanen Sagsresume’.

Her sker automatisk stempling af den medarbejder, som har oprettet

5 | Oprettet af sagen og det tidspunkt, hvor sagen er oprettet.

6 | Tid

Her sker automatisk stempling af den medarbejder, som sidst har

7 | Opdateret af opdateret data 1 sagen/gemt data samt tidspunktet for opdateringen.

8| Tid

I faneblad 5 Sagsresumé overfores data fra faneblad 2, 3 og 4 automatisk:
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ﬁ Selymord/Dgdsfald /Selymordsforseg: 14077 1EHTE Frederik Andersen Direktoratet for Kriminalforsorgen

=10] x|

Eftemavn:  [andersen Joumalnr. |20031m /000220078 Vis fato |
Eamavne:  [Frederik Status: [Afsoner
CFR-n [140771EHTE Kere [M- Afdeling [Testa Celle: [020 P
Inds. dato; [08-05-2008 Statshorgerskat: [Danmark 5| S
1 Undersag IgHaaﬂde\se Iilndberelniﬂgz‘skema Iilndbelelningfihfglelse g gslesumel

Sageresums:

2707-2006 1320 1015 Administrator, Feengselsfunktionaer

Natat 2

2707-2006 1320 101/K5 Administrator, Faengselsfunktionasr

Motat 1
Oprettet of: K5 Administrator, Feangselsfunktionzer Tid: [27-07-2006 12 46:43 Opdateret af; [K Administrator, Faengselsiunktioness Tid: [27-07-2006 12 46:43

Seg | Opret ny Slet Udskrifter... I Gem Hi=lp | Lue,

. y o .
N | Feltnavn i fane 5 Sagsresumé | Valgmuligheder Beskrivelse

r.

1 Sagsresume

Her overferes automatisk data fra fa-
neblad 2 Hendelse, faneblad 3 Indbe-
retning/Skema og faneblad 4 Indberet-
ning/Afgorelse

De registrerede data kan nu udskrives ved at trykke pa knappen Udskrifter og vaelge at udskrive data.
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Bilag 2
Stikord til Beskrivelse af haeendelse og Notat i henholdsvis faneblad 2 og 4:

STIKORD
Deodsfald Selvmord Selvmordsforseg
Faneblad | Hvem opdagede hzn-| Hvem opdagede hzendel-| Hvem opdagede hzendel-
2 delsen og hvornér? sen og hvornér? sen og hvornér?
Beskri- Hvor skete det: Hvor skete det: Hvor skete det:
velse af | Hvad skete der: Hvad skete der: Hvad skete der:
heendelse Tidspunkt for hsendel-| Tidspunkt for hsendel-| Tidspunkt for hendelsen:
sen. sen. Evt. iagttagelser forud for
Evt. iagttagelser forud| Evt. iagttagelser forud | haendelsen:
for hzendelsen: for hzendelsen: Personalets handlinger
Personalets handlinger | Personalets handlinger | (forstehjelp m.m.):
(ferstehjeelp m.m.): (ferstehjelp m.m.):
Faneblad | Personalets observatio-| Personalets observatio-| Personalets observationer
4 ner og foranstaltninger | ner og foranstaltninger in- | og foranstaltninger inden
Notat inden hzendelsen: den hzendelsen: hzendelsen:

Dodsérsag og beskrivel-| Deadsirsag og beskrivelse| Behandling umiddelbart
se af de narmere om-|af de neermere omstaendig- | efter haendelsen (ingen be-
steendigheder: heder: handling, sygeplejerske, la-

Ledelsens supplerende| Ledelsens supplerende | 8¢, skadestue, psykiatrisk
bemerkninger til heen- | bemzrkninger til hendel- | afdeling, hospital eller an-
delsen: sen: det):

Forebyggende foranstalt-
ninger under fortsatte op-
hold i institutionen:

Serlige foranstaltninger i
tilfeelde af sultestrejke, jf.
tjeklisten):

Ledelsens supplerende be-
merkninger til haendelsen:
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