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Vejledning til bekendtgerelse om indberetning til og offentliggerelse
af drsrapporter m.v. 1 Erhvervsstyrelsen for virksomheder omfattet af
regnskabsregler fastsat ved eller 1 henhold til lovgivningen for finansielle
virksomheder

1. Indledning

Vejledningen vedrerer bekendtgerelse om indberetning til og offentliggerelse af arsrapporter m.v. i
Erhvervsstyrelsen for virksomheder omfattet af regnskabsregler fastsat ved eller 1 henhold til lovgivning
for finansielle virksomheder. Denne bekendtgerelse benavnes i det folgende “bekendtgarelsen”.

2. Anvendelsesomrade (§ 1)

De virksomheder, som bekendtgerelsen finder anvendelse pa, er virksomheder, der er omfattet af regn-
skabsregler fastsat ved eller 1 henhold til lovgivningen for finansielle virksomheder. For disse virksomhe-
der geelder arsregnskabsloven ikke, jf. § 1, stk. 3, nr. 1, 1 arsregnskabsloven.

De omfattede virksomheder er anfert 1 § 1 1 bekendtgerelsen. Folgende virksomheder er omfattet af

bekendtgerelsen:

1) Finansielle virksomheder, jf. § 5, stk. 1, nr. 1, i lov om finansiel virksomhed

2) Finansielle holdingvirksomheder, jf. § 5, stk. 1, nr. 10, 1 lov om finansiel virksomhed.

3) Forsikringsholdingvirksomheder, jf. § 5, stk. 1, nr. 13, 1 lov om finansiel virksomhed.

4) Forvaltere af alternative investeringsfonde med registreret hjemsted 1 Danmark, der ikke er selvfor-
valtende, og som har tilladelse til at forvalte alternative investeringsfonde, jf. lov om forvaltere af
alternative investeringsfonde.

5) Danske UCITS omfattet af lov om investeringsforeninger.

6) Firmapensionskasser omfattet af lov om firmapensionskasser.

7) Danmarks Skibskredit A/S

Veardipapirfonde er ikke omfattet af bekendtgerelsen, jf. § 1, stk. 2. Sparevirksomheder omfattet af § 334
1 lov om finansiel virksomhed er ikke omfattet af bekendtgerelsen.

3. Hvilke regnskabsdokumenter er omfattet af bekendtgerelsen (§ 2)

De regnskabsdokumenter, som omfattes af bekendtgerelsen, er den endelige arsrapport, halvérsrapporter

og kvartalsrapporter.

For danske UCITS gealder, at der for hver indberetning kun skal indsendes ét dokument, der udger
foreningens samlede rapport og indeholder regnskaber for alle afdelinger i foreningen.
Den reviderede og godkendte drsrapport (§ 2, stk. 1, nr. 1)

Arsrapporten er den endelige udgave af arsrapporten, som er godkendt af virksomhedens @verste myndig-
hed. Ved everste myndighed forstas enten virksomhedens generalforsamling eller dens repraesentantskab
athengigt af de regler, der geelder for den pagaeldende virksomhed.
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Inden generalforsamlingen eller reprasentantskabsmedet har bestyrelsen gjort arsrapporten offentligt
tilgeengelig med henblik p4, at virksomhedsejerne kan gere sig bekendt med den, inden den skal godken-
des. Det er ikke denne arsrapport offentliggjort inden generalforsamlingen eller representantskabsmedet,
ofte benavnt den bestyrelsesgodkendte drsrapport, som omfattes af bekendtgerelsen. Den arsrapport, der
omfattes af bekendtgerelsen, kan derfor forst indberettes, nér godkendelsen pd generalforsamlingen eller
repraesentantskabsmedet har fundet sted.

Halvarsrapporter (§ 2, stk. 1, nr. 2, 0og § 2, stk. 2)

Det er ikke alle virksomheder, omfattet af bekendtgerelsen, der har pligt til at udarbejde og offentliggere
halvarsrapporter. Det er fastlagt i regnskabsreglerne for de enkelte virksomhedstyper, om de er omfattet af
en pligt til at udarbejde halvérsrapporter.

Borsnoterede virksomheder har i alle tilfelde pligt til at udarbejde og offentliggere halvarsrapporter. Plig-
ten til at udarbejde halvarsrapporter for ikke-bersnoterede virksomheder afhanger af virksomhedsty-
pen. Kreditinstitutter og danske UCITS har for eksempel i alle tilfelde pligt til at udarbejde halvarsrap-
porter, mens ikke-bersnoterede forsikringsvirksomheder ikke har pligt til at udarbejde halvérsrapporter.

Virksomheder, der ikke har pligt til at udarbejde halvarsrapporter, kan valge at udarbejde og offentliggore
halvarsrapporter. Den valgfrit offentliggjorte halvirsrapport omfattes i s& fald af krav til halvarsrapporter
som foreskrevet i regnskabsreglerne for den pagaldende virksomhedstype.

Naér virksomheder udarbejder og offentligger halvarsrapporter, uanset om virksomheden er forpligtet til
det eller ej, omfattes halvarsrapporten af bekendtgerelsen og skal dermed indberettes efter reglerne i
bekendtgerelsen.

Kvartalsrapporter (§ 2, stk. 1, nr. 3)

Ingen virksomheder omfattet af bekendtgerelsen har efter regnskabsreglerne for den pageldende virk-
somhedstype pligt til at udarbejde kvartalsrapporter. Nar en virksomhed valger at udarbejde og offentlig-
gore en kvartalsrapport, omfattes kvartalsrapporten af bekendtgerelsen og skal indberettes efter reglerne 1
bekendtgerelsen.

Indberetteren af regnskabsdokumenter (§ 2, stk. 3)

Virksomhedens ledelse er ansvarlig for, at virksomhedens arsrapport og evrige omfattede regnskabsdoku-
menter indberettes efter reglerne i1 bekendtgerelsen og inden for de frister, der er fastsat i regnskabsregler-
ne for den pagaldende virksomhed. Virksomhedens ledelse og de enkelte virksomhedsmedlemmer har
ansvaret for indholdet af arsrapporten og for, at den indsendes inden for den frist, som regnskabsreglerne
foreskriver, se for eksempel § 184 i lov om finansiel virksomhed.

Indberetning af regnskabsdokumenter kan i1 praksis foretages af en ansat i virksomheden, der udferer
indberetningen pé vegne af ledelsen.

Virksomheden har ogsa mulighed for at overdrage den praktiske gennemfersel af indberetningen til en
ekstern radgiver eller lignende, for eksempel en revisor eller en advokat, som virksomheden bemyndiger
til at foretage indberetningen.
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Den, der varetager den praktiske gennemforsel af indberetningen, benavnes “indberetteren”, jf. § 2, stk.
3, 1 bekendtgarelsen. Indberetteren kan vare en fysisk person eller en juridisk person (virksomhed), for
eksempel et revisions- eller et advokatfirma.

Indberetterens selvstendige ansvar er beskrevet under punkt 7.

4. Hvornar skal indberetningen foretages

Fristerne for indberetning af regnskabsdokumenter er ikke fastsat i bekendtgerelsen, men fremgar af
bestemmelser i de love, som de omfattede virksomheder er underlagt.

4.1 Frist for indberetning af arsrapporter

For virksomheder omfattet af bekendtgerelsen gaelder, at den endeligt godkendte arsrapport skal indsen-
des senest 4 méneder efter regnskabsperiodens afslutning, se for eksempel § 195 1 lov om finansiel
virksomhed. Det er virksomhedsledelsens ansvar at sikre, at den generalforsamling eller det repraesentant-
skabsmede, der skal godkende &rsrapporten, atholdes sd betids, at indsendelse kan finde sted inden for
fristen pd 4 maneder.

Den endelige arsrapport skal indsendes uden ugrundet ophold efter godkendelse, se for eksempel § 184 i
lov om finansiel virksomhed. Med uden ugrundet ophold” forstas i praksis inden for et par hverdage. Det
vil sige, hvis godkendelsen af arsrapporten eksempelvis finder sted 3 maneder efter regnskabsperiodens
afslutning, vil indberetning af arsrapporten ikke kunne udsattes til 3’2 méned efter regnskabsperiodens
afslutning, selvom dette er inden for fristen pa 4 maneder. Arsrapporten skal i eksemplet indsendes uden
ugrundet ophold efter godkendelsen 3 maneder efter regnskabsperiodens afslutning.

4.2 Frist for indberetning af halvarsrapporter

For danske UCITS galder en indberetningsfrist for halvarsrapporter pd senest 2 méneder efter halvarspe-
riodens afslutning, det vil sige senest den 31. august, jf. § 94, stk. 1, i lov om investeringsforeninger m.v.

For gvrige virksomhedstyper omfattet af bekendtgerelsen galder en indberetningsfrist for halvarsrappor-
ter pa senest 3 maneder efter halvarsperiodens afslutning, det vil sige senest den 30. september.

4.3 Frist for indberetning af kvartalsrapporter

Nér virksomheder valger at udarbejde og offentliggere kvartalsrapporter, skal de indberettes senest 3
maneder efter kvartalsperiodens afslutning.

5. Gennemforelse af indberetning af regnskabsdokumenter (§ 3)
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Indberetning af regnskabsdokumenter foretages ved anvendelse af den digitale indberetningslosning
REGNSKAB SPECIAL.

Denne indberetningslesning tilgds via hjemmesiden indberet.virk.dk. ved anvendelse af NEM ID eller
digital signatur.

Under indberetningslosning REGNSKAB SPECIAL skal folgende indberetning og myndighed velges
" Arsrapport mv. til Finanstilsynet”.

Oplysninger om virksomheden skal indtastes. Regnskabsdokumenttype, hvorefter regnskabsdokumentet
aflegges, skal vaelges.

Derefter kan regnskabsdokumentet uploades som PDF-fil og indberettes.

Regnskabsdokumentet skal uploades til REGNSKAB SPECIAL i1 PDF-format. Regnskabsdokumentet i
PDF-format skal ikke vare krypteret, beskyttet af password og last for visning eller for verktejer for
synshemmede. Regnskabsdokumentets storrelse 1 PDF-format méa vere maks. 20 MB.

Der kan ikke indberettes regnskabsdokumenter til Erhvervsstyrelsen pa anden made, end ved anvendelse
af denne fremgangsmade. Det er sdledes ikke muligt at indberette regnskabsdokumenter ved at sende
dokumenterne pé papir eller via e-mail til Erhvervsstyrelsen. Hvis et regnskabsdokument indberettes pa
anden mdde end som fastsat 1 bekendtgerelsen, anses dokumentet ikke for beherigt modtaget 1 Erhvervs-
styrelsen.

5.1 Erhvervsstyrelsens modtagelse og offentliggorelse af regnskabsdokumenter

Regnskabsdokumenter, der indberettes efter bestemmelserne i bekendtgerelsen, offentliggeres straks i
det centrale virksomhedsregister (CVR). Offentliggerelsen sker automatisk pd hjemmesiden www.da-
ta.virk.dk.

Der foretages saledes ikke en kontrol af det indberettede dokument inden offentliggerelsen. Virksomhe-
den ber derfor sikre, at dokumentet ikke indeholder utilsigtet information, som ikke skal offentliggeres,
for eksempel fortrolig information

P& www.data.virk.dk kan regnskabsbrugere ved en segning pA CVR-nummer eller virksomhedsnavn fa
adgang til indberettede regnskabsdokumenter.

5.2 Udsendelse af kvittering fra Erhvervsstyrelsen
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Nar et regnskabsdokument er indberettet, sendes en kvittering for modtagelse automatisk til indberette-
ren. Der sendes ligeledes en meddelelse til virksomheden via Digital Post, nar det pagaeldende regnskabs-
dokument er blevet offentliggjort.

Kvitteringen og meddelelsen til virksomheden er alene bekraftelser pé, at Erhvervsstyrelsen har modtaget
og offentliggjort dokumentet. Det kan altsa ikke anses som en godkendelse af indholdet af regnskabsdo-
kumentet.

Kvittering og meddelelsen sendes med kopi til Finanstilsynet.

Al sagsbehandling 1 tilfelde af manglende rettidig indberetning af en regnskabsrapport varetages af
Finanstilsynet.

6. Oplysningskrav til et indberettet regnskabsdokument (§ 4)

Pa forste side af PDF-filen af et indberettet regnskabsdokument skal felgende oplysninger tydeligt
fremga:

1) Dokumentets betegnelse, jf. § 2, stk. 1.

2) Virksomhedens fulde navn, CVR-nummer og hjemstedsadresse.

3) Regnskabsperiode.

4) Datoen for godkendelse.

5) Navnet pa dirigenten for den generalforsamling eller det reprasentantskabsmede, hvor arsrapporten
er godkendt, ved indberetning af en arsrapport.

Med “dokumentets betegnelse” menes, om der indberettes en arsrapport, en halvarsrapport eller en
kvartalsrapport.

Virksomhedens fulde navn, CVR-nummer og hjemstedsadresse skal anferes tydeligt. Det er virksomhe-
dens navn pa indberetningstidspunktet, der anfores.

Regnskabsperioden, som regnskabsdokumentet vedrorer, skal anferes, for eksempel for en arsrapport er
regnskabsperioden 1. januar — 31. december.

Datoen for godkendelse af regnskabsdokumentet skal anfores, for eksempel for arsrapporten er godken-
delsesdatoen den dato, hvor arsrapporten er godkendt af generalforsamlingen eller af repraesentantskabet.

Navnet pd dirigenten for den generalforsamling eller det repraesentantskabsmede, hvor &rsrapporten er
godkendt, ved indberetning af en arsrapport skal endvidere anfores.

7. Navneoplysninger og underskriftskrav (§ 5)

Det skal fremga af regnskabsdokumentet, hvem der har udarbejdet, godkendt og bekraftet regnskabsdo-
kumentet, jf. § 5, stk. 1.
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De, der har udarbejdet og godkendt regnskabsdokumentet, er virksomhedens ledelse, dvs. medlemmerne
af virksomhedens direktion og bestyrelse. Navn og funktion pa alle medlemmer af selskabets ledelse skal
veere anfort 1 tilknytning til den ledelsespategning, der skal vare indeholdt 1 regnskabsdokumentet.

Dirigenten for generalforsamlingen eller reprasentantskabsmedet, som har godkendt &rsrapporten, be-
kraefter ved sin underskrift pd arsrapporten, at arsrapporten er godkendt af virksomhedens ansvarlige
ledelsesorganer, og at den har vearet fremlagt og er godkendt af generalforsamlingen eller reprasentant-
skabet 1 overensstemmelse med lovgivningens og vedtegternes krav herom.

En indberettet arsrapport skal, jf. § 5, stk. 2, indeholde folgende:

1) Revisors erklering til arsrapporten.

2) Hyvilken revisor, der har afgivet erklaeringen med angivelse af den pagaeldende revisors mne-nummer.
3) Revisionsvirksomhedens CVR-nummer.

§ 5, stk. 2, gaelder ogsé for en indberettet halvarsrapport eller kvartalsrapport, hvis den har veret genstand
for revision eller review, jf. § 5, stk. 3.

Arsrapporter, halvérsrapporter og kvartalsrapporter skal vare underskrevet af virksomhedens ledelses-
medlemmer, se for eksempel § 185 i lov om finansiel virksomhed. Arsrapporter skal endvidere vare
underskrevet af virksomhedens revisor. Halvérsrapporter og kvartalsrapporter skal ligeledes underskrives
af revisor, hvis rapporten har veret underkastet revision eller review.

Virksomheden skal, jf. § 5, stk. 4, opbevare et eksemplar af rapporten, som er underskrevet af:

1) alle medlemmerne af de ledelsesorganer, som er ansvarlige for at aflaegge rapporten,

2) dirigenten for generalforsamlingen eller representantskabsmedet, hvis der er tale om en arsrapport,
0g

3) revisor i de tilfelde, hvor rapporten har vaeret genstand for revision eller review.

Det er ikke et krav, at det indberettede regnskabsdokument (PDF-filen) er pafert de krevede underskrif-
ter, jf. § 5, stk. 5, 1 bekendtgerelsen. Det dokument, der indberettes, skal — bortset fra fravaeret af
underskrifter — svare til det dokument, som er underskrevet ved handskrift eller ved digital underskrift af
ledelsesmedlemmerne og eventuelt af revisor.

Navnene pa de ledelsesmedlemmer og eventuelt pa den revisor, der har underskrevet regnskabsdoku-
mentet, anfores tydeligt pd det dokument, der indberettes. Navnene péd ledelsesmedlemmerne anfores i
tilknytning til ledelsespategningen. Revisorens navn anferes 1 tilknytning til revisorerkleringen/reviewer-
kleringen. Det folger af. § 5, stk. 1-4, 1 bekendtgerelsen.

Indberetteren indestér for, at det indberettede dokument er 1 overensstemmelse med det dokument, der er
underskrevet af ledelsesmedlemmerne og eventuelt af revisor, jf. § 5, stk. 6, 1 bekendtgerelsen.

Finanstilsynet kan indtil 5 ar efter, at et regnskabsdokument er indberettet, kraeve, at indberetteren og/eller
virksomheden indsender dokumentation for, at det indberettede regnskabsdokument opfylder kravene,
dvs. at dokumentet er i overensstemmelse med den arsrapport eller delarsrapport, der er underskrevet af
ledelsesmedlemmerne og revideret eller omfattet af review fra en underskrivende revisor, jf. § 5, stk. 6,
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2. pkt. og § 5, stk. 7. Fristen pd 5 &r folger af, at foreldelsesfristen for overtraedelse af reglerne 1 den
relevante lovgivning og i bekendtgerelser udstedt i medfer heraf er 5 ar.

8. Andring eller omgorelse af regnskabsdokumenter (§ 6)

Nar et regnskabsdokument er indberettet og dermed offentliggjort, kan dokumentet som udgangspunkt

ikke @ndres eller omgores.

Finanstilsynet kan dog tillade eller pabyde, at et indberettet regnskabsdokument suppleres med ny eller
korrigerende information eller ved en ny rapport for den pidgaldende periode, jf. § 6, stk. 2.

Forudsatningen for en sddan tilladelse eller et sddant pabud er, at Finanstilsynet skenner, at en @ndring
eller korrektion af det indberettede dokument er i regnskabsbrugernes interesse som en ngdvendig rettelse
af vaesentlige eller abenbare fejl eller som en berigtigelse af ulovlige forhold, jf. § 6, stk. 2, i bekendtge-
relsen.

Dette vil kunne forekomme, hvis Finanstilsynet i forbindelse med en regnskabskontrol erfarer, at det
indberettede regnskabsdokument indeholder s vasentlige fejl eller mangler, at et nyt dokument er
nedvendigt set ud fra regnskabsbrugernes interesser.

Virksomheden har ikke mulighed for selv at foretage en ny indberetning eller korrigere et indberettet
regnskabsdokument.

Hvis virksomheden selv efter regnskabsindberetningen erfarer, at det indberettede regnskabsdokument
indeholder sa vasentlige fejl eller mangler, at det efter virksomhedens sken opfylder kravene for at blive
@ndret eller omgjort, skal virksomheden derfor straks rette henvendelse til Finanstilsynet med henblik pa
at fa tilladelse til at foretage den nedvendige @ndring eller korrektion.

9. Straffebestemmelse (§ 7)

Straffebestemmelsen fastsatter alene straf for misbrug af adgangen til at foretage digital indberetning
af regnskabsdokumenter. Selve pligten til at indberette regnskabsdokumenter er strafbelagt efter andre
bestemmelser 1 den relevante lovgivning, som fastlaegger denne pligt.

Straffen for misbrug af adgangen til digital indberetning efter § 3 er bade, medmindre der kan idemmes
hojere straf efter straffeloven.

Der kan palaegges selskaber m.v. (juridiske personer) strafansvar efter reglerne 1 straffelovens 5. kapitel.

Finanstilsynet, den 17. december 2019
JESPER BERG

/ Trine Hoybye
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