Retsinformation
Udskriftsdato: 25. december 2025

VEJ nr 9713 af 08/07/2019 (Galdende)

Vejledning om cirkulaere om bedemmelse af proveansatte
feengselsbetjentelever og vaerkmesterelever i kriminalforsorgen samt om
udfyldelse af bedemmelsesskemaerne

Ministerium: Justitsministeriet Journalnummer: Justitsmin.,
Direktoratet for Kriminalforsorgen, j.nr. 18-61-00012



Vejledning om cirkulere om bedemmelse af proveansatte
fengselsbetjentelever og vaerkmesterelever 1 kriminalforsorgen samt om
udfyldelse af bedemmelsesskemaerne

1. Cirkulceret
[ tilslutning til cirkuleret bemerkes folgende:

Reglerne 1 cirkuleret omfatter alene fengselsbetjente og vaerkmestre, der er ansat som tjenestemand pa
prove.

Vedrorende § 2

Bedommelsesn@vnet afgiver 1 henhold til cirkuleret bedemmelse af den preveansatte i de konkrete
tilfeelde beskrevet 1 regelsettet. Bedommelsen skal afgives pa de dertil indrettede bedemmelsesskema-
er. Hvorledes bedoemmelsen 1 ovrigt skal foretages, herunder om der skal afholdes et egentlig mede, hvor
bedemmelsesn@vnets medlemmer er til stede, er ikke reguleret i dette regelset. Det vil derfor veere muligt
athengig af den konkrete proveansatte at foretage bedemmelsen ved et egentlig mede eller pd mere
uformel vis, f.eks. telefonisk, via Lync mv.

Det vil vaere hensigtsmaessigt, at der er enighed om bedemmelsen af den preveansatte, men ellers anfores
eventuelle uenigheder, og nevnets formand treffer beslutning om bedemmelsen.

Safremt der er flere, der har fungeret som praktikvejleder for den proveansatte, vil det eventuelt vere
relevant at inddrage alle ved bedemmelsen af den proveansatte.

Vedrorende § 3

Omradedirektorens afgerelse om inhabilitet for et medlem af bedemmelsesudvalget kan paklages til
Direktoratet for Kriminalforsorgen jf. bedemmelsescirkulaerets § 6, stk. 1.

Vedrorende § 4

Der foretages 3 obligatoriske bedemmelser af proveansatte fengselsbetjentelever. Ved forste og anden be-
demmelse vurderes den proveansattes egnethed til fortsat ansattelse, og ved tredje bedemmelse vurderes
den proveansattes egnethed til varig ansattelse.

Der foretages 2 obligatoriske bedemmelser af proveansatte verkmesterelever. Ved forste bedemmelse
vurderes den proveansattes egnethed til fortsat ansattelse, og ved anden bedemmelse vurderes den
proveansattes egnethed til varig ansattelse.

Der foretages ekstraordiner bedemmelse af den proveansatte uden for de fastsatte terminer, hvis der er
anledning til at drage tvivl om, hvorvidt den proveansatte af forskellige arsager kan fortsette 1 ansattel-
sesforholdet, eller der pd grund af fravear eller andet er grundlag for at forlenge provetiden. Safremt den
proveansatte ikke er i stand til at afslutte et uddannelsesmodul pé tilfredsstillende vis, vil der altid vere
behov for at foretage en bedemmelse af padgaeldende.

Bedemmelser skal altid afholdes, saledes at der gives omradedirekteren og eventuelt direktoratet tid til at
overholde geldende varsler.

VEIJ nr 9713 af 08/07/2019 1



Vedrorende § 5

Den proveansattes klage over bedemmelsen har ops@ttende virkning i forhold til omradedirekterens
beslutning om at treeffe afgerelse om det videre forleb.

Reglerne om afskedigelseskompetence for proveansatte tjenestemand fastsat 1 bekendtgerelse om delega-
tion af ansettelses- og afskedskompetence i1 kriminalforsorgen, som der er redegjort for i1 cirkulerets § 1,
skal overholdes.

Endvidere skal preovebekendtgerelsens regler om forlengelse af provetid (bekendtgerelse nr. 96 af 20.
marts 1972 om ansattelse som tjenestemand pd prove i staten med senere varig ansattelse for oje)
overholdes.

Endelig skal tjenestemandslovens opsigelsesvarsler for proveansatte tjenestemaend iagttages. De forste
6 maneder af praveansettelsen, kan proveansatte tjenestemend afskediges med 14 dages varsel til udgan-
gen af en maned jf. tjenestemandslovens § 33, stk. 2. Herefter geelder det sedvanlige opsigelsesvarsel 1
tjenestemandslovens § 28, stk. 1, 1. pkt. p4 3 maneder til udgangen af en maned.

2. Bedommelsesskemaerne

Bedemmelsesskema for proveansatte faengselsbetjentelever findes som bilag 1 til denne vejledning, mens
bedommelsesskema for proveansatte veerkmesterelever findes som bilag 2.

[ tilslutning til bedemmelsesskemaerne og udfyldelsen heraf bemarkes folgende:

Generelt

Bedommelsen foretages pa baggrund af den preoveansattes teoretiske og praktiske uddannelsesmaessige
forleb. Ved vurderingen indgér eventuelle tidligere bedemmelser efter cirkulere om bedemmelse af
proveansatte faengselsbetjentelever og vaerkmesterelever 1 kriminalforsorgen. Bedemmelsesnavnet skal
sdledes — ud fra det samlede uddannelsesforleb — foretage en vurdering, hvor ogsd den preveansattes
udviklingsmuligheder i den resterende del af prevetiden indgér.

Bedommelsen af den preveansatte tager udgangspunkt i medarbejder- og ledelsesgrundlaget samt det
uddannelsesmassige niveau, den pageldende aktuelt befinder sig pd. Ved bedommelsen skal der tages
udgangspunkt i, om der allerede er taget hojde for konkrete problemstillinger og lagt en plan herfor.

Ved vurderingen af, hvorvidt den proveansatte er egnet til fastansattelse, skal der tages udgangspunkt 1,
om den pageldende har gennemfort de pakraevede moduler som fastlagt i grunduddannelsen, hvorvidt der
er forhold, som mangler opfelgning fra den proveansattes side, samt om den proveansatte anses for at
vaere 1 stand til at overholde de regler, der geelder for stillingen som fengselsbetjent eller verkmester, og
er verdig til den agtelse og tillid, som stillingen kraver.

Vedrarende skemaets pkt. 2

For sd vidt angér proveansatte feengselsbetjentelever er der 3 grundlag for udfyldelsen af bedemmelses-
skemaet:

De obligatoriske bedemmelser
1) senest ved 5 méneders provetjeneste,
2) senest ved 1 ar og 5 maneders provetjeneste, og
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3) senest nar der er 4 maneder til provetidens udleb.

I skemaets pkt. 2 er bedemmelserne benzvnt 2 drs bedemmelse, 172 ars bedommelse og 2 ¥ érs
bedemmelse.

For sa vidt angdr proveansatte vaerkmesterelever er der 2 grundlag for udfyldelsen af bedemmelsesskema-
et:

De obligatoriske bedemmelser
1) senest ved 5 méneders provetjeneste, og
2) senest ved 1 ar og 5 maneders provetjeneste.

I skemaets pkt. 2 er bedemmelserne benavnt 2 ars bedemmelse og 172 &rs bedemmelse.

Herudover foretages der ekstraordiner bedemmelse af den preveansatte uden for de fastsatte terminer,
hvis der er anledning til at drage tvivl om, hvorvidt den proveansatte af forskellige drsager kan fortsatte
1 ansattelsesforholdet, eller der pd grund af fraveer eller andet er grundlag for at forlenge provetiden. Sa-
fremt den proveansatte ikke er i stand til at afslutte et uddannelsesmodul pé tilfredsstillende vis, vil der
altid veere behov for at foretage en bedemmelse af pageldende.

Der foretages afkrydsning af den konkrete arsag til bedemmelsen.

Vedrarende skemaets pkt. 3
Ved udtrek fra personalesystemet anfores oplysninger om fravaer for den proveansatte.
Vedrorende skemaets pkt. 4

Som grundlag for bedemmelsen anvendes udtalelser fra uddannelsescenteret, den proveansattes prakti-
kvejleder samt andre relevante parter.

Vedrorende egnethedsvurderingen

Baggrunden for at kunne udfylde bedommelsesskemaet og dermed erklere en preveansat for enten

2 2.

“egnet”, "méske egnet” eller “ikke egnet” til fortsat henholdsvis varig ansettelse er den preveansattes
virke 1 forhold til Kriminalforsorgens medarbejder- og ledelsesgrundlag under hensyntagen til det uddan-
nelsesniveau, den proveansatte befinder sig pa.

Afsluttende proces

Bedeommelsesna@vnets formand indkalder til og atholder bedemmelsessamtale med den preveansatte, hvor
bedemmelsen gennemgas. Der udleveres en kopi af bedemmelsen til den preveansatte, ligesom et eksem-
plar legges pa den proveansattes personalesag. Endvidere sendes bedemmelsen til omradedirektoren.

Vejledning af 4. december 2009 til cirkuleret om bedemmelse af preveansatte feengselsbetjente i krimi-
nalforsorgen samt til udfyldelse af bedemmelsesskemaet bortfalder.

Direktoratet for Kriminalforsorgen, den 8. juli 2019
THORKILD FOGDE

/ Lene Linnea Vejrum
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Bilag 1

Bedemmelsesskema for preveansatte faengselsbetjentelever

1. Personlige data:

Efternavn og fornavn(e):

Cpr.nr.:

[Ansattelsesdato:

Uddannelsesfaengsel:

2. Anledning til bedemmel-

O % ars bedommelse

sen
o 1 % &rs bedemmelse
0 2 3/4 &rs bedemmelse
0 Bedemmelse uden for fastlagt termin (Grundet fx: ikke bestdet modul/fra-
vaer/andre tjenstlige forhold)

3. Fraveer Fraver der har betydning for ansattelsesforholdet.

4. Bedommelsesgrundlag

Som baggrund for bedemmelsen anvendes udtalelser fra uddannelsescenteret,
praktikvejlederen samt andre relevante parter, der forholder sig til Krimi-
nalforsorgens medarbejder- og ledelsesgrundlag under hensyntagen til det
uddannelsesmassige niveau, den preveansatte befinder sig pa.

Navn:
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Cpr.nr.:

EGNETHEDSVURDERING

Udfyldes af formanden for bedemmelsesnavnet. Der tages stilling til egnetheden til fortsat henholdsvis
varig ansattelse.

Ikke egnet: 0 Egnet: o

Maske egnet *: O

* Anvendes séfremt det vurderes, at forlengelse af provetiden er nedvendigt og en forudsetning for
at pageldende kan gennemfore uddannelsen. ”Maske egnet” er en vurdering som kun kan gives tre
gange; Efterfolgende kan en elev kun erklares “egnet” eller “ikke egnet”.)

UDDYBENDE BEMZARKNINGER:

(Begrundelse for atkrydsning i rubrikken ”ikke egnet” eller “mdske egnet” samt eventuelle uoverensstem-
melser 1 nevnet anfores her)

Dato og underskrift

Formand for bedemmelsesudvalget

Navn:

Cpr.nr.:
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Regler for klageadgang vedrerende bedeommelser, jf. cirkuleere om bedemmelse af preveansatte
faengselsbetjentelever og veerkmesterelever i Kriminalforsorgen:
§ 5, stk. 2:

Den proveansatte kan indenfor 14 dage regnet fra datoen for modtagelse af bedemmelsen fremsette klage
over bedemmelsen til omradedirektoren. Omradedirektoren videresender klagen til bedemmelsesnavnet
til fornyet behandling. Bedemmelsesnavnet afgiver herefter en fornyet skriftlig bedemmelse, der frem-
sendes til den proveansatte og omrddedirektoren. Omridedirektoren treffer herefter afgerelse om det
videre forleb.

§6
Afgorelser truffet af omradedirektoren kan paklages til Direktoratet for Kriminalforsorgen.

Stk. 2. Afgerelse truftet af Direktoratet for Kriminalforsorgen i forste instans kan paklages til Justitsmini-
steriet.
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Bilag 2

Bedemmelsesskema for proveansatte veerkmesterelever

1. Personlige data: Efternavn og fornavn(e):

Cpr.nr.:
[Ansattelsesdato:

Uddannelsesfaengsel:

2. Anledning til bedemmel- |0 /2 ars bedemmelse

sen
o 1 7 &rs bedemmelse
o0 Bedemmelse uden for fastlagt termin (Grundet fx: ikke bestdet modul/fra-
veer/andre tjenstlige forhold)

3. Fraver Fraveer der har betydning for ansettelsesforholdet.

4. Bedommelsesgrundlag |Som baggrund for bedemmelsen anvendes udtalelser fra uddannelsescenteret,
praktikvejlederen samt andre relevante parter, der forholder sig til Krimi-
nalforsorgens medarbejder- og ledelsesgrundlag under hensyntagen til det
uddannelsesmassige niveau, den preveansatte befinder sig pa.
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Navn:

Cpr.nr.:

EGNETHEDSVURDERING

Udfyldes af formanden for bedemmelsesnavnet. Der tages stilling til egnetheden til fortsat henholdsvis
varig ansattelse.

Ikke egnet: 0 Egnet: O

Maske egnet *: O

* Anvendes séfremt det vurderes, at forlengelse af provetiden er nedvendigt og en forudsetning for
at pageldende kan gennemfore uddannelsen. ”Maske egnet” er en vurdering som kun kan gives tre
gange; Efterfolgende kan en elev kun erklares “egnet” eller “ikke egnet”.)

UDDYBENDE BEMZARKNINGER:

(Begrundelse for atkrydsning i rubrikken ”ikke egnet” eller "mdske egnet” samt eventuelle uoverensstem-
melser 1 nevnet anfores her)

Dato og underskrift

Formand for bedemmelsesudvalget

Navn:
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Cpr.nr.:

Regler for klageadgang vedrerende bedemmelser, jf. cirkuleere om bedemmelse af preveansatte
faengselsbetjentelever og vaerkmesterelever i Kriminalforsorgen:

§ 5, stk. 2:

Den proveansatte kan indenfor 14 dage regnet fra datoen for modtagelse af bedemmelsen fremsette klage
over bedemmelsen til omradedirektoren. Omradedirektoren videresender klagen til bedemmelsesnavnet
til fornyet behandling. Bedemmelsesnavnet afgiver herefter en fornyet skriftlig bedemmelse, der frem-
sendes til den proveansatte og omrddedirektoren. Omridedirektoren treffer herefter afgerelse om det
videre forleb.

§6
Afgorelser truffet af omradedirektoren kan péklages til Direktoratet for Kriminalforsorgen.

Stk. 2. Afgerelse truffet af Direktoratet for Kriminalforsorgen i forste instans kan paklages til Justitsmini-
steriet.
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